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MODULO V.
MODIFICACION DE

INFORMACION Y/O
DOCUMENTOS DE PROCESOS

Se realizan modificaciones a los procesos contractuales, en el momento en
que sea necesario cambiar informacion o documentos registrados

previamente, sin que ello indique que sea necesario modificar el estado del
proceso.
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MODULO V. )
MODIFICACION DE INFORMACION

Y/O DOCUMENTOS DE PROCESOS

- Modificar procesos en estado CONVOCADO o ADJUDICADO
- Modificar informacion de Contratos Asociados al Proceso

- Modificar Adiciones de Contratos Asociados al Proceso
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Modificar informacion y/o
documentos de procesos en
estado Borrador

Recuerde que los procesos en estado Borrador se pueden modificar cuantas
veces sea necesario y dichas modificaciones no tienen restriccion alguna.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacién Directa de Menor Cuantia
Listade de Comvenciones LHilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Reqgimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracién de documentos

Documentos reutilizables de la entidad

Estado .
Endlgu en el| Nimero de Tipo de . .
Proceso
'u’er

Cu:udlgn:u Ml MmErD Borrador  Licitacian Ohieto del Cortrato 01 -03-2008 MI_USUARIC

Para modificar informacion de un proceso que se encuentre en estado
Borrador, en primera instancia debera iniciar sesidon con su usuario y
posteriormente dirigirse al listado de procesos de su entidad. Una vez
observe el listado, ubique el proceso en estado Borrador cuya informacion
desee modificar y posteriormente haga clic en el icono documento.
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Hombre Entidad: Usuario: MI_USUARIO

Creacion de Proceso de Contratacion: Licitacion, Estado Borrador

Codlgu en el Sistema

17
__________________________________
1—
.....................................

Delalle y Cantidad del Objelu a Contratar

‘ Seleccione el Departamerto de ejecucion % | ici licionados ...
Departamento y Municipio de Ejecucion
I agiegar [=] nminar

[Cuantia a Contratar \ Ingre: walor sin formato y SIN CENTAVOS Ej: 9999933993

Tlpu de Contrato Seleccione el TIpo de COMFEtD o e

Si Otro Tipo de Contrato
Correo Elecirénico de Contacto

| Seleccione el Departamento de QEEENCION . .oo..ocoee e |

ééééé

Departamento y Municipio de Obtencién de Documentos

| Seleccione el Municipio de CBEENGION..........ccoo s

| Seleccione el Departamento de Entrega... o ~ ‘

Departamento y Municipio de Entrega Documentos

| Seleccione &l Municipio de Entreas

Direccién Fisica de Entrega de Documentos del Prucesn

e
Ubicacidn de la Sala de Consulta

Admlmstml:mn de documentos del proceso

Posteriormente, aparecera el mismo formulario diligenciado al publicar el
proceso, no obstante, en esta ocasion traera cargada la informacion
registrada anteriormente. A continuacion, modifique la informacién que
requiere cambios.
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De ser necesario, ingrese a la seccion de Administracion de documentos
del proceso para ingresar los documentos a que haya lugar. De lo contrario
haga clic en el botén Grabar.
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 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso, haga clic en el botdn
Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.



' Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

FOWERED - :
Sistema de Informacion de Contratacion Publica [ | Buscar l il (_101}316 | Cantactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento .
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones ohservaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al
proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir. En la lista correspondiente apareceran 4 opciones, siendo la Unica
obligatoria el Proyecto de Pliego de Condiciones.
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Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
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Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a I
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Tamario(bytes|

Mi_Documento.pdf

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, debera asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el proceso.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

® Doscargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
botdn Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento haga clic en el
boton Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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Por ultimo, vuelva a hacer clic en el boton Grabar



i e Capacitacion para entidades del Estado
“ " Portal Unico de Contratacién |

| Buscar | B Gil‘l:ﬂi{: | Contéctenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

MODULO V. )
MODIFICACION DE INFORMACION

Y/O DOCUMENTOS DE PROCESOS

- Modificar procesos en estado BORRADOR

- Modificar procesos en estado CONVOCADO o ADJUDICADO

- Modificar informacion de Contratos Asociados al Proceso

- Modificar Adiciones de Contratos Asociados al Proceso
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Modificar informacion y/o
documentos de procesos en
estado Convocado o
Adjudicado

Para modificar un proceso en el estado Convocado o Adjudicado, tenga en
cuenta que existen restricciones para modificar algunos campos (tal como se
indica en el Modulo de Actualizacion de Informacion de Proceso) y en algunos
otros casos aunque es posible modificar la informacion se debe ingresar la

justificacion del cambio.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones Lhilizadas (tras Formas de Contratacion Directa
Manual Régimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

Estado
Endlgn en el| Nimero de Tipo de
I = ﬂlll

CDdIgD i MOmErD Convocado Lictacian Ohjeto del Contrato 01 -08-2008 MI_USULRID

s 4

Para modificar informacion de un proceso que se encuentre en estado
Convocado o Adjudicado, en primera instancia debera iniciar sesidon con su
usuario y posteriormente dirigirse al listado de procesos de su entidad. Una vez
observe el listado, ubique el proceso en estado Convocado o Adjudicado cuya
informacidon desee modificar y posteriormente haga clic en el icono documento.
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Usuario: MI_USUARIO

Posteriormente, aparecera el formulario con la informacién diligenciada
anteriormente. En primera instancia, debera tener en cuenta que la informacion
registrada en los estados anteriores no podra ser modificada (salvo en el caso del
proceso Convocado), asi como los campos que en el momento de Grabar el

sistema le indicd no se podrian modificar.
A continuacién, modifique la informacidén que requiere cambios.
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I Administracion de documentos del proceso I
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De ser necesario, ingrese a la seccion de Administracion de documentos
del proceso para ingresar o modificar los documentos a que haya lugar. De
lo contrario haga clic en el boton Grabar.
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Para modificar los siguientes campos debe ingresar los soportes:

Campo Valor Anterior Valor Actual J"mﬁ:.“m"_ FE =
Modificacion

Fechay Hora de Cierre | geprarpemsmey 29-08-2006 03:00:AM
del Proceso

IAdministrat:iﬁn ide documentos del proceso

El sistema le solicitara que ingrese la justificacion de la modificacion que esta
realizando, escriba dicha justificacion en el campo Justificacion de la
Modificacion. Posteriormente, si su justificacion tiene algun documento
soporte, haga clic en el link Administracion de documentos del proceso,
por ultimo haga clic en el boton Aceptar.
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Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso,
haga clic en el botéon Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento .
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones ohservaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al
proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir. En la lista correspondiente apareceran 4 opciones, siendo la Unica
obligatoria el Proyecto de Pliego de Condiciones.
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Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
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Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a I
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Tamario(bytes|

Mi_Documento.pdf

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, debera asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el proceso.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

® Doscargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
botdn Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento haga clic en el
boton Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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Por ultimo, vuelva a hacer clic en el boton Aceptar
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MODULO V. )
MODIFICACION DE INFORMACION

Y/O DOCUMENTOS DE PROCESOS

- Modificar procesos en estado BORRADOR

- Modificar procesos en estado CONVOCADO o ADJUDICADO

- Modificar informacion de Contratos Asociados al Proceso

- Modificar Adiciones de Contratos Asociados al Proceso
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Modificar informacion y/o
documentos de Contratos
en estado Celebrado

Para modificar un contrato en el estado Celebrado, tenga en cuenta que
existen restricciones para modificar algunos campos (tal como se indica en el
Modulo de Actualizacion de Informacion de Proceso) y en algunos otros casos
aunque es posible modificar la informacidon se debe ingresar la justificacion

del cambio.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacio

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacién Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones WHilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Regimen Especial
Codificacion para Bienes y Senvicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

-« - Estado .
Codigo en |Numero de Tipo de . .
| SERANEILE RS owemcee [ ||

digo  MiNGmero  Celebrado Lictacidn  Objeto del Cortrato D08 Lsusrio o o

2006

Para modificar un contrato en estado Celebrado, en primera instancia
debera iniciar sesion con su usuario y posteriormente dirigirse al listado de
procesos de su entidad. Posteriormente, debera ubicar el proceso que
contiene el Contrato que requiere modificar y a continuacion haga clic en
el icono de flechas rojas y verdes
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Hombre Entidad: Usuario: MI_USUARIO

Actualizacion de Estados de Proceso de Contratacion

e |
e e | ——
| Publicaciones Impresas, Publicaciones Electronicas v Accesorios

Detalle v Carticad del Ohjsto a Contratar Mz ma 1450
caracteras
Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar

Seleccione el Departamenta de gjecucidn funicipios adicionados ...
Bogota DS,

Departamento y Municipio de Ejecucion del
Contrato

Agregar E Eliminar

Cuantia a Contratar H[lggggggggg Ingrese el valor sinformata y SIN CENTAVOS Ej: sssssssasl
Tipo de Conirato | Caompravents

Si Otro Tipo de Contrato ||

Correo Electronico de Contacto ||correo@correo.com

Departamento y Municipio de Obtencion de ||l ataiee
Documentos del Proceso Bogaté D.C.

IDiraccién Fisica de Ohtencidn de Documentos

Informaci6n de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razdn Social del Niimero del Estado del
Contrato Contratista Contrato Contrato

Objeto del Contrato

Mimero de mi
Cortrato

Ezpecificar el objeto del Contrato $123 456,789 Empress AL4 Celebrado

Posteriormente, aparecera el formulario con la informacion diligenciada
anteriormente y en la parte inferior el listado de
Informacion de Contratos Asociados al Proceso.
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Informacion de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razon Social del Niimero del Estado del

Objeto del Contrato Contrato Contratista Contrato Contrato

Especificar el objeto del Cortrato $123 456 759 Empresa A4.4 N“&“::;;; i Celebrado

Ubique el contrato que desee llevar Modificar y posteriormente haga clic en
el icono de documento.
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Colombia

Hombre Enticlad: Usuario: MI_USUARIO

Creacion de Adjudicacion para el Proceso: 06-1-3526

Informacidn del Estado Celebrado

Especificar el objeto del Cortrato M mo 2000
caracteres
Objeto del Contrato

Mit de Persona Matural hd
s |
|]1 23456750 Ingrese &l walor sin formato y SIN CENTAVOS Ej: 999999999

Pais y Departamento/Provincia de
ubicacién del Contratista

undinamarca
Direccion Fisica del Contratista Calle Mo, $X-KH - Chia

Nombre del Representante Legal del

Contratista INombre del Representante Legal de Empresa 4488,
Tipo de Identificacion del Representante |Cedula e Ciudadania ‘
Legal

Nimero de Identificacion del

Representante Legal del Conratist | Seumakiihebaadiot
Fecha de Inicio de Ejecucidn del Contrato 31 08-2006

T -
=

Ingrese &l walor sin formato y SIN CENTAVOS Ej: 999999999
[ Seleccione la Moneda de Pago ...

Admlnlstracmn e documentos del proceso

= | o)

3|

Posteriormente, aparecera el mismo formulario diligenciado al publicar el
contrato, no obstante, en esta ocasion traera cargada la informacion
registrada anteriormente. A continuacion, modifique la informacién que
requiere cambios.
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I Administracion de documentos del proceso I

= rauar | vower-

del proceso para ingresar los documentos a que haya lugar. De lo contrario
haga clic en el botén Grabar.

De ser necesario, ingrese a la seccion de Administracion de documentos
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Para modificar los siguientes campos debe ingresar los soportes:

Campo Valor Anterior Valor Actual J"mﬁ:.“m"_ FE =
Modificacion

Fechay Hora de Cierre | geprarpemsmey 29-08-2006 03:00:AM
del Proceso

IAdministrat:iﬁn ide documentos del proceso

El sistema le solicitara que ingrese la justificacion de la modificacion que esta
realizando, escriba dicha justificacion en el campo Justificacion de la
Modificacion. Posteriormente, si su justificacion tiene algun documento
soporte, haga clic en el link Administracion de documentos del proceso,
por ultimo haga clic en el boton Aceptar.
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Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso, haga clic en el botdn
Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento .
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones ohservaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al
proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir. En la lista correspondiente apareceran 4 opciones, siendo la Unica
obligatoria el Proyecto de Pliego de Condiciones.
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Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
L e | T R

Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.




Capacitacion para entidades del Estado

" Portal Unico de Contratacion | )
Sistema de Informacion de Contratacién Plblica = I_..___JEME" PSS (-‘mjglﬂ' | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio]

Colombia

Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Marbre Tamafolbytes]

Mi_Documento.pef 843 b4

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, debera asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el proceso.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DESCRIPCION

#® Descargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
botdn Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento haga clic en el
boton Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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Por ultimo, vuelva a hacer clic en el boton Aceptar
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MODULO V. )
MODIFICACION DE INFORMACION

Y/O DOCUMENTOS DE PROCESOS

- Modificar procesos en estado BORRADOR
- Modificar procesos en estado CONVOCADO o ADJUDICADO

- Modificar informacion de Contratos Asociados al Proceso

- Modificar Adiciones de Contratos Asociados al Proceso
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Modificar informacion y/o
documentos de Adiciones a
Contratos asociados al
proceso

Para modificar una Adicion a un contrato, tenga en cuenta que algunos
casos aunque es posible modificar la informacion se debe ingresar la
justificacion del cambio.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacio

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacién Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones WHilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Regimen Especial
Codificacion para Bienes y Senvicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

-« - Estado .
Codigo en |Numero de Tipo de . .
| SERATELE RS owemcee e[| ||

digo  MiNGmero  Celebrado Lictacidn  Objeto del Cortrato D08 Lsusrio o o

2006

Para modificar una Adicidon a un Contrato, en primera instancia debera
iniciar sesion con su usuario y posteriormente dirigirse al listado de procesos
de su entidad. Posteriormente, debera ubicar el proceso que contiene el
contrato que contiene la Adicidn a modificar y a continuacion haga clic en
el icono de flechas rojas y verdes
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“ Portal Unico de Contratacion
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Hombre Entidad: Usuario: MI_USUARIO

Actualizacion de Estados de Proceso de Contratacion

e |
e e | ——
| Publicaciones Impresas, Publicaciones Electronicas v Accesorios

Detalle v Carticad del Ohjsto a Contratar Mz ma 1450
caracteras
Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar

Seleccione el Departamenta de gjecucidn funicipios adicionados ...
Bogota DS,

Departamento y Municipio de Ejecucion del
Contrato

Agregar E Eliminar

Cuantia a Contratar H[lggggggggg Ingrese el valor sinformata y SIN CENTAVOS Ej: sssssssasl
Tipo de Conirato | Caompravents

Si Otro Tipo de Contrato ||

Correo Electronico de Contacto ||correo@correo.com

Departamento y Municipio de Obtencion de ||l ataiee
Documentos del Proceso Bogaté D.C.

IDiraccién Fisica de Ohtencidn de Documentos

Informaci6n de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razdn Social del Niimero del Estado del
Contrato Contratista Contrato Contrato

Objeto del Contrato

Mimero de mi
Cortrato

Ezpecificar el objeto del Contrato $123 456,789 Empress AL4 Celebrado

Posteriormente, aparecera el formulario con la informacion diligenciada
anteriormente y en la parte inferior el listado de
Informacion de Contratos Asociados al Proceso.
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Informacion de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razon Social del Niimero del Estado del

Objeto del Contrato Contrato Contratista Contrato Contrato

Especificar el objeto del Cortrato $123 456 759 Empresa A4.4 N“&“::;;; i Celebrado

Ubique el contrato que desee contiene la Adicion a Modificar y
posteriormente haga clic en el icono de las flechas roja y verde.
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Informacion de Adiciones al Contrato

Fecha de Firma de la

Tipo de Adicion Tiempo Adicionado Valor Adicionado o .
Adicion

Tiempo v Walor 20 Dias= F20,000 30-02-2008

.tz e Liquidar

Posteriormente, aparecera el listado de Informacion de Adiciones al
Contrato al contrato. Ubique la Adicidon a modificar y haga clic en el icono
documento
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Infarmacion de Adiciones al Contrato

e — :

Moneda de Pago de la Adicion || Pezo Colombiano W
Fecha de Modificacion ||D2-8-2EIDE

Justificacion a la Modificacion

"4 Aceptar |’ E4 Cancelar

A continuacion, en la parte inferior de la pantalla encontrara la
Informacion de Adiciones al Contrato, realice las modificaciones a que
haya lugar y en el campo Justificacion de la Modificacion incluya el
motivo de la modificacion realizada. Por ultimo haga clic en el botdn

Aceptar.




