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M()DyLo III.
INICIO DE SESION Y REGISTRO DE

NUEVOS PROCESOS DE
CONTRATACION

- Iniciar Sesion con usuario autorizado

- Administracion de Documentos Reutilizables

- Registrar un proceso de LICITACION y CONTRATACION
DIRECTA DE MENOR CUANTIA

- Registrar un proceso de OTRAS FORMAS DE
CONTRATACION DIRECTA y REGIMEN ESPECIAL
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Consultas Infarmacion del Partal Fraguntas Frecuentes

Consultas

Obtener Permisos de
Publicacion

Infarmacion de Procesos Contractuales

En esta seccidn enca:!'lraré Ia informacion referente a los procesos contractuales de las entidades gque se encuentran
inscritas en el Portal Unico de Contratacitn

»> Buscador de informacion por diferentes criterios de isqueda

Comisién Intersectorial de == Buscador de comvocatorias abiertas en los ultimos siete dias
Contratacion Pablica CINCO => Buscador de texto

[ratos de Interés

Mormas

Términos de Lizo

Intormeacion de CINCC
Temas Trabajsdos

Consulte informacion sobre las entidades v los procesos confractuales que se registran.
== Montos y registros acumulados a hoy

»> Reportes con coltes mensuales

== Entidades que han creado procesos desde el 1 de enero de 2006

=» Reporte de emtidades registradas en el Portal

Loz comentarios pusden ser enviados & pregurtas@contratos gov.co

Una vez haya ingresado al portal de contratacion, dirijase a la seccidn

Ingresar Informacion de Contratos
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Consultas Informacion del Portal Preguntas Frecuentes

Para Entidades del Estado

Tengo una cuenta

zuaria IMI_USLI.&HID

Clawe ------l

Dlvidé mi clave
Marmas -

Términos de Uso

Comision Intersectorial de
Contratacion Piblica CINCD

Temas Trabajados

En tanto haya ingresado a dicha seccion, el sistema la solicitara que indique
su nombre de usuario y contrasefia, por ultimo para iniciar sesion debera
hacer clic en el boton Enviar.
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Consultas Informacian del Partal Freguntas Frecuentes

Tengo una cuenta
Ohtener Permisos de Lsuario I
Fublicacion Clave I— Erwizr !

Datos de Interés

Mormas

A http:/fwww.contratos.gov.co - Olvidé mi clave - Microsoft Internet Explorer |:| |X|

Terminoz de Lo

— . Olvide mi Clave
Comision Intersectorial de
Contratacion Publica CINCOD
: Para recibit a wuelta de carreo una nueva clave, le solicitamos que indigue zu nombre de wsuaria en el
Infarmacion de CINCO campo Hombre de Usuario v & continuacion haga clic en el botdn Enviar.

Temas Trabajados

Si desea salir de esta pagina haga clic en &l batdn Cerrar.

Marmbre
de ||
U=zuario
Envviar | Cerrar |
Portal CRico de Cortratacidn
SDDDHE@:DI‘ITIETDS.EIDU.CD
@ Lisko | | | | | | o Internet

En el caso que no recuerde su contrasena, le sugerimos que haga clic en el
link Olvidé mi Clave. En la ventana adyacente, indique su nombre de
usuario y haga clic en el boton Enviar, el sistema le enviara

a su correo electronico registrado una nueva Clave.
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Para Entidades del Estado

Ingresar Informacion de
Contratos

Chtener Permizos de

Pukli

Datos de Interés
Mormas
Términoz de Lizno

Comision Intersectorial de
Contratacion Pablica CINCO

Temas Trabajados

Consultas Informacion del Partal FPreguntas Frecuente

Bienvenido a esta Sesion

Ze ha conectado como usuario autorizaco

En ezte momento usted dispone de tres DEW

Esta opcién, como su
nombre lo indica le
permitira Ingresar o

Actualizar Informacion de
procesos contractuales.

En esta opcidén podra
modificar sus datos
personales registrados en el
Portal y adicionalmente,
modificar su contrasena.

La opcién Salir le servira
para terminar la sesion
iniciada con su usuario.

Una vez haya ingresado su usuario y contrasefia, el sistema iniciara sesion
con el usuario indicado anteriormente. Por lo tanto, en este momento Ud.
dispone de tres opciones, a las cuales podra acceder
haciendo clic en el link respectivo.
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Usuario l_USUARID
Nombre Wi Mombre Recuerde que solo podra modificar los campos:
Segundo Hombre M Segundo Mombre .
e Email-1
Apellido Wi &pellida e Email-2
Email-1 Imicorreu@miservidor.gu:w.cu:n ° DireCCic')n
Emiail-2 Imicurrenz@miservidur.gu:u\-'.u:D e Telefono
°
Direccion IMi Calle Mo, 2E-2¥ - Mi Ciudad Ca rgo
Teléfono IMi Tel&fono
Car IMi Cargo

Tenga en cuenta que la contrasefia debera tener
las siguientes caracteristicas:

Limpiar | Cetrar |

e Deberda estar compuesta por un minimo de 5
caracteres.

Usuario MI_USLARIO e De los caracteres que la componen, por lo
Huevo Password menos uno debera ser numeérico.

LD R RS e Es susceptible entre mayusculas y minusculas

Cambiar Clave

Al hacer clic en el link Actualizar Cuenta, el sistema le mostrara una
ventana que contiene sus datos personales, para modificarlos elimine el dato
actual e incluya el nuevo y haga clic en el boton Actualizar. Para cambiar su
clave ingrésela en el campo Nuevo Password y vuélvala a escribir en el
campo Confirmar Password, por ultimo haga clic en el boton Aceptar.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Otras Formas de Contratacion Directa
Listado de Comnvenciones LRilizadas Regimen Especial

Manual Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la emtidad

Estal:ln
Eudlgn en [Nimero de Tipo de

La Entidad no reporta prm:esus de contratacion

Al ingresar a la seccion Ingresar o Actualizar Informacion el sistema lo
llevara a la pagina que le permitird Registrar nuevos procesos
y Actualizar los procesos contractuales ya existentes.

Esta pagina se puede dividir en cuatro secciones:
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2 http:/fwww.contratos.gov.co - Convenciones Ut... [ -

-

Listado d= Comvenciones 1%iiizadas

altade del procese

odificar el ESTADO e un proceso

Modificar los DATOS de un proces

frescartar borra

[g CES0 pertenece a otré UsSUario o no s puede ejecutar

la funcionalidad
- = con fallas de calidad

Al hacer clic en el icono Ver podra acceder a ver un reporte
detallado de la informacion incluida en el proceso.

Al hacer clic en el icono de Flechas Roja y Verde podra
modificar el estado del proceso seleccionado

En el icono Documento se podra modificar la informacion
incluida en el proceso manteniendo el estado actual del
mismo.

El icono Caneca le permitird al usuario llevar el proceso al
estado Borrador Descartado. Tenga en cuenta que solo se
pueden llevar a dicho estado los procesos en Borrador y que
ello no significa eliminar los procesos.

El candado indica que alguna funcionalidad no se puede
ejecutar o que el proceso pertenece a otro usuario. Tenga en
cuenta que solo se podran actualizar procesos publicados con
el usuario con que Ud. inicid sesidn.

&] Listo

| ‘ Inkernet

Por ultimo, las letras rojas en un proceso indican que el
mismo presenta Fallas de Calidad en la informacion
Reportada. Sin embargo, tenga en cuenta que al publicar
un nuevo proceso automaticamente quedara con letras rojas,
hasta tanto sea revisado al dia habil siguiente de la
publicacion.

En la seccion sombreada, usted podra obtener ayuda para el manejo del Portal, en
primera instancia encontrara el Listado de Convenciones Utilizadas.

En dicha seccién podra conocer el significado de cada uno de los iconos utilizados en la
seccion de cargue de Informacion del Portal. Para mayor comprension le sugerimos
que también consulte el mdédulo de Conceptos Basicos
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion
Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Otras Formas de Contratacion Directa

Regimen Especial

Administracion de documentos
Documentos rewtilizables de la emtidad

Estal:ln
Eudlgn en [Nimero de Tipo de

La Entidad no reporta prm:esus de contratacion

En la seccion Manual podra acceder a ver la ayuda del Portal para publicar
procesos. En la seccion Codificacion para Bienes y Servicios podra
acceder a la Codificaciéon Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios
para el Comercio Electrénico (UNSPSC de Naciones Unidas), la cual le
permitira clasificar el bien o servicio del proceso que va a publicar.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Bienvenido MI_USUARIO

Listado de Comvenciones Wilizadas
Manual

Documentos rewtilizables de la emtidad

Estal:ln
Eudlgn en [Nimero de Tipo de

La Entidad no reporta prm:esus de contratacion

En esta seccidn se encuentran los vinculos que le permitiran registrar nuevos
procesos contractuales. Para ello debera hacer clic en el link del

Tipo de Proceso que considere correcto.

Para mayor informacion de los diferentes tipos de procesos le sugerimos que
se remita al Médulo de Conceptos Basicos.
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M()DyLo III.
INICIO DE SESION Y REGISTRO DE

NUEVOS PROCESOS DE
CONTRATACION

- Iniciar Sesion con usuario autorizado

- Administracion de Documentos Reutilizables

- Registrar un proceso de LICITACION y CONTRATACION
DIRECTA DE MENOR CUANTIA

- Registrar un proceso de OTRAS FORMAS DE
CONTRATACION DIRECTA y REGIMEN ESPECIAL
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Bienvenido MI_USUARIO

Listado de Comvenciones Wilizadas
Manual

Registre un Nuevo Proceso de Contratacion
Licitacion
Contratacion Directa de Menor Cuantia
Otras Formas de Contratacion Directa

Regimen Especial
Administracion de documentos

Estal:ln
Eudlgn en [Nimero de Tipo de

La Entidad no reporta prm:esus de contratacion

En esta seccidon podra incluir toda clase de Documentos Reutilizables de
la Entidad*, para ello haga clic en el link correspondiente.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Administracion de Documentos Reutilizables

Entidad | MI_ENTIDAD

Listado general de documentos de la entidad

Oicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Una vez haya ingresado a la seccidén de cargue de Documentos Reutilizables,
el sistema le dara la opcion de hacerlo. Inicialmente, haga clic en el botdn
Nuevo para incluir un documento de dichas caracteristicas.
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Administracion de Documentos Reutilizables

Z ENTIDAD DE PRUEBA

T
oo | o

Listada general de documentos de |a entidad
[

Criear documents

Titulo |

.|
Estados |

Estados

Disponibles Aplicados
1 - Borrsdicr »
2 - Convoceio
5 - Lingidada
& - Boerador Descartado q
T - Terminado Anormakments
8 - Terminado 5in Liguidsr «

—=

o |
[~ Asopar ]
[ Cancolar

Posteriormente, debera diligenciar un formulario que le indicara alguna

informacion sobre el documento.
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Informacion General del
Documento

Administracion de Documentos Reutilizables

Usuario MI_USUARID

Listado general de documentos de la entidad

Crear documento

Disponibles Aplicados

1 - Borrador
2 - Convocado
3 - Adjudicado
4 - Celebracdo
5 - Liquidado

& - Borrador Descartado
7 - Terminado Anormalmente
& - Terminado sin Liguidar

En el campo Titulo incluya el nombre que quiere lleve el documento que estda publicando.
Posteriormente, en la seccién Disponibles seleccione uno a uno los Estados del proceso en los
cuales se utiliza el documento reutilizable y haga clic en los botones para llevar el estado a la
seccion Aplicado. El botdon sencillo que apunta hacia la derecha le servira para llevar el documento
seleccionado a la seccion aplicado y el doble para llevar todos los documentos; en el caso de los
botones que apuntan hacia la izquierda, estos le serviran para eliminar los estados de la seccidn
aplicado.
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Descripcion del Documento

L Descripcion

En el campo Descripcion indique informacion adicional del documento, que
permita saber cual es la utilidad del mismo
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Especificar la ubicacion del

Archivo
.

Archivo a cargar

L Cancelar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

i

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

iz zitioz de red

Buscar en: I ) Documentos

@Ml Cocurmenta, |:||:u:

Mombre: IM i_Docurnento, pdf

Tipo: I Todoz los archivos [*.7]

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador, una vez haya realizado la operacion descrita
anteriormente haga clic en el botén Abrir.
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Disponibles Aplicados
- iCelebrada 1 - Borradar
- Liguidado 2 - Convocado
- Borradaor Descartado 3 - Adjudicado

- Terminado &narmalmente
- Terminado sin Liquidar

o moth

2499

L |

DESCRIPCION DEL DOCURMEMTO

Descripcion

Archivo a cargar IPLZ:'I.DDcumerms'l.r-.ﬂi_DDcum Examinar... |

X Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la
ruta de éste, haga clic en el botén Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo.
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I ——,

Archivo a cargar

Tamario(bytes)

Mi_Documento.padf

I

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar.
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Administracion de Documentos Reutilizables

Entidad | Z ENTICAD DE PEUEEA

Listado general de documentos de la entidad

Cicultar

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Administracion de Documentos Reutilizables

Entidad | Z ENTICAD DE PEUEEA I

Listado general de documentos de la entidad

Dicultar

TITULD DEL 5 o * Madificar E Detalle
DOCUMENTO
Un registro encontrado.
1
L+ Nuovo J

Cuando el proceso esté listado, Ud. puede descargarlo en su computador,
para ello haga clic en el boton Descargar
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Descarga de archivo

iDesea abrnir o guardar ezste archivo?

Mombre: D&_PROCESD 199999999 350,doc
Tipo: Documento de Microsoft \Word, 10,5 EB
De: YWwii_PcharchivospucliDay 199999999

Deultar

i Detalle

DO CLIMER

Frequntar ziempre antes de abir estkitipo de archivoz

Loz archivos procedentes de Intermet pueden zer dtiles, pero
algunios archivos pueden dafiar potencialmente zu equipo. Sino
confia en el ongen, no abra ni guarde este archivo. FCual ex el
riesqo’?

Al descargar el archivo, su computador le solicitara que indique si desea
Abrir o Guardar el archivo. Elija la opcién que prefiera.
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Administracion de Documentos Reutilizables

Entidad | £ ENTIGAD OE PEUEEA

Listado general de documentos de la entidad

Dicultar

Tamaio(bytes)
TITILO DEL

DOCUMENTO

Un registro encontrado.
1

Adicionalmente, podra modificar el documento cargado y/o la informacion
asociada al mismo. Para ello haga clic en el botéon Modificar.
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Modificar documento

Disponibles Aplicados

4 - Celebrado 1 - Borrador
S - Liguidado 2 - Convocado
6 - Borrador Descartado 3 - Adjudicado

¥ - Terminado Anaormalmente
& - Terminado sin Liguidar

Para modificar el Titulo del documento, modifique la informacidén que se
encuentra en el campo Titulo
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Administracion de Documentos Reutilizables

Entidad

Z ENTIDAD DE PRUEEBA
USUARIG

Listado general de documentos de la entidad

Crear documento

]

Disponibles Aplicados

2 - Convocado g 2 - Convocado g.
3 - Adjudicado 3 - Adjudicado

4 - Celebrado 4 - Celebrado

5 - Liguidado 5 - Liguidado

G - Barrador Descartado E - Barrador Descartado
7-
g -

7 - Terminado Anormalnente Terminado &normalmente
& - Terminado sin Liguidar Terminada =in Liquidar

Si desea modificar los Estados a los cuales aplica el proceso, seleccione los
que prefiera
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DEZCRIPCION DEL DOCUMENTD MODIFICADA

]
Archvoacargar

Archivo a cargar

Horbre Tamanio[bytes] -
TempDA_PROCESO_ 199999999 350.doc 10752 *

Justificacion del cambio

Modifique la informacion adicional sobre el documento que esta publicando
digitandola en el campo Observaciones.




“ Portal Unico de Contratacion

| Buscar | Fo¥"E2 Google® | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica
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DEZCRIPCION DEL DOCUMENMTO MODIFICADA,

Tamafio{bytes

TempDA_PROCESO 199999999 350.doc

Justificacion del cambio

Si desea modificar el documento cargado previamente, primero debe
eliminar el actual. Para ello haga clic en el botén i
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_ DESCRIPCICHN DEL DOCUMERTO MODIFIC 2D,
Descripcion —

Archivo a cargar

Justificacion del cambio =

Una vez haya eliminado el documento anterior, haga clic en el boton
Examinar para indicar la ruta del nuevo documento.




“ Portal Unico de Contratacion

| Buscar | Fo¥"E2 Google® | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica
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Disponibles Aplicados
- Celebrado 1 - Barrador
- Liguidado 2 - Convocado
- Borrador Descattado 3 - Adjudicado

- Terminado Anormalmente
- Terminado sin Liguidar

[ I ) T N

2499

e —

Archivo a cargar Ir'“::'IDD-:umemn:-slr-.ﬂi_Dncum Examinar... |

¥ Cancelar

Con la ruta del proceso indicada, haga clic en el botdn Aceptar El archivo
quedara precargado.
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DEZCRIPCION DEL DOCUMENTC MODIFICADS

Descripcion

+ Aceplar
Justificacién del cambio JUSTIFICACIORN DE LA MODIFICACIOR

¥ Cancelar

Posteriormente, debe incluir la Justificacion que motiva la modificacion.

Ingrésela en el campo Justificacion de la Modificacion

Buscer | "OWRED G()Ug!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|
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Maodificar documento
I - = oosenoworcics |

Estados

Disponibles Aplicados

4 - Celebrado

2 - Convocato

3 - Adjudicado

4 - Celebrado

3 - Liguidado

& - Borrador Descartado

1 - Borrador
& - Terminado sin Liguidar

24499

"ﬁmm e

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar.
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Administracion de Documentos Reutilizables

Entidad | Z ENTIDAD DE PEUEEA

Listado general de documentos de la entidad

icultar

TITULS DEL
DOCLIMERT O

Un registro encontrado.
1

Para ver la informacién de los documentos publicados
haga clic en el boton Detalle
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e | Z i o PreeA |

[ vswee | w_vsuasio |

Listado general de documentos de la entidad

[+ Huevo ]
Detalle documento
I 0.0 CELooceNs

1 - Borrador |, 2 - Convocado |, 3 - &dudicado | 4 -
Celebrado , 5 - Liguidado | 6 - Borrador
Descartado |, 7 - Terminado Anormalmente | & -
Terminado sin Liguidar |

Obsenaciones | WS

Estados Aplicados

Tamafiolbytes)| |

Documento Adicional 10752

Modificaciones documento

Observaciones Justificacion

2 MIS OBSERYACIONES 2006-05-15 14:25:49.0 JUSTIFICACION DE LA MOIFICACION

Un registro encontrado.
1

v Aceptar

El sistema le mostrara una pagina con toda la informacién del documento
que haya sido publicada.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Otras Formas de Contratacion Directa
Listado de Comnvenciones LRilizadas Regimen Especial
Manual Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la emtidad

Tipo de . '

En la seccion sombreada apareceran los procesos publicados por todos los
usuarios asociados a su Entidad. Alli entonces, apareceran listados los
procesos con sus respectivos iconos funcionales cuya descripcion

se aprecio en la explicacion del Listado de Convenciones Utilizadas.
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M()DyLo III.
INICIO DE SESION Y REGISTRO DE

NUEVOS PROCESOS DE
CONTRATACION

- Iniciar Sesion con usuario autorizado

- Administracion de Documentos Reutilizables

- Registrar un proceso de LICITACION y CONTRATACION

DIRECTA DE MENOR CUANTIA

- Registrar un proceso de OTRAS FORMAS DE CONTRATACION
DIRECTA y REGIMEN ESPECIAL
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Registre un Nuevo
Proceso de Contratacion
Licitacion y
Contratacion Directa de Menor Cuantia

Al publicar un proceso de Licitacion o de Contratacion Directa de Menor Cuantia,
tenga en cuenta que dicho proceso quedara por defecto en estado Borrador.

Adicionalmente, tenga en cuenta que segun el Articulo 3° del Decreto 2434 de 2006
“Los proyectos de pliegos de condiciones o términos de referencia (borradores) en los procesos de licitacién o
concurso publico cuando menos con diez (10) dias calendario de antelacion a la apertura del proceso de
seleccién correspondiente. En el caso de procesos de contratacién directa a que se refiere el literal a) del numeral 1°
del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, cuando menos con cinco (5) dias calendario de antelacion a la apertura.”



§° Portal Unico de Contratacién

[ POMMERED [ o ;
Sistema de Informacion de Contratacion Publica [ J Buscar l il (10{}316 | Contactenas | Mapa del Sitic| Inicio]

Colombia

Bienvenido MI_USUARIO
Otras Formas de Contratacion Directa

Listado de Comnvenciones LRilizadas Regimen Especial
Manual Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la emtidad

Codigo en [Nimero de Tipo de . .
el Sistema | Proceso Proceso A e T HII

La Entidad no reporta procesos de contratacion

En el caso de la Licitacion y la Contratacion Directa de Menor Cuantia el
formulario que se debe diligenciar al registrar el proceso es exactamente igual.
Recuerde que al registrar un nuevo proceso de algunos de los dos

tipos mencionados anteriormente el estado sera Borrador.

Para registrar un nuevo proceso haga clic en el link que corresponde al

Tipo de Proceso seleccionado.
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Hombre Entidasd: Usuario: MI_USUARIC

Creacion de Proceso de Contratacion: Licitacion, Estado Berrador
CGagmassers |
e | —
Seleccione el REgimen ce Cortratacion ...
e —————
Seleccione el Ohjeta & Contratacion,

tEdi mo
Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar
‘Selacc\uns el Departamento de ejecucion vl Municipios adicionados ...
Departamento y Municipio de Ejecucién
# Agrega =] Etiminar

I— Ingrese el valor sin formate ¥ SIN CENTAVOS Ej: 999999933
ToTCa—
TITTTa—

[ seteces

& &l Departamenta de Obten v|

Departamento y Municipio de Obtencion de Documentos

[ seteccione el Municipio de Okten v

| Seleccione el Departamento de ENreta. ..o

| Seleccione el Municipio de ENPEOs .. |

Direccion Fisica de Entrega de Documentos del Pmceso

Fechay Hora de Apertura del Proceso | - &8 [ ¥
Ubicacidn de Ia Sala de Consulta

Para publicar un proceso de Licitacion o Contratacion Directa de Menor Cuantia
debera diligenciar el formulario que se presenta en la imagen superior.

Para conocer la definicion de cada uno de los campos le sugerimos

que se remita al Médulo Conceptos Basicos.
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Informacion General del Proceso

Cadigo en el Sistemna

Tipo de Proceso Licitacion

Niimero de Proceso ||

Régimen de Contratacion Seleccione el Régimen de Cortratacion. ... W

Descripcion del Régimen Especial ||

El campo Codigo en el Sistema es asignado automaticamente por el sistema. El campo
Tipo de Proceso sera igual al seleccionado anteriormente, al hacer clic en el link
respectivo. El campo Nimero del Proceso es un campo alfanumeérico en que se indica el
nUmero asignado al proceso al interior de la Entidad. En el campo Régimen de
Contratacion se debera establecer la normatividad que regula el proceso bien sea la Ley
80 de 1993 o0 un Régimen Especial (en ese caso se debera indicar dicho régimen en el
campo Descripcion del Régimen Especial).
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Objeto a Contratar y Detalle del Objeto a Contratar

Bien - Alimertoz, Behidaz v Tabaco

Bien - Aiculos Domésticos v Electrodomésticos

Bien - Combusztibles, Aditivos para Combustibles, Lubricartes v Materiales Articorrozivos
Bien - Componentes v Suministros Electrdnicos

Bien - Componertes v Suministros Inodustriales v de Ferreteria

Bien - Componertes v Suministros para Estructuras, Edificacidn, Construccidn y Obras Civiles
Bien - Equipo de Labaoratorio, Medida, Observacion v Comprobacian

Bien - Equipo v Suministros de nprenta, Fotograficos v Audiovizusles

Bien - Equipo, Accesarios y Suministros Médicos

Bien - Equipo, Acceszarios v Suministros de Oficing

Bien - Equipos v Suministros de Defenza, Orden Publico, Proteccion, Vigilancia v Seguridad
Bien - Equipos v =uministros de Limpieza

Bien - Herramiertas v Maguinaria en General

Bien - Inzstrumentos Musicales, Equipos de Deporte v Recreacion, Suministros v« Accesorios
Bien - Maguinaria de Mineria v Accesarios

Bien - Maguinaria y Accesorios de Fabricacion v Transformacion Industrial

Bien - Maguinaria v Accesorios para Agricuttura, Pesca, Silvicutura v Fauna

Bien - Maguinaria v Accesorios para Construccion v Edificacian

Objeto a Contratar Seleccione el Ohisto & Contratacian. ... b

MaExi mo 1450 caracteres

Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar

En el campo Objeto a Contratar debera seleccionar el correspondiente Objeto de
Nivel 1 en el que se encuentre agrupado el bien o servicio a contratar, esto se realiza
con base en la Codificacion Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios
para el Comercio Electronico (UNSPSC de Naciones Unidas).

En el campo Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar se incluira el detalle del
bien o servicio a contratar, tal cual aparece en los pre-pliegos del proceso.
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Departamento y Municipio de Ejecucion

=eleccione el Departamento de ejecucion
AMEzonas

Artioguiz

Arauca

AtlEntico

Booots 0.

Bolivar

Boyaca

Caldas

Caguetd

Casanare

Cauca

Cesar

Chocd

Cundinamarca

| Seleccione el Departamento de gjecucion | » Municipios adicionadoz ...
Bogota DG,

Departamento y Municipio de Ejecucion

Agregar IE‘ Eliminar

Posteriormente, se debera indicar el Departamento y Municipio de Ejecucion que
es lugar donde efectivamente se prestara el servicio o se entregara el bien a contratar.
Para ello, en primera instancia debera seleccionar el departamento correspondiente y
luego el municipio a que haya lugar, por ultimo haga clic en el boton Agregar (repita
la operacidn si existe mas de un municipio) si desea sacar algun municipio de la lista
haga clic en el boton Eliminar.
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Cuantia a Contratar, Tipo de Contrato y
Correo Electronico de Contacto

Seleccione el Tipo de Contrato ..

Arrendamiento

Campraventa
Concesian

Consultoria

Crédito

Fiducia

Irtervertoria

Chra

Prestacidn de Servicios
Suministro

Ctro Tipo de Contrato

Cuantia a Contratar “

Tipo de Contrato

Zeleccione el Tipo de Contrato

Si Otro Tipo de Contrato

Correo Electronico de Contacto ||

En el campo Cuantia a Contratar debera indicar el monto del presupuesto asignado
al proceso, para ello tenga que debe incluir el valor sin formato, Ej: 99999999. En el
campo Tipo de Contrato seleccione el que corresponde, si no existe en el listado
seleccione la opcion Otro Tipo de Contrato y especifique cual en el campo Si Otro
Tipo de Contrato. En el campo Correo Electronico de Contacto digite la direccion de
correo electrdnico al cual se puedan dirigir las consultas del proceso.
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Obtencion y Entrega de Documentos

. | Seleccione &l Departamento de Ohtencion. ... b |
Departamento y Municipio de Obtencion de Documentos
| Seleccione &l Municipio de Obtencion....... b |

Direccidn Fisica de Obtencion de Documentos ||

| Zeleccione el Departamento de Erfreda.... bt |
Departamento y Municipio de Entrega Documentos
| Seleccione el Municipio de Enfreds.....o e, |

Direccion Fisica de Entrega de Documentos del Proceso |

En los campos Departamento y Municipio de Obtencion de Documentos
seleccione el Departamento y el correspondiente Municipio donde se pueden obtener

los documentos del proceso, a continuacion digite la direccion fisica del lugar.

En los campos Departamento y Municipio de Entrega de Documentos seleccione
el Departamento y el correspondiente Municipio donde se deben entregar los
documentos del proceso, a continuacion digite la direccion fisica del lugar.
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Fecha y Hora de Apertura y Sala de Consulta
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o |
2006
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Fecha y Hora de Apertura del Proceso | . . .
Ubicacion de la Sala de Consulta ||

En el campo Fecha y Hora de Apertura del Proceso debera indicar la fecha y hora
en que se dara inicio a la recepcion de propuestas del proceso, para ello utilice las
ayudas que apareceran, tal como el Calendario (simplemente haga clic en el dia
respectivo).

Diligencie la direccion fisica de la Ubicacion de la Sala de Consulta en la cual s
podran elevar personalmente inquietudes sobre el proceso (campo opcional).
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Administracion de documentos del proceso

Una vez haya diligenciado la informacion del formulario, haga clic en el link
Administracion de Documentos del Proceso.
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Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso, haga clic en el botdn
Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento .
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones ohservaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al
proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir. En la lista correspondiente apareceran 4 opciones, siendo la Unica
obligatoria el Proyecto de Pliego de Condiciones.
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Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
L e | T R

Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones =

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.




“ Portal Unico de Contratacion

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

| Buscar | FOMED C()Ug!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

i

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

iz zitioz de red

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc
‘ Mli_Documento. pdf

Mombre: IM i_Docurnento, pdf

Tipo: I Todoz los archivos [*.7]

=
[

Ahrir I
Cancelar |
R

3

+ Aceplar

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

i

@Ml Cocurmenta, |:||:u:

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitios de red  Mambre: IMi_D ocurnento. pdf

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Colombia

Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Marbre Tamafolbytes]

Mi_Documento.pef 843 b4

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

. Tamano .
Clase Observaciones Opciones
_- (bytes)

Ohzervaciones v sugerencias hIS

reclh!dgs del proyecto de pliego de OBSERY ACIOMNES
condiciones

ad3 # Descargar R ® Modificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, debera asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el proceso.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

#® Descargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
botdn Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento haga clic en el
boton Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica
Colomiya

(= aravar | vorer-

Por ultimo, haga clic en el botén Grabar
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacién Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones LRilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Reégimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

- Estado .
1| Numero de Tipo de | ‘ u
Proceso

Posteriormente, aparecera el menu inicial y en él podra encontrar el nuevo proceso
publicado con sus respectivos iconos funcionales. Tenga en cuenta, que el proceso
tendra las letras rojas hasta tanto sea revisada la informacién registrada y
verificada la calidad de la misma, procedimiento que sera realizado el dia habil

siguiente a la publicacién; de presentarse alguna falla de calidad se le informara por
correo electrénico.
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M()DyLo III.
INICIO DE SESION Y REGISTRO DE

NUEVOS PROCESOS DE
CONTRATACION

- Iniciar Sesion con usuario autorizado

- Administracion de Documentos Reutilizables

- Registrar un proceso de LICITACION y CONTRATACION
DIRECTA DE MENOR CUANTIA

- Registrar un proceso de OTRAS FORMAS DE CONTRATACION

DIRECTA y REGIMEN ESPECIAL
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Registre un Nuevo
Proceso de Contratacion

Otras Formas de Contratacion Directa
vy Régimen Especial

Al publicar un contrato realizado bajo Otras Formas de Contratacion
Directa o Régimen Especial, tenga en cuenta que dicho registro quedara por
defecto en estado Celebrado y por ende se publican al momento de contar
con el respectivo contrato firmado y legalizado.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion
Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia

Listado de Comvenciones Wilizadas
Manual Administracion de documentos
Documentos rewtilizables de la emtidad

Codigo en [Nimero de Tipo de . .
el Sistema | Proceso Proceso A e T HII

La Entidad no reporta procesos de contratacion

En el caso de los contratos de Otras Formas de Contratacion Directa y Régimen
Especial, se debe diligenciar informacion general del proceso y posteriormente la
informacién del primer Contrato asociado al registro.

Para registrar un nuevo proceso haga clic en el link que corresponde al
Tipo de Proceso seleccionado.
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Colombia

Hombre Entidad:

Creacion de Proceso de Contratacion: Otras Formas de Contratacion Directa, estado Celebrado

Codlgo en el Sistemna

Usuario: MI_USUARIO

Tipo de Proceso O‘lras Formas de Contratacidn Directa W

Causal de Contratacion Directa

Segin el numeral 1, articulo 24 de la Ley 50 de 1593
Seleccione la Causal de Cortratacion Directs ...

Si Otra causal de Contratacion Directa I

oo | I

Régimen de Contratacion Seleccione el Régimen de Cnrdraiacién

Descripcitn del Régimen Especial
(Objeto a Contratar Seleccione el Ohjeto a Cortratacion... .

v

Detalle y Cantidad del Objeto a
Contratar

Maxima 1450 caractares

| Seleccione gl Departamento de gjecucion

Departamento y Municipio de Ejecucion

HAgragarE Eliminar

Municipios adicionados ...

(Cuantia a Contratar Ir\grese el walor sinformato v SIN CENTAVOS Ej: 999003993

Tipo de Contrato Seleccions e Tipo de Contrato ..

Si Otro Tipo de Contrato

Correo Electronico de Contacto

Creacion de Primer Contrato para el Proceso

Informacion del Estado Celebrado

MEximo 2000 caracteres

Cremy
[ Seleccione el tipo de documenta ‘v'

s |

Contratista
T
e o |
T
Cuantia Definitiva del Contrato ﬁ Ingrese el walor sin formato y 51N CENTAVOS Ej: 855555555
H Seleccione la Moneda de Pago ... A

‘ Seleccione e Pais del Cortratista Adudicatario. ...

(Objeto del Contrato

Pais y Departamento/Provincia de
ubicacién del Contratista

‘ Seleccione el DepartamentoiProvincia del Contratista Adjudicatario.................. ‘

Direccién Fisica del Contratista

Nombre del Representante Legal del I
Contratista

Tipo de Identificacion del

Representante Legal ‘ Seleccions el tipo de documento v|
Nimero de Identificacion del I
Representante Legal del Contratista
Fecha de Inicio de Ejecucién del I
Contrato

Plazo de Ejecucicn del Contrato l|

| Seleccione el tipo de periodo ... -

T
(= o ] vover ]

Ingrese el walor sin formato y SIN CENTAVOS Ej: 939993993

Para publicar un proceso de Otras Formas de Contratacion Directa o Régimen
Especial debera diligenciar el formulario que se presenta en la imagen superior
izquierda e inmediatamente debera incluir la informacion del

Primer Contrato asociado al proceso.

Para conocer la definicion de cada uno de los campos le sugerimos

gue se remita al Modulo Conceptos Basicos.
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Informacion General del Proceso

Codgocnelsistoma | |

" Ctraz Formas de Cortratacion Directs
N Segldn el numeral 1, articulo 24 de |a Ley 50 de 1933

| Seleccions la Cauzal de Contratacian Directs ... e |

Frors v coraacionorocs |

T

Régimen de Contratacion " Seleccione &l Régimen de Contratacion.........
Descripcion del Régimen Especial |

El campo Cédigo en el Sistema es asignado automaticamente por el sistema. El campo Tipo de Proceso
sera igual al seleccionado anteriormente, al hacer clic en el link respectivo. El campo Numero del
Proceso es un campo alfanumérico en que se indica el nimero asignado al proceso al interior de la
Entidad. Adicionalmente, debera indicar la Causal de Contratacion Directa entre las cuales se
encuentran las establecidas por el numeral 1 del Articulo 24 de la Ley 80 de 1993.En el campo Régimen
de Contratacion se debera establecer la normatividad que regula el proceso bien sea la Ley 80 de 1993
o un Régimen Especial (en ese caso se debera indicar dicho régimen en el campo Descripcion del
Régimen Especial).
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Objeto a Contratar y Detalle del Objeto a Contratar

Bien - Alimentos, Behidas v Tabaco

Bien - Ariculos Domésticos v Electrodomésticos

Bien - Combustibles, Aditivos para Combustibles, Lubricartes v Materiales Anticorrozivos
Bien - Componentes v Suministros Electronicos

Bien - Componentes v Suministros Industriales v de Ferreteria

Bien - Componentes v Suministros para Estructurasz, Edificacion, Construccion v Ohrasz Civies
Bien - Equipo de Laboratorio, Medida, Obeervacion v Comprobacion

Bien - Equipo v Suministros de Imprenta, Fotograficos v Audiovisuales

Bien - Equipo, Accesorioz v Suminiztros Médicos

Bien - Equipo, Accesorios v Suministros de Oficing

Bien - Equipos v Suministros de Defensa, Crden Publico, Proteccion, Vigilancia v Seguridad
Bien - Equipos v Suministros de Limpieza

Bien - Herramientas v Maguinaria en General

Bien - Instrumentoz Musicales, Equipos de Deporte v Recreacion, Suminiztros v Accesorios
Bien - Maguinaria de Mineria v Accesorios

Bien - Maguinaria v Accesorioz de Fabricacian v Tranzformacion Industrial

Bien - Macuinaria v &ccesorios para Adgriculiurs, Pesca, Sivicultura v Fauna

Bien - Maguinaria v Accesorioz para Construccion v Edificacion

Objeto a Contratar Seleccione el Ohisto & Contratacian. ... b

MaExi mo 1450 caracteres

Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar

En el campo Objeto a Contratar deberd seleccionar el correspondiente Objeto de
Nivel 1 en el que se encuentre agrupado el bien o servicio a contratar, esto se realiza
con base en la Codificacion Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios
para el Comercio Electronico (UNSPSC de Naciones Unidas).

En el campo Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar se incluira el detalle del
bien o servicio contratado.
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Colombia

Departamento y Municipio de Ejecucion

=eleccione el Departamento de ejecucion
Amazonas
Artioguiz
Arauca
Atlantico
Booots 0.
Buolivar
Boyaca
Caldas
Caguetd
Casanare
Cauca

Cesar

Chood
Cundinamarca

| Seleccione el Departamento de gjecucion | |[Municipios adicionados ...

Departamento y Municipio de Ejecucion

Agregar IE‘ Eliminar

Posteriormente, se debera indicar el Departamento y Municipio de Ejecucion que
es lugar donde efectivamente se prestara el servicio o se entregara el bien a contratar.
Para ello, en primera instancia debera seleccionar el departamento correspondiente y
luego el municipio a que haya lugar, por ultimo haga clic en el boton Agregar (repita
la operacidn si existe mas de un municipio) si desea sacar algun municipio de la lista
haga clic en el boton Eliminar.
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Cuantia a Contratar, Tipo de Contrato y
Correo Electronico de Contacto

Seleccione el Tipo de Contrato ..

Arrendamiento

Campraventa
Concesian

Consultoria

Crédito

Fiducia

Irtervertoria

Chra

Prestacidn de Servicios
Suministro

Ctro Tipo de Contrato

Cuantia a Contratar “

Tipo de Contrato

Zeleccione el Tipo de Contrato

Si Otro Tipo de Contrato

Correo Electronico de Contacto ||

En el campo Cuantia a Contratar debera indicar el monto del presupuesto asignado
al proceso, para ello tenga que debe incluir el valor sin formato, Ej: 99999999. En el
campo Tipo de Contrato seleccione el que corresponde, si no existe en el listado
seleccione la opcion Otro Tipo de Contrato y especifique cual en el campo Si Otro
Tipo de Contrato. En el campo Correo Electronico de Contacto digite la direccion de
correo electrdnico al cual se puedan dirigir las consultas del proceso.
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Informacion General del Proceso

Creacion de Primer Contrato para el Proceso
. OO mformaciéndelEstadoCelebradc

Informacion del Estado Celebrado

Maxi o 2000 caracteres

Objeto del Contrato

Nombre o Razon Social del Contratista ||

Tipo de Identificacion del Contratista || Selecciones el tipo de documento Iv'

Nimero de Identificacion del ||
Contratista

Nimero del Contrato ||

En el campo Objeto del Contrato deberd indicar el objeto que dio lugar al contrato,
tal cual reza en el documento respectivo. Posteriormente, debera indicar informacion
del contratista, empezando por el Nombre o Razdon Social del Contratista, para
seguir a indicar el Tipo de Identificacion del Contratista y posteriormente indicar
el Nimero de Identificacion del Contratista. Posteriormente, indique el Namero
del Contrato que es la identificacion interna que se da al mismo en la entidad.
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iformacion de Contratacion Publica

Colombia

Fecha de Firma del Contrato y
Condiciones de Pago del Contrato

4 > Julic ¥ 2006 ¥ x|

Dom lun Mar Mie Jue Vie Sab
i
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a0
Iﬁbes Lun, 31 Jul 2008
e rT—
Cuantia Definitiva del Contrato |
|| Seleccione la Moneda de Pago ... W

Continuando con el diligenciamiento del formulario, debera indicar la Fecha de Firma del
Contrato (para ello utilice el calendario de ayuda), posteriormente, indique el Porcentaje
de Anticipo (de no existir anticipo incluya el niumero cero en el campo). Registre el valor
contratado en el campo Cuantia Definitiva del Contrato, para ello tenga que debe incluir
el valor sin formato, Ej: 99999999, por ultimo, seleccione la Moneda de Pago del contrato
(tenga en cuenta que el Peso Colombiano es el primero de la lista)
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Ubicacion del Domicilio del
Contratista

| Seleccione el Pais del Cortratista AGUHICAERND ..o v |

Pais y Departamento/Provincia de

ubicacion del Contratista | Seleccione el DepartamentoProvincia del Contratista Adjudicatario... .. b |

Direccion Fisica del Contratista ||

Seleccione el Pais y Departamento/Provincia de ubicacion del Contratista, para ello
seleccione en primera instancia el pais (tenga en cuenta que Colombia es el primero de Ia
lista) y posteriormente indique el Departamento o la Provincia del domicilio del contratista, a
continuacion, digite la Direccion Fisica del Contratista, donde preferiblemente incluya la
ciudad o municipio donde se ubica dicha direccion.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Informacion del Representante
Legal del Contratista

Mombre del Representante Legal del ||
Contratista

Tipo de Identificacion del 5 -

Representante Legal | Seleccione el tipo de documento ... W

Nimero de Identificacion del ||

Representante Legal del Contratista

En primera instancia, digite el Nombre del Representante Legal del Contratista
(en el caso que el contratista sea personal natural, vuelva a incluir el nombre del
mismo), acto seguido, seleccione el Tipo de Identificacion del Representante
Legal e indique el Numero de Identificacion del Representante Legal del
Contratista.
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Ejecucion del Contrato e
Interventoria Externa

Fecha de Inicio de Ejecucion del ||

Contrato

Plazo de Ejecucion del Contrato I IEu::n::in:nnE: el tipo de periodo ...
iaz

Interventoria Externa | — W Mezses
alor Contrato Interventoria Externa ||

el Bl P e e el Seleccione la Moneda de Pago ...
Externa
i [ o

Indique la Fecha de Inicio de Ejecucion del Contrato utilizando el calendario de ayuda, a
continuacion, incluya el Plazo de Ejecucion del Contrato para ello digite el nUmero de
meses o dias en que se va a ejecutar el contrato y posteriormente seleccione el Tipo de
Periodo correspondiente (meses o dias). Por ultimo, indique si el contrato tiene o no
Interventoria Externa, en caso afirmativo, registre el Valor Contrato Interventoria
Externa y la respectiva Moneda de Pago de Interventoria Externa.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Fecha de Inicio de Ejecucidn del ||
Contrato

Plazo de Ejecucion del Contrato Seleccione el tipo de periodo ... w
Interventoria Externa | — W
alor Contrato Interventoria Externa || Ingrese el walor sin formato v SIN CENTAYOS Ej: 999339939

ol L e L Zeleccione la Monedsa de Pago
Externa

= | o

Posteriormente, debera incluir los documentos relacionados con el contrato
que se encuentra publicando dentro del proceso, para ello, haga clic en el
link Administracion de Documentos del Proceso.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica
Colomiya

Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso,
haga clic en el botéon Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones Apreciaciones de la entidad sobre las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al

proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir.
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Colombia

Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
L e | T R

Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.




“ Portal Unico de Contratacion

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

| Buscar | FOMED C()Ug!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a I
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

i

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

iz zitioz de red

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc
‘ Mli_Documento. pdf

Mombre: IM i_Docurnento, pdf

Tipo: I Todoz los archivos [*.7]

=
[

Ahrir I
Cancelar |
R

3

+ Aceplar

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.



“ Portal Unico de Contratacion

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

| Buscar | FOMED C()Ug!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Marbre Tamafolbytes]

Mi_Documento.pef 843 b4

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

. Tamano .
Clase Observaciones Opciones
_- (bytes)

Ohzervaciones v sugerencias hIS

reclh!dgs del proyecto de pliego de OBSERY ACIOMNES
condiciones

ad3 # Descargar R ® Modificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, podra asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el estado Celebrado.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.




" Portal Unico de Contratacion | )
J Buscar | FOWERED (10{}316‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|
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Colombia

Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

® Doscargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
botdn Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento haga clic en el
boton Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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= Grovor | voner

Microsoft Internet Explorer

P Se han diligenciado:
q) Yalor Definitivo del Conkrako; $123456759
Por Favaor valide esta informacion, al Acepkar no podra hacer modificaciones de estos campos.

[ Acepkar ][ Cancelar

Por Ultimo, haga clic en el botdn Grabar, en ese momento el sistema le indicara la
informacidén diligenciada en el campo Valor Definitivo del Contrato y
adicionalmente le indicara que no podra modificar dicha informacion. Tenga en
cuenta que el sistema le esta solicitando que verifique dicha informacion antes de
seguir, de estar seguro haga clic en Aceptar de lo contrario haga clic en Cancelar,

verifique y grabe de nuevo.
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Informacion de Contratos Asociados al Proceso

o Valor del Razon Social del Nimero del Estado del
R Contrato Contratista Contrato Contrato

D. Ezpecificar el objeto del Contrato F1253456 759 Empresa AA8A Nucm;;;;teu i Celebrada

Posteriormente, aparecera el listado de Informacion de Contratos
Asociados al Proceso, de necesitar agregar mas Contratos Asociados a
ese proceso haga clic en la imagen ' y repita la operacion de cargue de
contrato, de lo contrario haga clic en Volver.
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Bienvenido MI_USUARIO

Listado de Comvenciones LHilizadas
Manual
Codificacion para Bienes y Senvicios

Registre un Nuevo Proceso de Contratacio
Licitacion
Contratacion Directa de Menor Cuantia
Oiras Formas de Contratacion Directa
Regimen Especial
Administracion de documentos
Documentos rewilizables de la entidad

- - Estado .
Codigo en |Numero de Tipo de . .

De hacer clic en Volver, aparecera el menu inicial y en él podra encontrar
el proceso actualizado al estado Celebrado con sus respectivos iconos

funcionales.



