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MODULO 1V.
ACTUALIZACION DE
INFORMACION DE PROCESOS

Tenga en cuenta que los procesos y contratos publicados deben actualizarse
para ser llevados a los estados posteriores. Dichas actualizaciones deberan

realizarse el dia de la expediciéon del documento soporte o a mas tardar al
dia habil siguiente (Decreto 2434 de 2006).
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,M(')DULO IV. )
ACTUALIZACION DE INFORMACION DE

PROCESOS

- Del estado CONVOCADO a ADJUDICADO
- Del estado ADJUDICADO a CELEBRADO

- Adicionar Contratos
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Actualizacion de Procesos
Borrador a Convocado

Aplica para Licitacion y
Contratacion Directa de Menor Cuantia

El paso de Borrador a Convocado se realizara una vez se tengan en firme
los Pliegos o Términos de Referencia Definitivos del Proceso
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones Lhilizadas (tras Formas de Contratacion Directa
Manual Régimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

Estado
Endlgn en el| Nimero de Tipo de
I ) L | ovomconms | ron e | | |

MiMimero  Boresdor Lictacion Ohbjeto del Contrato o1-08-2006 m_ususrio 25| (1) Cver]

Para llevar un proceso de Borrador a Convocado, en primera instancia
debera iniciar sesion con su usuario y posteriormente dirigirse al listado de
procesos de su entidad. Una vez observe el listado, ubique el proceso que
desee llevar del estado Borrador a Convocado y posteriormente haga clic
en el icono de las flechas roja y verde.
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Usuario: M_USUARIO

Hox ntidad:
Actualizacién de Estados de Proceso de Contratacion
igo en el Sis
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Para llevar un proceso de Borrador a Convocado debera diligenciar el formulario que
se presenta en la imagen superior. Tenga en cuenta que la primera parte del
formulario corresponde a la informacion ingresada al publicar el proceso (la cual
debera verificar) y la Informacion Estado Convocado serd la nueva informacién que
debera introducir. Para conocer la definicion de cada uno de los campos le sugerimos

que se remita al Médulo Conceptos Basicos.
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Informacion Estado Convocado

alor de los Pliegos o TérminosReferencia || Ingre%e el walor sinformato y SIN CENTAWDOS Ej: 9393333933
Fecha y Hora de Visita del Lugar Obra . ~||. w| . | *CampoOpcionsl

Fecha y Hora de Audiencia Aclaracion de Pliegos | LW | | L | | e | * Campo Opcional
Lugar de Audiencia de Aclaracion de Pliegos || * Campo Opcionsl

Fecha y Hora de Cierre del Proceso |

Fecha y Hora de Audiencia Adjudicacién | | . v| | . v| | . v| * Campo Opcional
Lugar de Audiencia de Adjudicacion || * Canpo Opcional

I Administracion de documentos del proceso

= o | v

Para llevar un proceso de Borrador a Convocado debera diligenciar el formulario que
se presenta en la imagen superior. Tenga en cuenta que la primera parte del
formulario corresponde a la informacion ingresada al publicar el proceso (la cual
debera verificar) y la Informacion Estado Convocado serd la nueva informacién que
debera introducir. Para conocer la definicion de cada uno de los campos le sugerimos
que se remita al Médulo Conceptos Basicos.
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Informacion Estado Convocado

Informacion Estado Commcadn

alar de los Pliegos o Términos Referencia

Fecha y Hora de Visita del Lugar Obra . . L we | * Campo Opcional
Fecha y Hora de Audiencia Aclaracion de Pliegos . . LW | * Campo Opcional

* Campo Opcional

Lugar de Audiencia de Adjudicacion

Tenga en cuenta que Unicamente los campos Valor de los Pliegos o Términos Referencia (en
caso que los Pliegos o Términos de Referencia no tengan valor incluya el niUmero cero en el
campo) y Fecha y Hora de Cierre del Proceso son de obligatorio diligenciamiento.

Adicionalmente, le sugerimos que utilice el calendario de ayuda para diligenciar los campos de fecha.

Posteriormente, debera incluir los documentos relacionados con el estado Convocado dentro del
proceso, para ello, haga clic en el link

Administracion de Documentos del Proceso.
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Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso,
haga clic en el botéon Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones z oheervaciones presentadas al provecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al

proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir.
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Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
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Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a I
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Tamario(bytes|

Mi_Documento.pdf

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, podra asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el estado Convocado.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DESCRIPCION

#® Descargar

# Descargar

# Descargar

4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
boton Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento
haga clic en el botén Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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= rauar | vower-

Microsoft Internet Explorer |£|
P i IUsted diligencid: ['\\“3
-
Chijeta del cantrata: Publicaciones Impresas, Publicaciones Electranicas v Accesorios

Tipo de Contrato: Compraventa

{Confirma eska infarmacion?,
recuerde que no podra modificarla

L Aceptar J[ Cancelar

Por Ultimo, haga clic en el botdn Grabar, en ese momento el sistema le indicara la
informacién diligenciada en los campos Objeto del Contrato y Tipo de Contrato vy
adicionalmente le indicara que no podra modificar dicha informacion. Tenga en
cuenta que el sistema le esta solicitando que verifique dicha informacion antes de
seguir, de estar seguro haga clic en Aceptar de lo contrario haga clic en Cancelar,
verifique y grabe de nuevo.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones Lhilizadas (tras Formas de Contratacion Directa
Manual Régimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

Codigo en el| NOmero ipo de . ,

Posteriormente, aparecera el menu inicial y en €l podra encontrar el

proceso actualizado al estado Convocado con sus respectivos iconos
funcionales.
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,M(')DULO IV. )
ACTUALIZACION DE INFORMACION DE

PROCESOS

- Del estado BORRADOR a CONVOCADO

- Del estado CONVOCADO a ADJUDICADO

- Del estado ADJUDICADO a CELEBRADO

- Adicionar Contratos
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Actualizacion de Estados
Convocado a Adjudicado

Aplica para Licitacion y
Contratacion Directa de Menor Cuantia

El paso de Convocado a Adjudicado se realizara una vez se tenga en firme
el acto administrativo de Adjudicacion del proceso.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones Lhilizadas (tras Formas de Contratacion Directa
Manual Régimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

. = Estado -
Codigo en el| Numerao de Tipo de . .
Proceso
ig0

MiMimero  Convocado Lictscisn  Objeto del Contrato 01 -08-2006 MI_USUARIO [%

Para llevar un proceso de Convocado a Adjudicado, en primera instancia
debera iniciar sesion con su usuario y posteriormente dirigirse al listado de
procesos de su entidad. Una vez observe el listado, ubique el proceso que

desee llevar del estado Convocado a Adjudicado y posteriormente haga

clic en el icono de las flechas roja y verde.
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Para llevar un proceso de Convocado a Adjudicado debera elegir la opcidn
Adjudicar haciendo clic en el botdon respectivo.

Tenga en cuenta, que la informacion reportada en los estados anteriores del
proceso aparecera en el formulario pero no podra modificarla.
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Informacion Estado Adjudicado

Informacion del Estado Adjudicado

b3 o 700 caracteres

alificacion Definitiva de los Proponentes
Orden de eligibidad

M3 mo 500 caracteres

ombre o Hazon Social de los
roponenies Seleccionados

Administracion de decumentos del proceso

O T

Para llevar un proceso de Convocado a Adjudicado debera diligenciar |la Informacion Estado

Convocado. En el campo Calificacion Definitiva de los Proponentes - Orden de elegibilidad

deberd incluir el nombre del proponente y el respectivo puntaje total obtenido por éste (dicha
informacién para cada uno de los proponentes), ej. Empresa AAA 1000 Puntos; por su parte, en el

campo Nombre o Razdén Social de los Proponentes Seleccionados debera incluir el nombre

del o de los adjudicatarios. Para conocer la definicion de cada uno de los campos le sugerimos
gue se remita al Mdédulo Conceptos Basicos.
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Informacion del Estado Adjudicado

b3 o 700 caracteres

Calificacion Definitiva de los Proponentes
- Orden de eligibidad

M3 mo 500 caracteres

Nombre o Razon Social de los
Proponentes Seleccionados

Posteriormente, debera incluir los documentos relacionados con el estado
Convocado dentro del proceso, para ello, haga clic en el link
Administracion de Documentos del Proceso.
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Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso, haga clic en el botdn
Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.



' Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

[ POERED - ;
Sistema de Informacion de Contratacion Publica [ J Buscar l il (_10{}316 | Contactenas | Mapa del Sitic| Inicio]

Colombia

Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento .
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones z oheervaciones presentadas al provecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al

proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir.
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Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
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Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.




., Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

| Buscar | "2 Google® |Contactenos | Mapa del Sitio| Iniciol

Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a I
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la
ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar.
Esta accion pre-cargara el archivo
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Tamario(bytes|

Mi_Documento.pdf

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, podra asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el estado Adjudicado.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

® Doscargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
boton Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento
haga clic en el botén Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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= rauar | vower-

Microsoft Internet Explorer |E|

\i‘p) Usked diligencia:
-
iZalificacian Definitiva del {los) Proponenteds) Seleccionadaols): 1. Empresa A&4 1000 Puntos
2. Empresa BBE 930 Punktos
3. Empresa CCC 950 Puntos

éCanfirma esta informacion?,
recuerde que no podra modificarla

Acepkar [ Cancelar

Por Ultimo, haga clic en el botdn Grabar, en ese momento el sistema le indicara la
informacidén diligenciada en el campo Calificacion Definitiva del (los)
Proponente(s) Seleccionado(s) vy adicionalmente le indicara que no podra
modificar dicha informacion. Tenga en cuenta que el sistema le esta solicitando
que verifique dicha informacion antes de seguir, de estar seguro haga clic en
Aceptar de lo contrario haga clic en Cancelar, verifique y grabe de nuevo.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacio

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones Utilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Regimen Especial
Codificacion para Bienes y Senvicios Administracion de documentos

Documentos reutilizables de la entidad

Codigo en| Nimero | Estado e
,. el de del S Objeto del Contrato Fecha | Usuario

Posteriormente, aparecera el menu inicial y en €l podra encontrar el

proceso actualizado al estado Adjudicado con sus respectivos iconos
funcionales.
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Colombia

,M(')DULO IV. )
ACTUALIZACION DE INFORMACION DE

PROCESOS

- Del estado BORRADOR a CONVOCADO

- Del estado CONVOCADO a ADJUDICADO

- Del estado ADJUDICADO a CELEBRADO

- Adicionar Contratos
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Actualizacion de Estados
Adjudicado a Celebrado

Aplica para Licitacion y
Contratacion Directa de Menor Cuantia

El paso de Adjudicado a Celebrado se realizara una vez se tenga el primer
contrato (firmado y legalizado) del proceso.
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Registre un Nuevo Proceso de Contratacio

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Comnvenciones Lhilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Régimen Especial
Codificacion para Bienes y Senvicios Administracion de documentos

Documentos rewutilizables de la entidad

Codigo en| Nimero | Estado Tipo de
el de del p Objeto del Contrato Lsuario
. roceso
Sistema | Proceso |Proceso

01-05-

e m_usummE [% [Ver |

Scdicgo Wi MUmero  Adjudicado Lictacidn Ohjeto del Cortrato

Para llevar un proceso de Adjudicado a Celebrado, en primera instancia
debera iniciar sesion con su usuario y posteriormente dirigirse al listado de
procesos de su entidad. Una vez observe el listado, ubique el proceso que

desee llevar del estado Adjudicado a Celebrado y posteriormente haga clic
en el icono de las flechas roja y verde.
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Para llevar un proceso de Adjudicado a Celebrado debera elegir la opcion
Crear Contrato la cual esta denotada por la imagen , la cual se
encuentra ubicada en la parte inferior izquierda del formulario.

Tenga en cuenta, que la informacidon reportada en los estados anteriores del

proceso aparecera en el formulario pero no podra modificarla.
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Colombia

Informacion de Contratos
Asociados al Proceso

. Informacion de Contratos Asociados al Proceso

Objeto del Contrato Valor del Razon Social del Numero del Estado del

Contrato Contratista Contrato Contrato

Al hacer clic en la imagen ﬂ, aparecera el formulario para la creacion de un
nuevo contrato asociado al proceso. Tenga en cuenta que un proceso

puede tener mas de un contrato asociado, es por ello que debera realizar
esta operacion tantas veces como contratos existan.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Informacion General del Proceso

Infermacion del Estado Celebrado

Maxi mo 2000 caracteres

Objeto del Contrato

Nombre o Razon Social del Contratista ||

Tipo de Identificacion del Contratista || Seleccione el tipo de documento ... Iv'
Niimero de Identificacion del ||
Contratista

Nimero del Contrato ||

En el campo Objeto del Contrato debera indicar el objeto que dio lugar al contrato,
tal cual reza en el documento respectivo. Posteriormente, deberd indicar informacion
del contratista, empezando por el Nombre o Razdén Social del Contratista, para
seqguir a indicar el Tipo de Identificacion del Contratista y posteriormente indicar
el Nimero de Identificacion del Contratista. Posteriormente, indique el Numero
del Contrato que es la identificacion interna que se da al mismo en la entidad.




Capacitacion para entidades del Estado

" Portal Unicu de Contratacion )
: Buscer | "OWRED (-.()L)ﬂ!lﬂ‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

iformacion de Contratacion Publica

Colombia

Fecha de Firma del Contrato y
Condiciones de Pago del Contrato

4 > Julic ¥ 2006 ¥ x|

Dom lun Mar Mie Jue Vie Sab
i

2 3 4 =1 & 7 g

9 1o 11 1z 13 14 15
i 17 18 19 20 21 22
2% 24 25 26 27 g 29

20
I%{bes Lun, 31 Jul 2008
e rT—
Cuantia Definitiva del Contrato |

Moneda de Pago || Seleccions la Moneds de Pado ... w

Continuando con el diligenciamiento del formulario, debera indicar la Fecha de Firma del
Contrato (para ello utilice el calendario de ayuda), posteriormente, indique el Porcentaje
de Anticipo (de no existir anticipo incluya el nimero cero en el campo). Registre el valor
contratado en el campo Cuantia Definitiva del Contrato, para ello tenga que debe incluir
el valor sin formato, Ej: 99999999, por ultimo, seleccione la Moneda de Pago del contrato
(tenga en cuenta que el Peso Colombiano es el primero de la lista)
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Ubicacion del Domicilio del
Contratista

| Seleccione el Pais del Cortratista AGUHICAERND ..o v |

Pais y Departamento/Provincia de

ubicacion del Contratista | Seleccione el DepartamentoProvincia del Contratista Adjudicatario... .. b |

Direccion Fisica del Contratista ||

Seleccione el Pais y Departamento/Provincia de ubicacidon del Contratista, para ello
seleccione en primera instancia el pais (tenga en cuenta que Colombia es el primero de la
lista) y posteriormente indique el Departamento o la Provincia del domicilio del contratista, a
continuacion, digite la Direccidn Fisica del Contratista, donde preferiblemente incluya la
ciudad o municipio donde se ubica dicha direccion.




' Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

Buscer | "OWRED G()L)ﬂ!(f‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Informacion del Representante
Legal del Contratista

Mombre del Representante Legal del ||
Contratista

Tipo de Identificacion del 5 -

Representante Legal | Seleccione el tipo de documento ... W

Nimero de Identificacion del

Representante Legal del Contratista

En primera instancia, digite el Nombre del Representante Legal del Contratista
(en el caso que el contratista sea personal natural, vuelva a incluir el nombre del
mismo), acto seguido, seleccione el Tipo de Identificacion del Representante
Legal e indique el Nimero de Identificacion del Representante Legal del
Contratista.
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Colombia

Ejecucion del Contrato e
Interventoria Externa

Fecha de Inicio de Ejecucion del
Contrato

Plazo de Ejecucion del Contrato Seleccione el tipo de periodo ...

Interventoria Externa

alor Contrato Interventoria Externa

Moneda de Pago de Interventoria
Externa

Administracion de documentos del proceso

= o | v

Indique la Fecha de Inicio de Ejecucion del Contrato utilizando el calendario de ayuda, a
continuacion, incluya el Plazo de Ejecucion del Contrato para ello digite el nUmero de
meses o dias en que se va a ejecutar el contrato y posteriormente seleccione el Tipo de
Periodo correspondiente (meses o dias). Por Ultimo, indique si el contrato tiene o no
Interventoria Externa, en caso afirmativo, registre el Valor Contrato Interventoria
Externa y la respectiva Moneda de Pago de Interventoria Externa.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Fecha de Inicio de Ejecucidn del ||
Contrato

Plazo de Ejecucion del Contrato Seleccione el tipo de periodo ... w
Interventoria Externa | — W
alor Contrato Interventoria Externa || Ingrese el walor sin formato v SIN CENTAYOS Ej: 999339939

ol L e L Zeleccione la Monedsa de Pago
Externa

O ST

Posteriormente, debera incluir los documentos relacionados con el contrato
que se encuentra publicando dentro del proceso, para ello, haga clic en el
link Administracion de Documentos del Proceso.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica
Colomiya

Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso,
haga clic en el botéon Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Colombia

Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento .
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones z oheervaciones presentadas al provecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al

proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir.
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Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
L e | T R

Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones =

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.
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Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Colombia

Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Tamario(bytes|

Mi_Documento.pdf

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.



' Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

FOWERED | = g
Sistema de Informacion de Contratacion Publica | Buscer | o ("mgit |Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, podra asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el estado Celebrado.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

#® Descargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
boton Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento
haga clic en el botén Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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= Grovor | voner

Microsoft Internet Explorer

P Se han diligenciado:
q) Yalor Definitivo del Conkrako; $123456759
Por Favaor valide esta informacion, al Acepkar no podra hacer modificaciones de estos campos.

[ Acepkar ][ Cancelar

Por Ultimo, haga clic en el botdn Grabar, en ese momento el sistema le indicara la
informacidén diligenciada en el campo Valor Definitivo del Contrato y
adicionalmente le indicara que no podra modificar dicha informacion. Tenga en
cuenta que el sistema le esta solicitando que verifique dicha informacion antes de
seguir, de estar seguro haga clic en Aceptar de lo contrario haga clic en Cancelar,

verifique y grabe de nuevo.
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§° Portal Unico de Contratacién

[ POERED - ;
Sistema de Informacion de Contratacion Publica [ J Buscar l il (_10{}316 | Contactenas | Mapa del Sitic| Inicio]

Colombia

Informacion de Contratos Asociados al Proceso

o Valor del Razon Social del Nimero del Estado del
R Contrato Contratista Contrato Contrato

D. Ezpecificar el objeto del Contrato F1253456 759 Empresa AA8A Nucm;;;;teu i Celebrada

Posteriormente, aparecera el listado de Informacion de Contratos
Asociados al Proceso, de necesitar agregar mas Contratos Asociados a
ese proceso haga clic en la imagen uy repita la operacion de cargue de
contrato, de lo contrario haga clic en Volver.




§° Portal Unico de Contratacién

Sistema de Informacion de Contratacion Publica
Colomiya

Capacitacion para entidades del Estado

| Buscar | "o*£2 Google®  |Contactenos | Mapa del Sitio| Iniciof

Bienvenido MI_USUARIO

Listado de Comvenciones WHilizadas
Manual
Codificacion para Bienes y Sencios

Registre un Nuevo Proceso de Contratacio
Licitacion
Contratacion Directa de Menor Cuantia
(iras Formas de Contratacion Directa
Regimen Especial
Administracion de documentos
Documentos rewilizables de la entidad

. - Estado .
Codigo en (Numero de Tipo de . .

De hacer clic en Volver, aparecera el menu inicial y en él podra encontrar
el proceso actualizado al estado Celebrado con sus respectivos iconos

funcionales.



i e Capacitacion para entidades del Estado
“ " Portal Unico de Contratacién |

| Buscar | B Gil‘l:ﬂi{: | Contéctenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

,M()DULO IV. )
ACTUALIZACION DE INFORMACION DE

PROCESOS

- Del estado BORRADOR a CONVOCADO
- Del estado CONVOCADO a ADJUDICADO
- Del estado ADJUDICADO a CELEBRADO

- Adicionar Contratos




Sistema de Informacion de Contratacion Publica

i Capacitacion para entidades del Estado
' " Portal Unico de Contratacion I

Colombia

Actualizacion de Contratos
Ingresar Adiciones

Aplica para todos los
Tipos de Procesos

Antes de dar por terminados los contratos, se podra crear Adiciones a los
mismos, las cuales pueden ser Adiciones en Tiempo o en Valor




R, Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

i POWERED § e o "
Sistema de Informacion de Contratacion Publica - | Buscar l ook (_10(}3]&; |Contéctenos | Mapa del Sitio| Inicio]

Colombia

Registre un Nuevo Proceso de Contratacio

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacién Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones Utilizadas (iras Formas de Contratacion Directa
Manual Regimen Especial

Codificacion para Bienes y Sencios

Administracion de documentos
Documentos rewtilizables de la entidad

. - Estado .
Codigo en |Numero de Tipo de . .
S S | oot i ume | | |

digo  MiMGmero  Celsbrado Lictacion  Objeto del Cortrato 0108 Lsuario o

2006

En primera instancia, debera ubicar el proceso que contiene el Contrato

que requiere Adicionar. Posteriormente, haga clic en el icono de flechas
rojas y verdes
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“ Portal Unico de Contratacion

| Buscar | Fo¥"E2 Google® | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Hombre Entidad: Usuario: MI_USUARIO

Actualizacion de Estados de Proceso de Contratacion

e |
e e | ——
| Publicaciones Impresas, Publicaciones Electronicas v Accesorios

Detalle v Carticad del Ohjsto a Contratar Mz ma 1450
caracteras
Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar

Seleccione el Departamenta de gjecucidn funicipios adicionados ...
Bogota DS,

Departamento y Municipio de Ejecucion del
Contrato

Agregar E Eliminar

Cuantia a Contratar H[lggggggggg Ingrese el valor sinformata y SIN CENTAVOS Ej: sssssssasl
Tipo de Conirato | Caompravents

Si Otro Tipo de Contrato ||

Correo Electronico de Contacto ||correo@correo.com

Departamento y Municipio de Obtencion de ||l ataiee
Documentos del Proceso Bogaté D.C.

IDiraccién Fisica de Ohtencidn de Documentos

Informaci6n de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razdn Social del Niimero del Estado del
Contrato Contratista Contrato Contrato

Objeto del Contrato

Mimero de mi
Cortrato

Ezpecificar el objeto del Contrato $123 456,789 Empress AL4 Celebrado

Posteriormente, aparecera el formulario con la informacion diligenciada
anteriormente y en la parte inferior el listado de
Informacion de Contratos Asociados al Proceso.




Capacitacion para entidades del Estado

" Portal Unico de Contratacion | | ]
[ J Buscer | "OWRED (_10{}316‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Informacion de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razon Social del Niimero del Estado del

Objeto del Contrato Contrato Contratista Contrato Contrato

. Ezpecificar el ohjeta del Contrato F123 456,789 Empresa 22420 Nug::;;; i Celebrada

Ubique el contrato que desee llevar Adicionar y posteriormente haga clic en
el icono de las flechas roja y verde.
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Buscer | "OWRED G()Ug!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia
Usuario: MI_USUARIO

Hombre Entidad:

Creacion de Contrato para el Proceso: 06-1-3526
[ 6n del Estado Celebrado

a Jlit cie Mi Contratista

limero de mi Cortrato

%

|-|Cédu\s del Represertante

0 ﬂ31 -05-2008

Fecha de Firma de la
Adicién

Para Adicionar un contrato debera elegir la opcion Crear Adicion la cual
también esta denotada por la imagen‘ , debe verificar que en la parte superior
de la imagen se encuentre el titulo

Informacion de Adiciones al Contrato.

Tenga en cuenta, que la informacion reportada en los estados anteriores del
proceso aparecera en el formulario pero no podra modificarla.




' Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

| Buscar | "2 Google® |Contactenos | Mapa del Sitio| Iniciol

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Codigo en el Sistema |: 06-1-3526 |
Informacién Estado Celebrado

Pombre o Rarén socwram Conratets | TETO
imero de cencacin et Convatsta [ ITTAIEoToE
R i o s o
oo amicpe TR

Cuaia e s Corirto [ XTED

Mnneda de Pagn : Peso Colombiano.

Pais y Departamento/Provincia de ubicacion PNS Colombia
del Contratista DEPARTAMENTO.I'PROVINCIA Cundinamarca

Direccion Fisica del Contratista | Calle Ho. XX-XX - Chia

Nombre del Representante Legal del A

e — : Hombre del Representante Legal de Empresa AAA.
Tipo de Identificacion del Representante Legal |: Cédula de Ciudadania.

Niimero de Identificacion del Representante | [Jil

Legal del Contratista :Cedula del Representante.

Fecha de Inicio de Ejecucion del Contrato | 31-08-2006

Plazo de Ejecucion del Contrato | 12 Dias.

Interventnna Externa

alor Contrato Interventoria Externa | $ 0.0

Moneda de Pago de Interventoria Externa |:
Informacion de Adiciones al Contrato

Tipo de Adicion Cio i icidn.....

Fecha Firma de Adicion |

| ‘ Seleccione &l tipo de periodo ... v
s | p—
[ Seleccione la moneds de pago ...

Posteriormente, debera ingresar la informacion solicitada en la seccidn
Informacion de Adiciones al Contrato,
la cual se encuentra en la parte inferior del formulario.

Tenga en cuenta, que la informacion del contrato reportada anteriormente
aparecera en el formulario pero no podra modificarla.



Colombia

“ Portal Unico de Contratacion

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Capacitacion para entidades del Estado

| Buscar | Fo¥"E2 Google® | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Tipo de Adicion
Fecha Firma de Adicion

Tiempo Adicionado

dlor Adicionado

Moneda de Pago de la Adicion

Seleccione el tipo de adicion.....
Tiempo
Walor

Tiempo y Valor ]

I =eleccione el tipo de perioda

Seleccione la moneda de pago .

4" Aceptar | E{ Cancelar

En el campo Tipo de Adicidn seleccione si la opcidn serda en Tiempo, Valor o Tiempo y Valor. El campo
Fecha de Firma de Adicion debera contener la fecha del acto administrativo que determina adicionar el

contrato. A continuacién, en el campo Tiempo Adicionado debera incluir el nUmero de dias o meses en
qué se adiciona el contrato (solo aplica para las Adiciones en Tiempo y Tiempo y Valor), posteriormente
seleccione el tipo de periodo a adicionar (dias o meses). Acto seguido incluya el Valor que se adiciona al
contrato en el campo Valor Adicionado (solo aplica para las Adiciones en Valor y Tiempo y Valor) y
posteriormente seleccione la Moneda de Pago en que se pagara la adicidn (solo aplica para las Adiciones
en Valor y Tiempo y Valor). Por ultimo, haga clic en el boton Aceptar.




Capacitacion para entidades del Estado

“ Portal Unico de Contratacion

FOWERED - ;
Sistema de Informacion de Contratacion Publica Buscar_| e (100316 | Contictonos | Mapa del Sitia | Iniclo|

Colombia

Creacion de Contrato para el Proceso: 06-1-3526
o Celebrado

=
(Objeto del Contrato

Nombre o Razdn Social del Coniratista I]Empress g,
Tipo de Identificacién del Contratista [ Mit de Persona Matural
Nimero de Identificacion del "
Contratista |-|Nrt de Mi Contratista
Nimero del Contrato Jruimera de mi Cortrato
Fecha de Firma del Contrato j51-05-2008

Porcentaje de Anticipo %
[a Definith

Cuantia Definitiva del Contrato 123456780 Ingrese el valor sinformato y SIN CENTAVOS Ej: 333333339
Moneda de Pago Peso Colombiano

Colombia

Pais y Departamento/Provincia de
ubicacion del Contratista Ccundinsmarca

Direccicn Fisica del Contratista JCae a0 cia

Nombre del Representante Legal del [Nombre del Representante Legal de Empresa AAA
Contratista

Tipo de Identificacion del B B

Representante Legal | Cedula de Ciudadania

NOmero de Identificacion del -

Representante Legal del Contratista |ICEME del Represenianis

Fecha de Inicio de Ejecucién del l—

Plazo de Ejecucién del Contrato | 12 Meses

Interventoria Externa |_Nu

[ Ingress &l valor sinformato y SIN CENTAYDS Ej: 999999999

Fecha de Firma de la
Adicion

Valor Adicionado

30-09-2008

$20,000

Terminar Sin =
lquidar || - Liquidar

Posteriormente, aparecera el listado de Informacion de Adiciones al
Contrato al contrato, de necesitar agregar mas Adiciones a ese contrato
haga clic en la imagen ' y repita la operacion de cargue de contrato, de
lo contrario haga clic en Volver.




§° Portal Unico de Contratacién

Sistema de Informacion de Contratacion Publica
Colomiya

Capacitacion para entidades del Estado

| Buscer | "OWRED (:LK}SIE‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Bienvenido MI_USUARIO

Listado de Comvenciones LHilizadas
Manual
Codificacion para Bienes y Senvicios

Registre un Nuevo Proceso de Contratacio
Licitacion
Contratacion Directa de Menor Cuantia
Oiras Formas de Contratacion Directa
Regimen Especial
Administracion de documentos
Documentos rewilizables de la entidad

- - Estado .
Codigo en |Numero de Tipo de . .
R S| owewimae e e | |

_tras
-t:.idi o MiNGmero  Celebrado LOTEE 08 e del Contrato O1-08- w4 UsU&RIO [% [%
d Cortratacian - 2006 -
Directa

De hacer clic en Volver, aparecera el menu inicial y en él podra encontrar
el proceso actualizado al estado Celebrado con sus respectivos iconos

funcionales.



N Capacitacion para entidades del Estado
] " Portal Unico de Contratacién |

I Buscar | e~ (:LK‘JRIL" | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

M('),DULO IV.
TERMINACION DE PROCESOS

- Del estado BORRADOR a BORRADOR DESCARTADO

- Del estado CONVOCADO a TERMINACION ANORMAL
DESPUES DE CONVOCADO

- Del estado CELEBRADO a LIQUIDADO/TERMINADO SIN
LIQUIDAR




. % Capacitacion para entidades del Estado
' " Portal Unico de Contratacién ]

POWERED - =
Sistema de Informacion de Contratacion Publica Buscar l g2 Go ES!E | Cantactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Terminacion de Procesos
Borrador a
Borrador Descartado

Aplica para Licitacion y
Contratacion Directa de Menor Cuantia

El paso de Borrador a Borrador Descartado se realizara una vez se decida
no abrir un proceso que se encontraba en Borrador.




R, Capacitacion para entidades del Estado
" Portal Unico de Contratacion

[ POMMERED [ o ;
Sistema de Informacion de Contratacion Publica J Buscar l il (1{_3{}31& | Contactenas | Mapa del Sitic| Inicio]

Colombia

Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones Lhilizadas (tras Formas de Contratacion Directa
Manual Régimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

Estado
Endlgn en el| Nimero de Tipo de
ﬂlll

CDdIgD hi RMmEr O Borrador  Lictacion Dhjeta del Contrato 01-08-20068 MI_USUARID

Lo s 7

Para llevar un proceso de Borrador a Borrador Descartado, en primera
instancia debera iniciar sesion con su usuario y posteriormente dirigirse al
listado de procesos de su entidad. Una vez observe el listado, ubique el
proceso que desee llevar del estado Borrador a Borrador Descartado y
posteriormente haga clic en el icono Caneca.




§° Portal Unico de Contratacién

Colombia

Capacitacion para entidades del Estado

[ POWERED e
Sistema de Informacién de Contratacién Publica . l.ﬁﬁai.] v Google

| Contactenos | Mapa del Sitia| Inicio]

Microsoft Internet Explorer

\?f) iDesea descartar el proceso en estado Borrador 06-1-3536 ¢

L fceptar J| iZancelar |

Microsoft Internet Explorer |E|

" "_n., Se descartd el Borrador
)

| acepktar |

El sistema le indicara si “éDesea descartar el proceso en estado
Borrador?” (y el correspondiente nimero), en caso que esté seguro haga

clic en Aceptar de lo contrario haga clic en Cancelar.

Al hacer clic en Aceptar el sistema le indicara que

“Se descarto el borrador”




i Capacitacion para entidades del Estado
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I Buscar | B {.:illgfi{: | Contéctenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

M('),DULO IV.
TERMINACION DE PROCESOS

- Del estado BORRADOR a BORRADOR DESCARTADO

- Del estado CONVOCADO a TERMINACION ANORMAL
DESPUES DE CONVOCADO

- Del estado CELEBRADO a LIQUIDADO/TERMINADO SIN
LIQUIDAR
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' " Portal Unico de Contratacién ]

| Buscar | FOMED GOL)S!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colomin

Terminacion de Procesos
Convocado a
Terminacion Anormal
después de Convocado

Aplica para Licitacion y
Contratacion Directa de Menor Cuantia

El paso de Convocado a Terminacion Anormal después de Convocado
se realizara una vez se tenga el acto administrativo de

Terminacion Anormal.
Se Termina Anormalmente después de Convocado cuando una vez

abierto el proceso, no fue posible llevarlo al estado Adjudicado.




Capacitacion para entidades del Estado

" Portal Unico de Contratacién | | )
Sistema de Informacion de Contratacion Publica [ J Buscar l rRE (_10{}316‘ |Contéctenas | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Registre un Nuevo Proceso de Contratacion

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacién Directa de Menor Cuantia
Listado de Convenciones LRilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Reégimen Especial
Codificacion para Bienes y Servicios Administracion de documentos

Documentos rewtilizables de la entidad

Estado
Endlgn en el| Nimero de Tipo de
SRR | o e e | ]

Siign bikimero  Borrador Licitacion  Ohbjeto del Contrato 01 -08-2006 MI_USUARIO % m

Para llevar un proceso de Convocado a Terminacion Anormal después de
Convocado, en primera instancia debera iniciar sesién con su usuario y
posteriormente, dirigirse al listado de procesos de su entidad. Una vez observe el
listado, ubique el proceso que desee llevar del estado Convocado a

Terminacion Anormal después de Convocado y posteriormente haga clic en
el icono de las flechas roja y verde.
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“ Portal Unico de Contratacion

POWERED - ;
Sistema de Informacion de Contratacion Publica Buscar_| o (100316 |Contéctenas | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Informacitn Estado Convocado

AL Adjudicar

Para llevar un proceso de Convocado a Terminacion Anormal después de
Convocado deberd elegir la opciéon Declarar Desierto o Terminar
Anormalmente haciendo clic en el boton respectivo.

Tenga en cuenta, que la informacion reportada en los estados anteriores del
proceso aparecera en el formulario pero no podra modificarla.
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Buscer | "OWRED C()Ug!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia

Informacion Estado
Terminacion Anormal Después de Convocado

Informacion del Estado Terminacion Anormal Después de Comvocado

hdZxi o 450 caracteres

Motivo de Terminacion Anormal Después
de Convocado

n Anormal [ﬁmmmﬁ de

Administracion de documentos del proceso

= o | vaver

Para llevar un proceso de Convocado a Terminacion Anormal Después de Convocado debera

diligenciar la Informacion del Estado Terminacion Anormal Después de Convocado. En el
campo Motivo de Terminacion Anormal Después de Convocado debera ingresar el motivo por

el cual el proceso una vez Convocado no se pudo llevar al estado Adjudicado y posteriormente

incluir la fecha del acto administrativo que dispone la Terminacion Anormal después de
Convocado. Para conocer la definicion de cada uno de los campos le sugerimos

gue se remita al Mdédulo Conceptos Basicos.
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" Portal Unico de Contratacion

FOWERED - :
Sistema de Informacion de Contratacion Publica | Buscar_| BY (_10-0316 | Contactenos | Mapa dei Sitia| Inicio

Colombia

Informacion del Estado Terminacion Anormal Después de Comvocado

hdZxi o 450 caracteres
Motivo de Terminacion Anormal Después

de Comvocado

Fecha de Terminacion Anormal Despiies de
Cormvocado

Posteriormente, debera incluir los documentos relacionados con el estado
Convocado dentro del proceso, para ello, haga clic en el link
Administracion de Documentos del Proceso.
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" Portal Unico de Contratacion - | )
[ J Buscer | "OWRED (_10{}31('3‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica
Colomiya

Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso,
haga clic en el botéon Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Colombia

Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones z oheervaciones presentadas al provecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al

proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir.
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Colombia

Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
L e | T R

Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

| Buscar | "2 Google® |Contactenos | Mapa del Sitio| Iniciol

Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a I
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica = |_§LLSC.ELJ romeRet (;LK‘JRIC' | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio]

Colombia

Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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| Buscar | "2 Google® |Contactenos | Mapa del Sitio| Iniciol

Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Tamario(bytes|

Mi_Documento.pdf

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, podra asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el estado Adjudicado.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

#® Descargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
boton Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento
haga clic en el botén Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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r POWERED | o i §
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Colombia

= Grovor | voner

Por ultimo, haga clic en el botén Grabar
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Colombia

Registre un Nuevo Proceso de Contratacio

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Comvenciones WRilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Regimen Especial
Codificacion para Bienes y Senvicios Administracion de documentos

Documentos rewilizables de la entidad

Codigo en| Nimero .
Estado del | Tipo de . .
_ el de Proceso | Proceso Objeto del Contrato Usuario
Sistema | Proceso

Terminada
Anormalmente 01-03-

Lictacion  Ohjeto del Contrato

(L cédigo  Minmera sooe | M_Ususmio @

después de
Convacado

Posteriormente, aparecera el menu inicial y en €l podra encontrar el
proceso actualizado al estado

Terminacion Anormal después de Convocado

con sus respectivos iconos funcionales.
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Colombia

Capacitacion para entidades del Estado

Portal Unico de Contratacion

Sisterna de Informackin de Contraiacion Ptiblica | Buscar | B {.:illgfi{: | Contéctenos | Mapa del Sitio| Inicio|

M('),DULO IV.
TERMINACION DE PROCESOS

- Del estado BORRADOR a BORRADOR DESCARTADO

- Del estado CONVOCADO a TERMINACION ANORMAL
DESPUES DE CONVOCADO

- Del estado CELEBRADO a LIQUIDADO/TERMINADO SIN

LIQUIDAR




. % Capacitacion para entidades del Estado
' " Portal Unico de Contratacién ]
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Terminacion de Contratos
Celebrado a Liquidado o
Terminado sin Liquidar

Aplica para todos los Tipos de Proceso

El paso de Celebrado a Liquidado o Terminado sin Liquidar se realizara
una vez se tenga el acto administrativo que determina la Liquidacion o |a
Terminacion sin Liquidar del Contrato.
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" Portal Unico de Contratacion | )
J Buscer | "OWRED (10{}316‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Registre un Nuevo Proceso de Contratacio

Licitacion
Bienvenido MI_USUARIO Contratacion Directa de Menor Cuantia
Listado de Comvenciones WRilizadas Otras Formas de Contratacion Directa
Manual Regimen Especial
Codificacion para Bienes y Senvicios Administracion de documentos

Documentos reutilizables de la entidad

E - Estado .
Codigo en [Numero de Tipo de . .

digo  MiNGmero  Celsbrado Lictacién  Objeto del Cortrato D-08- i Lsuario o

2006

Para llevar un proceso de Celebrado a Liquidado o Terminado sin Liquidar,
en primera instancia debera iniciar sesidon con su usuario y posteriormente
dirigirse al listado de procesos de su entidad. Una vez observe el listado, ubique
el proceso que desee llevar del estado Celebrado a Liquidado o Terminado sin
Liquidar y posteriormente haga clic en el icono de las flechas roja y verde.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Hombre Entidad: Usuario: MI_USUARIO

Actualizacion de Estados de Proceso de Contratacion

e |
e e | ——
| Publicaciones Impresas, Publicaciones Electronicas v Accesorios

Detalle v Carticad del Ohjsto a Contratar Mz ma 1450
caracteras
Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar

Seleccione el Departamenta de gjecucidn funicipios adicionados ...
Bogota DS,

Departamento y Municipio de Ejecucion del
Contrato

Agregar E Eliminar

Cuantia a Contratar H[lggggggggg Ingrese el valor sinformata y SIN CENTAVOS Ej: sssssssasl
Tipo de Conirato | Caompravents

Si Otro Tipo de Contrato ||

Correo Electronico de Contacto ||correo@correo.com

Departamento y Municipio de Obtencion de ||l ataiee
Documentos del Proceso Bogaté D.C.

IDiraccién Fisica de Ohtencidn de Documentos

Informaci6n de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razdn Social del Niimero del Estado del
Contrato Contratista Contrato Contrato

Objeto del Contrato

Mimero de mi
Cortrato

Ezpecificar el objeto del Contrato $123 456,789 Empress AL4 Celebrado

Posteriormente, aparecera el formulario con la informacion diligenciada
anteriormente y en la parte inferior el listado de
Informacion de Contratos Asociados al Proceso.
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Colombia

Informacion de Contratos Asociados al Proceso

Valor del Razon Social del Niimero del Estado del

Objeto del Contrato Contrato Contratista Contrato Contrato

Especificar el objeto del Cortrato $123 456 759 Empresa A4.4 N“&“::;;; i Celebrado

Ubique el contrato que desee llevar del estado Celebrado a Liquidado o
Terminado sin Liquidar y posteriormente haga clic en el icono de las
flechas roja y verde.
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Colombia

Hombre Entidad: Usuario: MI_USUARIO

Creacion de Contrato para el Proceso: 06-1-3526
i mo 2000

[Especificar &l objeto del Contrato

(Objeto del Contrato

[Nombre o Razdn Social del Contratista l]Empresa ALL
Tipo de Identificacion del Contratista [
Numero de Identificacién del Contratista l]Nrt de b Contratista

Mit de Persona Matural

s
el Contrato

[I1 23456789

Ingrese &l valor sin formato ¥ SIN CENTAYDS Ej: 905999999

Fi
Nombre del Representante Legal del

Contratista INnmhra del Representants Legal de Empresa 444
Tipo de Identificacién del Representante Cédua de Ciudadania
Legal

Numero de Identificacidn del
[Representante Legal del Contratista

Terminar Sin
Ligquidar

Para llevar un contrato de Celebrado a Liquidado o Terminado sin
Liquidar debera elegir la opcion que considere correcta haciendo clic en el
botdn respectivo.

Tenga en cuenta, que aparecera la informacion reportada al momento de
publicar el contrato pero no podra modificarla.
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Buscer | "OWRED C()Ug!E‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Colombia
o Usuario: MI_LSUARIO

Creacion de Contrato para el Proceso: 06-1-3526
s [ootses ]
o

|!Nrt 2 Mi Contratista

W o
Miimero del Contrato Jrcmera d i Contrato

|]31 -05-2008

Hn %

Posteriormente, aparecera el formulario con la informacién del contrato
diligenciada anteriormente y en la parte inferior el listado de

Informacion de Contrato Liquidado o Informacion de Contrato
Terminado Sin Liquidar (segun haya sido la opcidn elegida

anteriormente).
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Colombia

Informacion de Contrato Terminado Sin Liquidar

Fecha de Terminacion del Contrato
Sin Liquidar

Tipo de Terminacion |
Causa de Terminacion Anormal Seleccione Causa de Terminacidn Anormal......

Otra Causa de Terminacion Anormal

Administracion de documentos del proceso

lermilnar Sin
Volver

Diligencie la Informacion de Contrato Liquidado o Informacion de Contrato Terminado Sin Liquidar (se
debe diligenciar la misma informacién en los dos casos). En el caso que la Liquidaciéon o Terminacion sin
Liguidar sea Normal, debera simplemente incluir la fecha del acto administrativo de Liquidacion o
Terminacion sin Liquidar, en caso que haya sido Anormal debera indicarlo en el campo Tipo de
Terminacion y seleccionar la causa respectiva en el campo Causa de Terminacidn Anormal, en el caso de no
encontrar la causa en la lista escoja la opcién Otra Causa de Terminacion Anormal del Contrato y
posteriormente indicar la causa en el campo Otra Causa de Terminacion Anormal.
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Colombia

Informacion de Contrato Terminado Sin Liquidar
Fecha de Terminacion del Contrato
Sin Liquidar

Tipo de Terminacion |
Causa de Terminacion Anormal Seleccione Causa de Terminacidn Anormal......

Otra Causa de Terminacion Anormal

lermilnar Sin
Volver

Posteriormente, debera incluir los documentos relacionados,
para ello haga clic en el link Administracion de Documentos del Proceso.
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" Portal Unico de Contratacion - | )
[ J Buscer | "OWRED (_10{}31('3‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Sistema de Informacion de Contratacion Publica
Colomiya

Administracion de Documentos

g T T T S
 ocso |

Documentos del Proceso

Dicultar

Mo =e encontraron registros de archivos asociados.

Para cargar un Documento Propio* del proceso,
haga clic en el botéon Nuevo.

* Son aquellos documentos que se relacionan directamente al proceso publicado y que solo aplican
para éste. Tales como, Borradores, Pliegos, Actas, Adendas, etc.
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Colombia

Administracion de Documentos

" Emio | Zion o ruEo |
s |

Crear documento

Clase Seleccione una clase de documento

Seleccione una clase de documento
Ohzeryaciones v sugerencias recibidas del proyvecto de pliego de condiciones
Observaciones z oheervaciones presentadas al provecto de pliego de condiciones

= Documento Adicional

Archivo a I .
E waminar... |
cargar

X Cancelar

Aparecera el formulario que le permitira incluir los documentos asociados al

proceso, en primera instancia seleccione la Clase de documentos que va a
incluir.
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Colombia

Administracion de Documentos

T Emieea | Z TR0 o PSR |
e |
L e | T R

Crear documento

Proyecto de pliego de condiciones v

Observaciones

Archivo a I .
Emaminar... I
cargar

X Cancelar

A continuacion, incluya en el campo Observaciones la informacion adicional
que desee incluir sobre el documento que esta cargando.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

| Buscar | "2 Google® |Contactenos | Mapa del Sitio| Iniciol

Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PRUEBA |
e |
o N —

Crear documento

Clase Seleccione ung clase de documento

Archivo a I
cargar

X Cancealar

Haga clic en el boton Examinar, para indicar la ubicacion en su computador
del documento que esta cargando.
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Elegir, archivo

Buscar en: I[fjl Documentos j = £ ER- I
' e |@Mi_IZ:u:u:umenI:cu.u:h:u: I
‘ Mi_Docurnenta. pdf I
D ocumentos
recientes

o
.

st 1

iz documentos

Mi PC
" Apeplar
Miz sitioz de red  Mombre: IMi—D ocumento. el = o
Tipa: | Todos los archivos %) - ﬂl
R

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a cargar, para ello
explore en su computador.
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Elegir, archivo

Buscar en: I ) Documentos

@ Mi_Docurnento. doc

v
‘ Mli_Documento. pdf

Documentos
recientes

&

E zcritario

iz documentos

+ Aceplar

Miz sitioz de red  Mombre: IMi_D ocumento. pdf j

Tipo: IT::u:Iu:us loz archivos [7.7] LI Cancelar |

R

Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el boton Abrir.
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Colombia

Administracion de Documentos

Entidad | Z ENTIDAD DE PREUEBA I
 rocen |
e TN —

Crear documento

Clase Seleccione una claze de documenta

M= OBSERY ACIONES

Dbservaciones

IC:'I.DD:::ument-:ns'II-.ﬂi_Dn:nc:um Examinar... |
cargar

* Cancelar

Una vez haya diligenciado toda la informacion del Documento e indicado la

ruta de éste, haga clic en el boton Aceptar. Esta accion pre-cargara el
archivo
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Crear documento

Ohzervaciones v sugerencias recibidasz del provecto de pliego de condiciones W

Observaciones M= OBSERY ACIOMNES

Archivo a cargar

Tamario(bytes|

Mi_Documento.pdf

Verifique la informacion indicada, si esta seguro de cargar el documento
haga clic en Guardar, de lo contrario haga clic en Cancelar
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

P |

Documentos del Proceso

Dicultar

Ohzervaciones v sugerencias hIS

recibidas del proyvecto de pliego de DEISEH‘-.-“.-'J-.CIDNES
condiciones

* Maodificar B Detalle

Un registro encontrado.
1

Una vez haya cargado el documento, éste aparecera en el listado.
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Colombia

Documentos rewutilizables aplicables al Proceso

Dicultar

Tamann

DOCLEMTNO
FETHEAELE pemLzamE 4 62976

DESCRIPCION

D UIMERT O
EELITILIE.E.EILE EELITILIE.E.EILE 1 57554 x

DEZCRIPCION

D ZURENT O
EELITILIE.E.EILE EELITILII.E.EILE 5 57554 x

DEZCRIPCION

DOCUEMTHO y
FETHEARLE pemUzemE 2 62976

DESCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

#® Descargar

#® Descargar

Posteriormente, podra asociar los Documentos Reutilizables* que
apliquen para el estado Adjudicado.

* Son aquellos documentos cuya aplicabilidad es igual para todos los procesos de la entidad,
dependiendo el estado en que se encuentren. Tales como, plantillas, formularios, formatos, etc.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica

Colombia

Documentos reutilizables aplicables al Proceso

Cicultar

Tamann

DOCLEMTNG
TE'-'T"-'E*E‘E'LE REUTILIZABLE 1 62876

DESCRIPCION

D CUMERT O
EELITILIE.-'J-.EILE SELITILIE.-'J-.EILE 1 ET554 x

DESCRIPCICN

D UIMERTO
EELITILIE.E.EILE SELITILIE.E.EILE 5 ET554 x

DESCRIPCICN

DOCUEMTNG .
FETHEARLE peTUzemE 2 G2a76 K

DEZCRIPCION
4 registros encontrados, mostrando todos los regi

® Doscargar

# Descargar

# Descargar

Para Asociar* Documentos Reutilizables a su proceso haga clic en el
boton Asociar. Si lo que desea es Desasociar el documento
haga clic en el botén Desasociar.

* Significa que ese Documento Reutilizable haga parte de la documentaciéon del Proceso.
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Administracion de Documentos

Entidad | £ ENTIDAD DE PRUEBA

 pocem |

Documentos del Proceso

Cicultar
Ohservaciones y sugerencias M=
recibidas del provecto de pliego de OBSERWACIOMES 3473 # Descargarll * Modificar &' I Detalle J
condiciones RMODIFICADAS
Un registro encontrado.

1

En tanto termine de cargar y asociar todos los documentos del proceso,
cierre la ventana emergente.
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m } remﬂuira?in 1. Liguidar

Haga clic en el botdon Terminar sin Liquidar o Liquidar (segln sea el
caso, tenga en cuenta que solo aparecera uno de los dos botones)
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Infformacion de Contratos Asociados al Proceso

4 Valor del Razon Social del Niimero del Estado del
AR 2 Contrato Contratista Contrato Contrato

kimero de mi Termlnadn Zin
.. Ezpecificar el objeto del Contrato F123 456,789 Empresa A848

Posteriormente, aparecera el listado
Informacion de Contratos Asociados al Proceso
donde se podra apreciar el contrato con el estado actual.
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Sistema de Informacion de Contratacion Publica
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Capacitacion para entidades del Estado

| Buscer | "OWRED (_:LK}RIE‘ | Contactenos | Mapa del Sitio| Inicio|

Bienvenido MI_USUARIO

Listado de Comvenciones WHilizadas
Manual
Codificacion para Bienes y Servicios

Registre un Nuevo Proceso de Contratacio
Licitacion
Contratacion Directa de Menor Cuantia
Otras Formas de Contratacion Directa
Regimen Especial
Administracion de documentos
Documentos rewtilizables de la entidad

- . Estado .
Codigo en |Numero de Tipo de . .
S R

Terminado

[% Cidign Wi MCmern  sin Lictacisn  Ohjeto del Contrato

Ligquidar

01-08-
cone | M_usUario (@ T

De hacer clic en Volver, aparecera el menu inicial y en él podra encontrar
el proceso en el estado Celebrado con sus

respectivos iconos funcionales.



