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ik SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
o INTEGRADOS VERBIEN 1
ALCALDIA DE (SISTEDA, SGC y MECI)
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GESTION TEGNOLOGICA Y DE L ACTA DE REUNION VIGENGA | | eoronT
GESTION DOCUMENTAL
FECHA: 11/02/15
ACTA No. 4 1.0. [.2. > HORA INICIAL: | 09:00 AM
HORA FINAL: [11:00 AM

OBJETIVO: Revisién del plan de trabajo para dar
cumplimiento al plan de mejoramiento de la auditoria | LUGAR: Auditorio Simén Bolivar
N. 50

ASISTENTES:
Jorge lvan Hoyos Molina, Profesional Universitario - Ver listado de asistencia
INVITADO:
No aplica
ORDEN DEL DIA:
1. Revision del plan de trabajo
DESARROLLO:

Se deben meter las acciones nuevas y corregidas al plan de trabajo.
Los insumos del plan de trabajo son: Planes de mejoramiento, auditorias internas y externas.

Fecha de seguimiento (Se incorpora al plan de trabajo por actividad y la mitad de ese lapso
de tiempo es la fecha de seguimiento)

Se revisan acciones de mejora realizadas por sus responsables y muestran cada uno sus
avances.

Mauricio debe de revisar el motor de busqueda de tramites y servicios para que estén en un
solo punto todos para su mejor desempefio.

Se van a revisar los formatos con Harold Arroyo y Andrea para mejorar su consulta y dejarlo
por instancias.

Todo tramite debe estar registrado en el SUIT (Educacion y Transito tienen el volumen mas
alto de tramites y servicios que no se han subido al SUIT)

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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Beatriz le debe de informar a Leonardo cada vez que se monte un tramite.
Se debe preguntar a Leonardo que si ya se subi6 el link.

Se acordé una reunion con Mauricio y Liliam para definir el instrumento que se va a aplicar
en el inventario.

Como esta PETI? Jorge Ivan — Esta en la etapa de generar el diagnostico

Se debe solicitar una reunién con la doctora Pinilla para definir el procedimiento de residuos
tecnologicos.

Se debe tener un formato para establecer que datos se pueden poner al servicio del
ciudadano (Mauricio revisara cual es)

Se debe revisar la accion donde hay que activar el Newsletter y publicar en la pagina las
encuestas de sondeo.

No estamos obligados a cumplir con la ley 239
Decreto 2482 de 2012 — Gestion de Talento Humano

Doctora Liliam - Va a ver capacitacion con DAFP
Va a mandar plan y correos a Jorge

Se debe llenar el formato de plan de trabajo con avances y lo haran los lideres.
Revisar el radicado del oficio que se envié a bienestar social y desarrollo territorial.
Falta por enviar notificacion de invitados a bienestar y a control interno.

Rodrigo presenta resolucion sobre el tema de la firma mecanica, la idea es que las
comunicaciones internas solo se manden por Orfeo y no se tenga que llevar en fisico.

El doctor Reyes debe mencionar en consejo de gobierno que se debe recibir Orfeos sin la
entrega del papel fisico, que se maneje solo por el Orfeo express. Ya estd hecha la
resolucion para firmas, se esta haciendo el cronograma para que se pase.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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ACTA DE REUNION

MAGT04.03.14.12.P01.F04

VERSION 1

FECHA DE
ENTRADA EN
VIGENCIA

08/abr/2011

Se debe tener en el municipio un solo sitio de edictos (en general)

- Fechay tiempo publicado

Que las publicaciones se hagan por notificacion.

OBSERVACIONES GENERALES (Propuestas, Cambios y/o Adiciones):

TAREAS Y COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNION

QUE HACER

RESPONSABLE

FECHA
COMPROMISO

Revisar el motor de blsqueda de tramites vy
servicios.

Revisar los formatos de consulta en las instancias

Definir el instrumento que se va aplicar para el
inventario.

Solicitar reunion con la Doctora Pinilla para definir
el procedimiento de residuos tecnolégicos.

Definir un formato para ver qué datos se pueden
poner al servicio del ciudadano.

Se debe ver donde se activara el Newsletter.
Mostrar avances para la proxima reuniéon comité
Gel

Alvaro Pulido

Andrea Chaves

Alvaro Pulido y
Liliam Barrera

Jorge lvan Hoyos

Alvaro Pulido

Alvaro Pulido
Comité GEL

25 de febrero de
2015

AVANCE DE TAREAS Y RESPONSABILIDADES

DESCRIPCION

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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Firmas (responsables)

NOTA: Se anexa listado de asistencia compuesto por (xx) folios.

LUIS ANTONIO MUNOZ
Contratista
Alcaldia de Cali

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipic de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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