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SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.0.22.2.1020.000346

PARA: Rectores y personal responsables de la Gestion Documental en las
Instituciones Educativas oficiales - Secretaria de Educacion- Municipio de
Santiago de Cali.

ASUNTO: Convocatoria para la socializacién de la nueva Tabla de Retencion
Documental -T.R.D de las Instituciones Educativas oficiales.

Cordial saludo.

De manera atenta extendemos invitacién a los responsables de la aplicacion de la
Gestion Documental en las Instituciones Educativas oficiales de la Secretaria de
Educacion del Municipio de Santiago de Cali, para socializarles el ejercicio realizado
muy juiciosamente, con alto compromiso y responsabilidad, por el equipo de trabajo
que adelanto la revision y ajustes de la Tabla de Retencién Documental -T.R.D, con el
acompanamiento de Secretaria General, quienes tienen la responsabilidad misional del
proceso de Gestion Documental a nivel del ente Territorial; herramienta fundamental
para la clasificacién, depuracién, organizacidén, conservacion, recuperacion, uso y
transferencia de los documentos de las |.E.

Lo anterior con el objetivo de que este valiosisimo instrumento sea conocido
principalmente por los responsables directos y a su vez en su caracter de agentes
multiplicadores, la divulguen y apliquen al interior de sus Instituciones Educativas.

FECHA: Martes, Mayo 20 de 2014
HORA: 8:00AM a 12:00 M.
LUGAR: I.E. Agustin Nieto Caballero, Cra. 37 # 26 C 51 B/ El Jardin (Torres Maracaibo)

Senor rector y/o responsable de este proceso al interior de la Institucién Educativa,
favor confirmar al sefior: Omar Romo, lider de Gestion Documental de la S.E.M. su
asistencia, a los correos electrénicos: omromo@gmail.com u omar.romo@cali.gov.co o
al celular 3116219936.

Es importante recomendar que deben asistir en lo sucesivo la(s) persona(s) que
tomaron la capacitacion de Gestion Documental el pasado mes de diciembre de 2013 y
que han venido participando en dicho ejercicio, pues este es un trabajo sistematico, que
demanda de la continuidad del personal que viene participando del proceso, en aras de
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ser mas eficientes y efectivos para con el desarrollo de este tema.

Agradecemos su amable atencién y esperamos contar con su valiosa participacién en
esta actividad, donde igualmente comunicaremos otras acciones por realizar en materia
de Gestion Documental, en las que se requiere de su importantisimo y proactivo
concurso.

Cordialmente;
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EDGAR JOSE POLANCQ PERE|RA
i0 de Educagion Municipal
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Proyecté y elaboré: OmanrRomy Aza, Profesional Universitario
k Reviso: Graciela Giraldo Tabares, Profesional Especializado
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