¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

Habilitar macros
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De alli se desplegara un cuadro de
dialogo en el que se tiene que elegir
la opcidn “Habilitar este contenido” y
presionar el boton “ACEPTAR”

Al abrir la herramienta, en la parte
superior de la hoja de Calculo aparece
una advertencia de seguridad, alli hay
gue presionar el botén “OPCIONES”
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¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

En |la pestafia de Bienvenidos desplazarse hacia abajo y pulsar el botén
“PULSE AQUI PARA CONTINUAR”.
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De Alli se desplegara el
siguiente cuadro de dialogo.




¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

Ingresar datos de la entidad y de la oficina donde se esta aplicando Ila
herramienta
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3.1 Pulse el botén “GUARDAR”, luego
espere unos segundos mientras se
almacena la informacioén

3.2 Cuando termine de almacenar los
datos pulse el botén “CONTINUAR”.
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¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

4 En este punto ya iniciaran el diligenciamiento de |la herramienta en saldran
uno a uno, cuadros de dialogo en los que siempre ahi que oprimir el botdén
“CONTINUAR” al terminar de diligenciar cada uno de los cuadros.
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¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

Este sera el ultimo cuadro que les aparece y alli se oprimira el botén
“FINALIZAR”
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¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

6 Para poder ver los resultado de la herramienta, tiene que ir a las pestafas
“GRAFICOS 1”7, “GRAFICOS 2” y “ELEGIR ENTIDAD” en donde hay que oprimir
el boton “ACTUALIZAR”
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¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

Ahora seleccionaremos en el filtro “ENTIDAD” la entidad de la cual queremos

ver los resultados en cada una de las pestanas.
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¢COMO DILIGENCIAR EL FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO?

@]

Para ver los resultado consolidados, ver en la pestaifia “ELEGIR ENTIDAD” y
luego de haber actualizado y elegido la entidad de su interés, oprimir el botdn
“VER RESULTADOQOS” el cual los llevara directamente a la pestaina “FORMATO
AUTOEVALUACION” en donde aparecera toda la informacidn que tabularon'y
los consolidados de cada componente
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