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1. INGRESO AL SISTEMA PARA USUARIOS ADMINISTRADORES Y OPERATIVOS 

 

 

 

 Ingrese su usuario asignado por el administrador en el área de usuario 

 Ingrese su clave asignada por el administrador en el área de clave 

 Clic en el Botón de Ingresar. 
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2. PANTALLA PRINCIPAL DE ADMINISTRACIÓN  

 

 

 

1: Indica el usuario y el perfil del actual, por el cual se accedió al sistema 

2 - 3: corresponde a Modulo de Acciones, contiene los sobmodulos de: 

 Carga /Cancelar:  Recarga la Pagina y/o cancela la operación en curso, y nos lleva a la pantalla inicial 
  Acerca De : No muestra la Versión del Software, la fecha de Creación y el Ingeniero que la desarrollo  
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 Cerrar Session: Termina la sesión del usuario actual y nos lleva a la pantalla 1 de ingreso de usuarios 

administradores y operativos. 

 

4: Imagen con enlace  externo que nos permite abrir en una nueva pantalla el menú de indicadores y gráficos de 

la sala situacional. 

 

3. MODULO DE CONFIGURACIÓN DEL SISTEMA 

 

 

 Este módulo contiene toda la configuración del sistema como tal, administración de usuarios y permisos a los 

diferentes submódulos o pantallas del sistema. 



SALA SITUACIONAL DE LA MUJER V 1.0 
 

  
 

 

3.1  Crear usuarios 

 

 
 

 Ingrese la cedula del nuevo usuario 

 Agregue el nombre del usuario (solo letras) 

 Ingrese la clave  de su preferencia y confírmela en la casilla siguiente 

 Ingrese el cargo e l correspondiente al usuario 

 Ingrese el correo electrónico  correcto    xxxxx@.xxxx 

 Ingrese Teléfono solo números 

 Seleccione el perfil  al cual pertenecerá este nuevo usuario 

 Seleccione el Tipo de menú para el usuario, entre menú dividido por (modulo, submodulos) o (menú 

general con todos los permisos del usuario). 

 Clic en el botón Crear 

 Verifique en la parte de arriba de la pantalla un mensaje de confirmación de creación del usuario. 

 

3.2 Editar Usuario / Eliminar usuario 
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Para eliminar usuario 

 Seleccione el usuario  

 Clic en el botón Eliminar  

 Clic en aceptar (pantalla de confirmación de Eliminar Usuario). 

 

Para editar  usuario 

 Seleccione el usuario  

 Clic en el botón editar  

 Realiza los cambios necesarios 

 Si desea cambiar la clave del usuario, digite la nueva clave en la casilla de calve , confirme la misma en la 

casilla confirmar y  clic sobre el cuadro de chequeo que está al lado de la casilla de calve. 

 Si no se desea cambiar la clave simplemente escriba  xxx  en la casilla confirmar 

 Clic en el botón guardar cambios 
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3.3 Crear perfil 

Los perfiles son grupos de usuarios a los cuales se les asigna determinados permisos dentro el sistema 

 

 

 Ingrese el título del perfil agregar 

 Clic  en el botón Agregar 

 

3.4  Editar Perfil/Acceso 

Nos permite editar el título del perfil y los permisos de cada perfil. 
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Para editar el título del perfil  

 Seleccione el perfil  

o Clic en Editar perfil  

 Realice los cambios necesarios al título del perfil  

 Clic en el botón Guardar Cambios 

 

Para  Editar acceso 

 Seleccione el perfil  

 Clic en el botón editar acceso 

 Seleccione los permisos a otorgar al usuario  

 Clic en el botón guardar edición 
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3.5 Eliminar perfil  

 Selecciona el perfil  

 Clic en el botón eliminar 

 Confirme la eliminación 

 

 
 

 

4. MODULO CONFIGURACIÓN DE OPERACIONES 

Este módulo contiene todos los submodulos de operaciones básicas del aplicativo, para agregar datos básicos 

necesarios para la operación.  
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5. OPERATIVIDAD DEL SOFTWARE, PARA LA CREACIÓN DE GRÁFICOS Y TABLAS ESTADÍSTICAS 

 

 

5.1 Para agregar un informe que contenga gráfica, tabla  de datos  e indicadores: 

1. Agrega una tabla 

 Clic en el submodulo tabla 

 Agregamos el número de la tabla o el nombre 

 Seleccionamos el subtema al cual corresponderá la tabla  

 Clic en el botón agregar 
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2. Agregar las variables de la tabla 

 Seleccione  la variables correspondientes M: mujeres, H: hombres  y seleccione la tabla a la cual serán 

añadidos estas variables. 

 Clic en botón agregar. 

 

 

3. Agregar Indicadores 

 Seleccione el subtema al que corresponderá el indicador 

 Digite el nombre del indicador 

 Clic en el botón crear indicador 

 Seleccionamos el tipo de variable agregar (Dinámica, operadores, fija) 

 Seleccionamos la variable previamente creada 

 Agregamos la posición 1  

 Clic en botón agregar variable 
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4. Gráficos, indicadores y tabla de datos 

 Clic en el submodulo grafica o en el enlace directo al menú de grafica proporcionado por el administrador 

 Ingrese  el intervalo de tiempo si desea grafica con tiempo y selecciona tipo de tiempo (meses, años). 

 Clic en el titulo desagregación  

 Selecciona los valores de la desagregación 

 Clic en el botón aceptar  

 Selecciona el intervalo  de tiempo 

 Clic en el subtema deseado 
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5. Importar datos de grafica 

 Clic en los botones de importar (Excel y Pdf) o 

 Clic en el botón exportar grafico 
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6. IMPORTAR DATOS 

 

 Clic en el submodulo importar datos en el módulo de CARGUE E DATOS 

 seleccione el cargue pendiente  

 Seleccione el archivo en formato CSV 

 Clic en enviar  

 Revise el mensaje que confirma el cargue del archivo y la importación de los datos al sistema, recuerde que 

debe  tener un perfil de observatorio para realizar cargues a l sistema 
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7. CARGUES A REALIZAR  

 

 Clic en el submodulo cargues a realizar del módulo de CARGUE E DATOS 

 Digite el título del cargue 

 Digite la fecha de inicio y finalización 

 Clic en agregar 

 

 

 

8. Crear variables de Indicadores 

 Clic  en crear variables_ind 

 Selecciona el tipo de variable a crear  

1) Dinámicas : son variables con contenido SQL, que realizan un conteo de registros directamente desde la 

Base de Datos 

2) Fijas: Son variables con un contenido definido por el usuario y con un valor fijo. 
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3) Operadores: Son variables de operación aritmética (suma, resta, multiplicación y división). 

 Ingrese el nombre de la variable 

 Ingrese su contenido (sentencia sql, valor fijo, operador aritmético). 

 Clic en el botón Crear 
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9. Reportes  

Contiene  los listados de datos de las tablas básicas y necesarias para la operación del sistema 

 La imagen  X permite eliminar el objeto correspondiente  

 La imagen lápiz permite editar el objeto correspondiente 

 El link de exportar permite en algunas tablas exportar los valores a Excel 
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GLOSARIO DE DATOS 

 

 

 MODULO: Nombre del Grupo de funciones  

 SUBMODULO: Enlace a pantalla de operaciones 

 TABLA: Reporte en formato de Tabla que contiene variables de  creadas por el usuario y generan una grafica 

 SSM: Sala situacional de la mujer 
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