Tabla de Retencién Documental Vigencia 2015

cép1GO

SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo
Gestién Central

PROCEDIMIENTO

4152.0.1
4152.0.1.2

4152.0.2
4152.0.2.1

4152.0.2.2

4152.0.2.3

4152.0.2.6

4152.0.2.7

4152.0.2.8

4152.0.2.11

4152.0.3
4152.0.3.2

4152.0.3.5

ACTAS

Actas de Comité Técnico
Comunicaciones Oficiales
INFORMES

Informe de Gestién

Informe a entes fiscalizadores
Planes de Mejoramiento
Rendicion de Cuentas
Comunicaciones Oficiales

Informe de Caja Menor

Resolucion de apertura

Extracto Bancario

Recibo de Consignacién

Control de gastos de Caja menor
Informe a Entes Fiscalizadores
Recibos de caja

Facturas

Recibos de pago

Rendicén de Cuentas

Relacién de Gastos

Conciliacion

Comprobantes de egreso
Constancia Recibos de Pago
Relacion de Comprobantes de Pago
Remision a Tesoreria
Comunicaciones Oficiales

Informe Financiero

Compras

Resoluciones

Ejecucion del Gasto

Reporte de Ingresos

Boletines diarios de ingreso
Formulario De Pago De Impuestos Vehiculos Particulares
Informes

Comunicaciones Oficiales

Informe Policivo de Accidente de Transito (IPAT) DANOS
Anexos 1,2,3

Salida de Vehiculos
Comunicaciones Oficiales

Informe Policivo de Accidente de Transito (IPAT)
QUERELLADOS

Anexos 1,2,3

salida de vehiculo

Comunicaciones Oficiales

LESIONES NO

Informe Policivo de Accidente de Transito (IPAT) LESIONES
QUERELLADOS
Actas

Comunicaciones oficiales
Salida de vehiculos

Prueba de alcoholimetria
Formatos policia judicial
Relacion de envio a la fiscalia

Informe Policivo de Accidente de Transito (IPAT) HOMICIDIOS

Formatos de policia judicial
Comunicaciones Oficiales
Relacion de envio a la fiscalia
PLANES

Plan de Accién

Estudios

Cronograma de Actividades
Informe de Gestion
Comunicaciones Oficiales
Actas

Listado de Asistencia

Plan Operativo de Capacitacion

Actividades de capacitacion

Comunicaciones oficiales

Estadisticas

Informe de capacitacion

Programa de capacitacion para formacion de agentes
Proyecto de aprendizaje en equipo

Formacion de agentes civicos

4 10
5

3

5 10
5 10
5 10
5 10
5 10
2 4
2

La informacion se encuentra en el Informe Anual de
Gestion Municipal

El informe se encuentra en El
Administrativo de Hacienda Municipal.

Departamento

Informe original con todas las actuaciones de policia
judicial se envian a la fiscalia — solo queda la
relacion de envio a la fiscalia.

Informe original con todas las actuaciones de policia
judicial se envian a la fiscalia — solo queda la
relacion de envio a la fiscalia.

Articulo 57 numeral 8 decreto 0203 de 2001. Es un
tipo documental del plan institucional de
capacitacién. Es un subserie de la serie plan
institucional dela capacitacion responsabilidad de la
oficina de capacitacion de desarrollo administrativo.




4152.0.3.8

4152.0.3.9

4152.0.4
4152.0.4.2

4152.0.5

4152.0.5.2

4152.0.6

4152.0.6.6

4152.0.6.20

4152.0.7
4152.0.7.6

4152.0.7.7

4152.0.9
4152.0.9.9

4152.0.9.15

4152.0.9.21

4152.0.10

4152.0.11
4152.0.11.1

Formacion de reguladores

Proyectos de aprendizaje en equipo
CapacitaciOn para conductores
Formacion de aspirantes a conductores
CampaNas educativas viales
Capacitacion instituciones educativas
Capacitacion a grupos organizados y no organizados
Plan de Sequridad Vial

Comunicaciones Oficiales

Plan de Contingencia en caso de Emergencia
Comunicaciones Oficiales

BOLETINES

Boletin de Prensa

Comunicaciones Oficiales
CONCEPTOS

Conceptos Técnicos

Comunicaciones Oficiales

Viabilidad de Cierre parcial de Via
CERTIFICADOS

Certificado de Despacho
Comunicaciones Oficiales

Certificado curso de Educacién Vial para Infractores
Comunicaciones Oficiales

LICENCIAS

Licencia de Transito

Comunicaciones Oficiales

Licencia de Conduccion

Listado de Facturaciones

Constancias de Escuelas de Conduccion
Comunicaciones Oficiales

PROCESOS

Proceso por Violacion a las Normas de Transito
Auto

Citacion y notificacion

Comparendo fotomulta

Comunicaciones oficiales

Resolucion mandamiento de pago
Recursos: reposicion y apelacion
Resolucion

Resolucioén de abstencion por reposicion
Resolucién de sancién

Cobro prejuridico y coativo

Resolucion revocatoria directa
Liquidacion de sancion

Publicacion periodico amplia circulacion
Constancia de publicacion del aviso en la cartelera y pagina web
Resolucion - acto administrativo excepciones
Audiencia pUblica controversia
Procesos Jurisdiccionales y Tutelas
Conciliacion

Recurso

Respuesta

Impugnacion

Informe

Comunicaciones Oficiales

Traslado por competencia funcional
Proceso de Cobro Persuasivo

Acta de compromiso

Auto (archivo, excepcion, suspension)
Citaciones

Convenio de pago

Registro de llamadas

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Registro de Contratos

Registro de Comunicaciones Oficiales no Misionales

Registro de Control de Prestamos

Registro de Resoluciones

Registro de Comunicaciones Oficiales

Tabla de Retencién Documental

Registro de Control de Derechos de Peticion

Registro de Control de Circulares

Registro de Control de Invitaciones

Registro de Control de Convenios

Registro de Control de Invitaciones Publicas y Licitaciones Contractuales
Registro de Control de Procesos Jurisdiccionales

Registro de Control de Actas de Comité Técnico

Registro de Control de Boletin de Prensa

Registro de Control de Conceptos Técnicos

Registro de Control de Proceso por Violacion a las Normas de Transito
Registro de Control de Licencia de Transito

Registro de Control de Licencia de Conduccion

INVENTARIOS

Inventario del Parque Auto Motor

La informacion esta contenida en los Inventarios
Documentales




4152.0.12
4152.0.12.2

4152.0.13

4152.0.14
4152.0.14.12

4152.0.14.14

4152.0.14.43

4152.0.14.44

4152.0.14.45

4152.0.14.46

4152.0.15
4152.0.15.2

4152.0.18

4152.0.21
4152.0.22
4152.0.22.1
4152.0.22.2
4152.0.25
4152.0.26

4152.0.26.1

Comunicaciones Oficiales
HISTORIAS

Historia del Parque Automotor
Comunicaciones Oficiales

DERECHOS DE PETICION

Solicitudes y Respuestas

Respuesta Preliminar

Desestimiento

Traslado por competencia funcional

Respuesta

PROGRAMAS

Programa de Sequimiento a los Sistemas Integrados de Gestion
Informes de Evaluacion

Actas

Manuales

Documentos de los Sistemas Integrados de Gestion
Plan institucional de Desarrollo Administrativo

Plan Sectorial de Desarrolla Administrativo
Comunicaciones Oficiales

Planes de Mejoramiento

Programa Flujo Vial y Transporte de Cali

Estudios de obras de ingenieria y seguridad vial
Comunicaciones Oficiales

Programa sobre prevencion de accidentalidad
Estudio de viavilidad de rutas de operacién de transporte
Comunicaciones Oficiales

Progrma de Semaforizacion

Estadisticas de flujos vehiculares

Estadisticas de tiempos vehiculares

Estadisticas de tiempos de viaje

Estadistica de accidentes

Estadistica de capacidad vial

Resoluciones por sentido de vias,carriles,velocidad
Resoluciones por tipo de vehiculos,cargue,descargue
Comunicaciones Oficiales

Programa vias peatonales.terminales y parqueaderos
Estudios tecnicos

Estudios de costos de operaciones

Resoluciones de regulacion y control de transporte
Comunicaciones Oficiales

Programa de capacitacion sobre normas de transito
Videos y Audios

Listado de participantes y certificados
Evaluaciones

Comunicaciones Oficiales

PROYECTOS

Proyectos de Inversién

Comunicaciones Oficiales

MANUALES, PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y GUIAS
Manuales del Conductor

Manual del pasajeros

Manual del conductor de Taxi

Manual del Motociclistas

Manual Servicio Colectivo de Pasajeros
RESOLUCIONES

CIRCULARES

Circulares Normativas

Circulares Informativas

CENSOS

CONTRATOS

Contrato

Ficha Estadistica Basica de Inversion Municipal
Andlisis de conveniencia y justificacion
Insuficiencia de Personal

Invitacién Publica, Pliegos o Terminos de referencia
Peticion de Oferta

Registro de proponentes

Edictos y publicaciones

Boletin de prensa

Analisis Economico

Licitacion

Evaluacion de Propuestas

Cuadro Comparativo

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Acta de Adjudicacion

Licitacion

Constancia de publicacion

Registro de Oferentes

Idoneidad para contratar

Minuta de Contrato

Registro Presupuestal de Compromiso
Designacion del Interventor o Supervisor
Solicitud de pedido

20

La misma informacion se encuentra en
losInstrumentos de Consulta

El original se encuentra en Planeacion

Cumplidos 5 afios en Archivo Central se realiza
Digitalizacion y Microfilmacion eliminando el Fisico




4152.0.27
4152.0.27.1

4152.0.27.2

4152.0.32

Constancia Entrada de Aimacén
Resoluciones

Actas de inicio, modificatorias o suspension
Actas parciales, final y de liquidacion
Adendos

Informes de intrventoria o supervision
Liquidacion del Contrato

Inscripcién al SICE

CONVENIOS

Convenios Interadministrativos

Ficha Estadistica Basica de Inversiéon Municipal
Disponibilidad Prespuestal
Reserva Presupuestal
Publicacion

Propuesta

Notificaciones

Boletin de prensa

Listado de Medios

Minuta del Convenio
Resoluciones

Designacion del Interventor
Acta de Inicio

Informes

Permiso de eventos

Acta de Interventoria

Acta Final

Acta de Liquidacion
Inscripcién al SICE

Convenios Interinstitucionales

Ficha Estadistica Basica de Inversiéon Municipal
Invitacion

Boletin de prensa

Listado de Medios

Propuesta

Analisis de Conveniencia
Disponibilidad Presupuestal
Reserva Presupuestal

Formato Unico de Hoja de Vida
Fotocopia Cedula Representante Legal
Certificado Camara de Comercio
Fotocopia NIT y * RUT
Publicacion

Minuta de Contrato

Pdlizas (Garantias)
Resoluciones

Designacion del Interventor
Actas de Convenio

Acta de Inicio

Permiso de eventos

Informes

Planos

Estadisticas

Evaluaciones

Acta Final

Concepto de Interventoria

Acta de Liquidacion del Contrato

INVITACIONES PUBLICAS Y LICITACIONES CONTRACTUALES

Invitacion

Pre-Pliegos

Pliegos

Acta de Cierre

Acta de Adjudicacion
Comunicaciones Oficiales

Cumplidos 5 afios en Archivo Central se realiza
Digitalizacion y Microfilmacion eliminando el Fisico

Cumplidos 5 afios en Archivo Central se realiza
Digitalizacion y Microfilmacion eliminando el Fisico

Las invitaciones publicas y licitaciones que sean
declaradas desiertas se conservaran cinco(5) afios
en archivo de gestion y se eliminaran




