
Tabla de Retención Documental Vigencia 2015

CÓDIGO SERIE, SUBSERIE, TIPO DOCUMENTAL
Archivo
Gestión

Archivo
Central

Ct E M S PROCEDIMIENTO

4145.0.1 ACTAS

4145.0.1.2 Actas de Comité Técnico 4 10 X X Pueden conservarse en medio magnético

4145.0.1.2
Actas Comité Municipal para el desarrollo de los Recursos Humanos en

Salud

4145.0.2 INFORMES

4145.0.2.1 Informe de Gestión 5 X
La informaciòn se encuentra en el Informe Anual de

Gestión Municipal

Informe a entes fiscalizadores

Planes de Mejoramiento

Rendicion de Cuentas

Comunicaciones Oficiales

4145.0.2.3 Informe Financiero 5 10 X

Comprobantes de egreso

Conciliaciones Bancarias

Estado de Tesorería

Comunicaciones Oficiales

4145.0.2.4
Informe de Interventoría a Empresas privadas con Funciones Publicas -

ESES-
4 16 X Se conservan en medio magnético

Informes de Interventoría 

Plan de mejoramiento a la ESE 

Acta de visitas

Comunicaciones Oficiales

4145.0.3 PLANES

4145.0.3.2 Plan de Acción 2 4 X

Proyecto de presupuesto de Salud Publica

Comunicaciones Oficiales

Actas

Listado de Asistencia

4145.0.3.5 Plan Operativo de Capacitacion 2 X

Actividades de capacitación

Informe de Capacitación

Estadísticas 

Comunicaciones Oficiales

Proyectos de Aprendizaje en Equipo

4145.0.3.10 Plan Territorial de Salud 5 10 X

Plan Indicativo de Aseguramiento

Plan Indicativo de desarrollo de Servicios

Plan Indicativo de Salud Publica

Plan Indicativo de Emergencias

Plan Indicativo de proteccion Social

Plan Indicativo de Riesgo

Plan Indicativo

Notificaciones

Comunicaciones Oficiales

4145.0.3.20 Plan de Atención Básica en Salud - PAB - 5 10 X

Informe del POS

Notificaciones

Comunicaciones Oficiales

4145.0.5 CONCEPTOS

4145.0.5.2 Conceptos Técnicos 5 10 X

Concepto Tecnico para Eventos de Concentracion Masiva

4145.0.7 LICENCIAS

4145.0.7.1 Licencia de Inhumación 1 4 X
Se almacena la licencia de inhumación en soporte

magnético (CD) desde el año 2000. 

Fotocopia doucmento de identidad

Certificado de Defunción original

Comunicaciones Oficiales

4145.0.7.2 Licencia de Cremación 1 4 X

Certificado de Defunción original

Fotocopia documento de identidad

Autorizacion familiar

Comunicaciones Oficiales

4145.0.7.3 Licencia de Exhumación 1 4 X

Fotocopia documento de identidad

Permiso especial por exhumacion extemporanea

Certificado de Defunción original

Comunicaciones Oficiales

4145.0.7.4 Licencia de Traslado de Cadaveres 1 4 X

Certificado de Defunción original

Licencia de inhumacion de otra ciudad

Autorizacion familiar 

Fotocopia documento de identidad

Comunicaciones Oficiales

Licencia para profesional en Salud Ocupacional

Licencia para Técnico profesional en Salud Ocupacional

Licencia en Salud Ocupacional para Empresas

4145.0.9 PROCESOS

4145.0.9.9 Proceso por violación a la norma sanitaria y ambiental 2 4 X

Acta de decomiso

Auto de cesación de procedimiento

Auto de formulación de cargos

Citación

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL



Oficio de imputaciones y descargos

Auto de apertura de pruebas

Auto de iniciación de investigación

Resolución de sanción por violación de la norma sanitaria

Constancia de des fijación de Edicto

Comunicaciones Oficiales

4145.0.9.15 Procesos Jurisdiccionales y Tutelas 5 15 X

Conciliación

Recurso

Respuesta

Impugnacion

Informe

Comunicaciones Oficiales

Traslado por competencia funcional

4145.0.10 INSTRUMENTOS DE CONTROL 5 X
La informacion esta contenida en los Inventarios

Documentales

Inventario Documental

Registro de Contratos

Registro de Comunicaciones Oficiales no Misionales

Registro de Control de Prestamos

Registro de Resoluciones

Registro de Comunicaciones Oficiales

Registro de Control y Préstamo de Documentos legales Del Grupo Jurídico

Tabla de Retención Documental TRD se digitaliza

Registro de Control de Circulares

Registro de Control de Invitaciones

Registro de Control de Convenios

Registro de Control de Invitaciones Públicas y Licitaciones Contractuales

Registro de Control de Procesos Jurisdiccionales

Registro de Control de Actas de Comité Técnico

Registro de Control de Actas Comité Municipal para el desarrollo de los 

Recursos Humanos en Salud

Registro de Control de Conceptos Técnicos

Registro de Control de Proceso por violación a la norma sanitaria y 

ambiental

Registro de Control de Licencia de Inhumación

Registro de Control de Licencia de Cremación

Registro de Control de Licencia de Exhumación

Registro de Control de Licencia de Traslado de Cadaveres

4145.0. 14 PROGRAMAS

4145.0.14.12 Programa de Seguimiento a los Sistemas Integrados de Gestion 5 7 X X

Informes de Evaluación

Actas

Manuales

Documentos de los Sistemas Integrados de Gestion

Plan institucional de Desarrollo Administrativo

Plan Sectorial de Desarrolla Administrativo

Comunicaciones Oficiales

Planes de Mejoramiento

4145.0.14.36 Programa de Vigilancia y Control a Piscinas 5 7 X X

Registro microbiologico del agua

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.37 Programa de Vigilancia y Control a Salas de Belleza 5 7 X X

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.51 Programa de vigilancia y control de zoonosis 5 7 X X

La información de salud pública con componente

vigilancia y control es susceptible de ser

almacenada en medio magnético para su

conservación total.

Adopción y Tenencia de Mascotas

Autorización de Esterilización Animal

Certificado de salud animal

Ficha SV4

Formato de Vigilancia de mordeduras

Programa de Eutanasias

Proyecto anual Centro de Zoonosis

Queja y Respuesta Ciudadana de Zoonosis

Recolección callejera de animales por especie

Registro de Animales Domésticos

Registro de colocación de microchip

Registro de identificación canina

Tabulado de Vacunación Antirrábica

Vacunación antirrábica

Vacunación encefalitis equina

Visita de inspección a Unidades Residenciales (Tenencia Responsable de

mascotas)

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.52 Programa de vigilancia y control de vectores 5 7 X X

Control de Leptospirosis

Notificación Dengue Clásico y Hemorrágico

Registro de Control de Roedores y canales

Registro de Vigilancia y Control de Leptospirosis 

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.53 Programa de vacunación (programa ampliado de inmunizaciones-PAI-) 5 7 X X

Informe de Inmunizaciones



Registros de entrega de Biológicos a EPS

Registros de Inmunizaciones anuales

Reporte de Biológicos (Vacunas) 

Reportes de Cadena de Frio

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.55 Programa de Participación Social 5 7 X X

Formatos de Servicio de Atención a la Comunidad-SAC-

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.56 Programa de Promoción de la Salud y Prevención de la Enfermedad 5 7 X X

Proyecto Adulto mayor

Estandares de Verificacion CPAM

Proyecto Cardiovascular

Proyecto de atención materno infantil

Proyecto de Rehabilitación y Salud Mental

Proyecto de salud sexual y reproductiva y planificación familiar

Proyecto del Programa AIEPI

Registro consolidado atencion integrada a la madre y recien nacido

Informes y Estudios AIEPI (Bajo peso al nacer/Desnutricion/Mortalidad)

Proyecto Red de Buen Trato

Proyectos UES

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.57 Programa de Salud Sexual y Reproductiva 5 7 X X

Informes de Gestión

Proyecto ETS/VIH/SIDA

Capacitación a grupos extramurales

Resultados de barridos (detección ETS/VIH/SIDA)

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.58 Programa de  TBC (Tuberculosis) 5 7 X X

Informes de Gestión

Proyecto TBC Cali

Informes y Estadisticas TB Cali

Registro de Casos por entidad de salud 

Registro de Entrega de Medicamentos 

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.59 Programa de Escuela Saludable 5 7 X X

Se selecciona un porcentaje (30%) información para

registros históricos de comportamiento de la vida

saludable en las escuelas

Actas de Visitas

Informes escuelas por comunas

Proyectos

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.60 Programa de Seguridad Social en Salud (Régimen Subsidiado) 5 7 X X

Acta de Comité de Seguridad Social en Salud

Restituciones Regimen Subsidiado

Actualizaciones Regimen Subsidiado

Reactivaciones Regimen Subsidiado

Correcciones Regimen Subsidiado

Ingresos Regimen Subsidiado

Retiros Regimen Subsidiado

Suspensiones Regimen Subsidiado

Respuesta a Tutelas en Salud

Registro Población Especial

Registro Priorizados Regimen Subsidiado

Registro de Bases de Datos Regimen Subdidiado

Certificaciones por afiliación o Retiro

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.61 Programa de Salud Oral 5 7 X X Se conservan en medio magnético

Formatos de verificación del servicio a la comunidad

Informes Grupos Escolares

Manual de Educación en Salud Oral

Proyecto Salud Oral Cali

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.62
Programa de Vigilancia y Control a Expendios de Alimentos a Tenderos y

otros
5 7 X X

Acta de Clausura temporal como medida sanitaria

Acta de Congelamiento

Acta de Destrucción

Acta de Donación (productos decomisados)

Concepto técnico (Visita sanitaria establecimientos)

Concepto técnico sanitario (eventos)

Concepto técnico sanitario (vehículos transporte de alimentos)

Constancia sanitaria por cierre de establecimientos

Acta de descongelamiento

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.63 Programa de Saneamiento Básico 5 7 X X

Se almacenan en medio magnético registros

analíticos de cáncer de cérvix como información

científica e histórica posterior.

Estudio de Suelos

Planos

Proyectos de Acueductos Rurales

Estudio y Analisis de agua potable, excretas, asentamientos rurales

Planos

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.64 Programa de Laboratorio de Referencia 5 7 X X

Proyecto anual de Laboratorio de Referencia 



Registros microbiológicos de aguas para consumo humano

Registros microbiológicos de aguas para recreación

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.70 Programa Agua Potable 5 7 X X

Proyectos Agua Potable Rural (Corregimientos)

Planos 

Estudio y Analisis de agua potable, excretas, asentamientos rurales

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.71 Laboratorio de Salud Ambiental

Registros microbiológicos de agua potable

Registros microbiológicos de alimentos 

Registro Fisicoquimico de Alimentos 

Registro Fisioquimico de Agua Potable 

Registro Fisicoquimico de agua de uso recreativo

Registro de Control de Calidad Agua Potable

Registros microbiológicos de aguas de uso recreativo

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.72 Laboratorio Patologia y Citología 5 7 X X

Registros de Analisis Citológico

Registros de Analisis Patológico

Comunicaciones Oficiales

4145.0.14.79 Laboratorio Clinico (HIV y Serologias) 5 7 X X

Registros de Analisis Serológico

Registros de Analisis HIV

Comunicaciones Oficiales

4145.0.15 PROYECTOS

4145.0.15.2 Proyectos de Inversión 2 3 X El original se encuentra en Planeacion

Comunicaciones Oficiales

4145.0.18 MANUALES, PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y GUIAS

4145.0.18.1 Manuales de la Red de Promoción del Buen Trato 2 8 X

4145.0.18.2 Manuales de  Atención en Violencia Intrafamiliar-VIF- 2 8 X

4145.0.21 RESOLUCIONES 4 16 X X Medio magnético

4145.0.22 CIRCULARES

4145.0.22.1 Circulares Normativas 4 4 X

4145.0.22.2 Circulares Informativas 1 X

4145.0.26 CONTRATOS

4145.0.26.1 Contrato 5 16 X
Cumplidos 5 años en Archivo Central se realiza

Digitalizacion y Microfilmacion eliminando el Fisico

Ficha Estadistica Básica de Inversión Municipal

Análisis de conveniencia y justificación

Insuficiencia de Personal

Invitación Pública, Pliegos o Terminos de referencia

Peticion de Oferta

Registro de proponentes

Edictos y publicaciones

Boletín de prensa

Analisis Economico

Licitación

Evaluacion de Propuestas

Cuadro Comparativo

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Acta de Adjudicacion

Licitación

Constancia de publicación

Registro de Oferentes

Idoneidad para contratar

Minuta de Contrato

Registro Presupuestal de Compromiso

Designación del Interventor o Supervisor

Solicitud de pedido

Constancia Entrada de Almacèn

Resoluciones

Actas de inicio, modificatorias o suspension

Actas parciales, final y de liquidación

Adendos

Informes de intrventoria o supervision

Liquidación del Contrato

Inscripción al SICE

4145.0. 27 CONVENIOS

Contratos, convenios y presupuestos son

susceptibles de almacenar en medio magnético,

para su consulta y recuperación.

4145.0.27.1 Convenios Interadministrativos 5 16 X
Cumplidos 5 años en Archivo Central se realiza

Digitalizacion y Microfilmacion eliminando el Fisico

Ficha Estadística Básica de Inversión Municipal

Disponibilidad Prespuestal

Reserva Presupuestal

Publicación

Propuesta

Notificaciones

Boletín de prensa

Listado de Medios

Minuta del Convenio

Resoluciones

Designación del Interventor

Acta de Inicio



Informes

Permiso de eventos

Acta de Interventoría

Acta Final

Acta de Liquidación

Inscripción al SICE

4145.0.27.2 Convenios Interinstitucionales 5 16 X
Cumplidos 5 años en Archivo Central se realiza

Digitalizacion y Microfilmacion eliminando el Fisico

Ficha Estadística Básica de Inversión Municipal

Invitación 

Boletín de prensa

Listado de Medios

Propuesta

Análisis de Conveniencia

Disponibilidad Presupuestal

Reserva Presupuestal

Formato Único de Hoja de Vida

Fotocopia Cedula Representante Legal

Certificado Cámara de Comercio

Fotocopia NIT y * RUT

Publicación

Minuta de Contrato

Pólizas (Garantías)

Resoluciones

Designación del Interventor

Actas de Convenio

Acta de Inicio

Permiso de eventos

Informes

Planos

Estadísticas

Evaluaciones

Acta Final

Concepto de Interventoría

Acta de Liquidación del Contrato

4145.0.30 ESTADISTICAS

4145.0.30.3 Estadísticas de Morbilidad 10 10 X X Se conservan en medio magnético

Enfermedades de Notificación Obligatoria-ENO-

Comunicaciones Oficiales

4145.0.30.4 Estadísticas de Mortalidad 10 10 X X

Consolidado por comunas y corregimientos

Comunicaciones Oficiales

4145.0.30.5 Estadísticas de Natalidad 10 10 X X

Consolidado por comunas y corregimientos

Comunicaciones Oficiales

4145.0.30.6 Estadísticas de Servicios de Salud Pública 10 10 X X

Consolidado por comunas y corregimientos

Comunicaciones Oficiales

4145.0.32 INVITACIONES PUBLICAS Y LICITACIONES CONTRACTUALES 5 16 X

Las invitaciones públicas y licitaciones que sean 

declaradas desiertas se conservaran cinco(5) años 

en archivo de gestión y se eliminaran

Invitacion 

Pre-Pliegos

Pliegos

Acta de Cierre

Acta de Adjudicacion

Comunicaciones Oficiales


