
ALCALDÍA DE
SANTIAGO  DE CALI
SECRETARÍA DE  EDUCACIÓN

*2016414310006894*
Al contestar por favor cite estos datos:

Radicado No.:  2016414310006894
Fecha:  2016-11-23

TRD: 4143.1.22.2.1020.000689
Rad.  Padre:

CIRCULAR N° 4143.1.22.2.1020.000689

De:    Subsecretario para la djrección y adminjstración de los recursos

Para:     Directivos docentes, docentes, personal administrativo adscrito a la planta
de personal de la SEM y comunidad en general.

Asunto:   lnstrucciones necesarias para la presentación de las novedades de horas
extras  diurna  nocturnas  y jornada  única  correspondientes  a  asignación  de  las
horas  extras  a  coordinadores  nómina  del  personal  financiado  con  recursos  de
S.G.P.  ley 715 de 2001.

Para   la   entrega   de   novedades   de   Horas   Extras   Retroactivas   asignadas   a
Coordinadores  del  año  2016,   se  debe   utilizar  el  formato  establecido   por  el
Ministerio de  Educación  Nacional y dar cumplimiento a  la  Resoluciones emitidas
por  la  secretaria  de  educación  Municipal,  donde  se  indica  la  cantidad  de  horas
asignadas a cada Coordinador.

De acuerdo a las directrices emitidas por el Ministerio de Educación Nacional, se
hace necesario diferenciar en el Sistema de lnformación, los tipos de horas extras
causadas en las diferentes jornadas por los funcionarios coordinadores

De  acuerdo  a  lo  expuesto  anteriormente  es  necesario  que  el  reporte  de  horas
extras  diurnas,  nocturnas y jornada  única  (Horas  extras  regulares  HEXTREG -
Horas   extras   nocturnas   HEXTADUL-   Horas   extras   docentes   Jornada   Única
HEXTJU)  retroactivas  a  presentar de febrero a  noviembre de 2016,  presente  la
s'guiente estructura'                                                                                                                  d
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CED NOMBRE Esü CANTIDAD VALOR  DE VALOR A MES LABORADO/
UIA AFON HORAS EXTRAS HORA  EXTRA PAGAR FECHA  DE

MENSUAL OCURRENCIA

REGULARES REGULARES HEXTREGÉEÉ íEÉXIBEfl
XXXXX JUAN 14 8 11.395 91.160 FEBRERO  DE  2016
XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 MARZO DE 2016
XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 ABRIL DE  2016
XXX EEBEÉ
XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 MAYO DE  2016
XXX PEREZ

CED NOMBRE ESCAL CANTIDAD VALOR  DE VALOR A MES UBORADO/
ULA AFON HORAS EXTRAS HORA EXTRA PAGAR FECHA  DE

MENSUAL OCURRENCIA

ADULTOSíHÉX-
íHEXEm íEÉX-

XXXXX JUAN 14 8 11.395 91.160 FEBRERO  DE  2016

XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 MARZ0 DE 2016
XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 ABRIL DE  2016

XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 MAYO DE 2016
XXX PEREZ

CED NOMBRE ESCAL CANTIDAD VALOR  DE VALOR A MES LABORADO/
uLA AFON HORAS EXTRAS HORA EXTRA PAGAR FECHA  DE

MENSUAL OCURRENCIA

JORNADA UNICA JORNADA JORNADAftH" UNICAíEEm UNICAü-
XXXXX JUAN 14 8 11.395 91.160 FEBRERO DE  2016

XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 MARZO DE 2016
XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 ABRIL DE  2016

XXX PEREZ

XXXXX JUAN 14 16 11.395 182.320 MAYO DE 2016
XXX PEREZ
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Es de resaltar que en lo sucesivo, las horas extras retroactivas, serán reportadas
en el cargue en cantidad (Número de horas) y no en valores.

Por otro  lado  las  horas extras  retroactivas se aplicaran  siempre y cuando estén
soportadas mediante resolución y en el RESUELVE indique la siguiente estructura
para el pago de estas:

Con el propósito de que no se presenten  inconsistencias al momento de realizar
el cargue en el sistema Gestión de Recursos Humanos -RRHH - HUMANO,  es
necesario  que  cuando  se   reporten   horas  extras   retroactivas,   solo  sean  de
funcionarios Activos  correspondientes  al  periodo  comprendido  entre  febrero  a
noviembre de 2016.

Es necesario que el reporte de Horas Extras Retroactivas antes de ser radicadas
lleve  el  visto   bueno  de   los  funcionarios  de   Nomina,   a  fin   de  que   no   haya
inconsistencia en la aplicación de estas; debido a esto se realizó un cronograma
de  revisión,  donde  se  indica  la  fecha  y  jornada  que  le  corresponde  a  cada
institución educativa, dicho cronograma es de estricto cumplimiento.

Cronograma de Reporte de Novedades Retroactivas:

Jueves 24 de Noviembre de 2016 en la mañana

1 l.E.  SANTA LIBRADA

2 l.E.  LA MERCED

3 l.E.  JOAQUIN  DE CAYZEDO Y CUERO

4 l.E.  HUMBERTO JORDAN  MAZUERA

5 I.E.  JUANA DE CAYZEDO Y CUERO

6 l.E.  DESEPAZ

7 l.E.  MANUEL MARIA MALLARINO

8 l.E.  REPUBLICA DE  ISFUEL

9 l.E. JUAN BAUTISTA DE LA SALLE

10 l.E.  FELIDIA

11 I.E.  CARLOS  HOLMES TRUJILLO
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12 l.E.  CARLOS  HOLMES TRUILLO

13 l.E.  EVARISTO GARCIA

14 l.E.  LAS AMERICAS

15 l.E.  CIUDAD CORDOBA

Jueves 24 de Noviembre de 2016 en la tarde

16 l.E.T.l.  JOSE ANTONIO GALAN

17 l.E.  NUEVO LATIR

18 I.E. ALFONSO LOPEZ PUMAREJO

19 l.E.  DONALD RODRIGO TAFUR

20 lE INEM-JORGE ISMCS
21 l.E.  NORMAL SUPERIOR FARALLONES  DE CALI

22 I.E.  EUSTAQUIO PALACIOS

23 l.E.  POLITECNICO  MUNICIPAL

24 l.E. JOSE  HOLGUIN GARCES

25 l.E JOSE MARIA VIVAS  BALCAZAR

26 l.E.  GENERAL ALFREDO VASQUEZ COBO

27 l.E.  DIEZ DE  MAYO

28 l.E.  LA ESPEFUNZA

29 I.E.  GENERAL FRANCISCO DEL PAULA SANTANDER

30 l.E.  CELMIRA BUENO  DE  OREJUELA

31 l.E.  BARTOLOME LOBOGUERRERO

Viernes 25 de Noviembre de 2016 en la mañana

32 l.E. ANTONIO JOSE CAMACHO

33 l.E.  DE SANTA LIBRADA

34 l.E. VICENTE BORRERO COSTA

35 l.E.  EL HORMIGUERO

36 l.E.  LA   BUITRERA
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37 l.E.  EL  DIAMANTE

38 l.E.  REPUBLICA DE ARGENTINA

39 I.E.LAANUNCIACION

40 l.E. JOSE MARIA CARBONELL

41 l.E.MANUEL  MARIA MALLAINO

42 l.E.  BOYACA

43 l.E.  SIETE DE AGOSTO

44 l.E.  CIDECAL

45 l.E NORMAL FARALLONES DE CALl

46 l.E.  PEDRO ANTONIO MOLINA

47 l.E.  LAS   AMERICAS

Viernes 25 de Noviembre de 2016 en tarde

48 I.E.  JUAN  PABLO  11

49 l.E.  SANTO TOMAS

50 l.E.  SANTA ROSA

51 l.E.  lsAIAS GAMBOA

52 l.E.CRISTOBAL COLON

53 l.E.  GABRIEL GARCIA MARQUEZ

54 l.E.  SANTA FE

55 IE  LUZ HAYDEE GUERRERO MOLINA

56 l.E.  NORMAL SUPERIOR SANTIAGO DE CALl

57 l.E.  GABRIELA MISTRAL

58 l.E.  MONTEBELLO

59 I.E TEC.lND.CARLOS  HOLGUÍN  MALLARINO

60 l.E.POLITECNICO MUNICIPAL

61 l.E.DONALD RODRIGO TAFUR

62 l.E CARLOS HOLMES TRUJILLO
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NOTA: La fecha de liquidación en el formato de cargue debe ser 31/12/2016 para
todos los meses.

Cordialmente,

EÍ:;::íó3oÉ:vF:sóy:::adoDñaov,.dA¿::::ádaodTEnr,:;::t],::a#ers,tar,oA
Leyla Yalena Escobar Correa - Líder de Talento Humano
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