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CIRCULAR 4143.3.22.2.1020.001439

SERVIDORES          PÚBLICOS          ENCARGADOS          DE         LA
SUPERVISlÓN  DE CONTRATOS.

FORTALECER   LAS  ACTIVIDADES   DE   SUPERVISIÓN   DE   LA
SECRETARÍA.

Teniendo  en  cuenta  los  hallazgos  encontrados  por  la  Direcc¡ón  de  Control  lnterno  en
la  Auditoría  26  de  segu¡miento  al  Plan  de  Mejoramiento  de  la  auditoría  No.  70  de
2015;   para  el   proceso  de  adquisición-de  b¡enes,   obras  y  servic¡os  y  aud¡toría  de
evaluación  al  proceso  de  adquisición  de  bienes,  obras  y  servicios  se  les  reitera  la
obligación  de  realizar la estricta verif¡cación del cumplimiento del  pago de la seguridad
social y el aporte de riesgos profes¡onales sobre el cuarenta (40O/o) por ciento del valor
de cada cuota y/o valor total del contrato según sea el caso.  Es importante mencionar
que   esta   es   condición    indispensable   para   autor¡zación   del   pago   al   respectivo
contra{ista.

Se  aprovecha  esta  oportunidad,  para  dejar constancia  que  desde el  5  de  sept¡embre
debe  operar  el  cambio  para  los  informes  de  supervisión,  los  cuales  fueron  d¡vididos
para   prestación   de  servic¡os  y  apoyo   a   la   gestión   debe   realizarse  en  el  formato
MAJAO1.02.02.18.PO6.FO6  y  para  supervisión  de  contrato  de  obra  o  ¡nterventoría  el
formato   MAJAO1.02.02.18.PO6.FO7.     Estos  documentos  cuentan   con   instructivo  de
diligenciamiento    MAJAO1.02.02.18.PO6.lO1.    Adjunto    los    formato    c¡tad'os    para    su
conocimiento  y  verif¡cación,  pero  estos  se  encuentran  disponibles  en  la  ¡ntranet  en
formato  Word,   listos  para  su  diligenc¡amiento  en   la  s¡gu¡ente  ruta:  Gestión  Jurídico
administrativa  + Adquisición  de  Bienes,  Obras y Serv¡c¡os  +  Manual de Contratación
+  1.  lnforme  Parcial  y/o  F¡nal  de  Supervisión  con{rato  de  Pres{ación  de  Servicios;  2.
lnforme de supervisión Contrato de Obra o  lnterventoría,

Cordialmente,

LJ#NAZí=i£=ííí"r
Secretaria de  Educación  Mun¡cipal

",#éé

royectó y elaboró:  Zoraida Bravo  P¡neda -Profes¡onal  Un¡versitarioE /
ev¡só:  L¡liana Arce García -Subsecretaria para la D¡rección y Adm¡nistración de los Recursos

Centro Adm¡n¡strat¡vo  Mun¡c¡pal CAM Torre Alcaldía Piso s
Teléfono y FAX:  6603228 -www.cali,gov.co



ALCALDíA  DE

SANTIAGC)  DE  CAu

GESTIÓN  JURÍDICO ADMINISTRATIVA.
ADQulSIClÓN  DE  BIENES,  OBRAS  Y

SERVICIOS

SISTEMAS  DE GESTlÓN Y CONTROL
INTEGRADOS

(SISTEDA,  SGC y MECI)

INFORME DE SUPERVISIóN
CONTRATO DE OBRA O

INTERVENTORIA

MAJAO1 _02.02.18.PO6_FO7

VERSlÓN

FECHA DE
ENTRADA EN

VIGENCIA
21/juI/2016

te  documento  es  propiedad  de  la Adm¡nistración  Central  deI  Municip¡o  de  Sant¡ago  de  Cali.    Prohibida  su  alteración  o  mod¡ficac¡ón  por
alquier med¡o,  s¡n  preúia autorización  del Alcalde.
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A'_C,Al_DÍA  DF_

SANT'AGO  DE  CALI

GESTlÓN JURÍDICO ADM'N'STRAT'VA
ADQUISIC'ÓN  DE  BIENES,  OBRAS Y

SEF`VIClOS

SISTEMAS  DE GESTlÓN Y CONTROL
INTEGRADOS

(SISTEDA,  SGC y MECI)

lNFORIVIE  DE SUPERVISIÓN
CONTRATO DE OBRA O

INTERVENTORIA

MAJAO1.02.02_18.PO6.FO7

VERSlÓN

FECHA DE
ENTRADA EN

VIGENCIA
21 /jul/2016

``S\:;,-r^`;_  ~»,,¢:^>:,,,`                ,\`,).,  `,,,_¢>(^   ,     ,     ,J    ,     y/,(,~,;,:,::;,;      b-¿-=-=i-í-;-:T,¢-á,í     :

Valor del Contrato:  Es hasta por la suma de :                                                            (S

Adición  No.

Prórroga No.

Suspens¡ón  No.:

Reinicio  No.:

Cesión:

Terminación Anticipada:

Acta de recibo final de obra:

Acta de  [iquidac¡Ón:

Resumen Contable y Fin anc¡ero:
Va'or Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar

Contrato cancelar Cancelado

Pago de seguridad social y certificac¡ón de parafiscales:

Datos Certif¡cación o Planilla de Pago de persona Natural
No.  Planilla:
No.  PIN, Autorización,  Referencia,  Pago:
Operador'.
Fecha de Pago:

':,_,,,?,:;:,':;;,;?Á;.?í. y,¿ , l_ {^r,,,   ,    ,  ,.f`..>`..  ( _. .,     ,,: ;{:xr:;:;.,:;,y..,.á,t.í:,,,,,:-' : .

",-,       ,x,  J,,,_,  ,:;--::.",T.-_-,.,.:     Áá.            IN,

FORM'E `TÉ`CMCÓ¿.'.;z:

Actividades realizadas en el periodo:

Este  documento  es  propiedad  de  'a  Administración  Central  de'  Município  de  Sant¡ago  de  Cali.    Prohibida  su  alteración  o  modificación  por
cua'quier medio,  sin  previa autorización  del Alcalde.
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ALCALDÍA  DE

SANTIAGO  DE  CALI

GESTlÓN  JURÍDICO ADMINISTRATIVA
ADQUISIClÓN  DE  BIENES,  OBRAS  Y

SERVICIOS

SISTEMAS  DE GESTIÓN Y CONTROL
INTEGRADOS

(SISTEDA,  SGC y MECI)

INFORME DE SUPERVISIóN
CONTRATO DE OBRA O

INTERVENTORIA

MAJAO1.02.02.18.PO6.FO7

VEF`SlÓN

FECHA DE
ENTFMDA EN

VIGENCIA
21/jul/2016

REGISTRO    FOTOGRAFICO    (lmágenes   relevantes   del   desarrollo   de    las   obras,    se
recomienda tomarlas en y desde la mismá posicjón,  para percib¡r cambios.  MÍnimo 2.

FotoNo.1        Descripción: Foto  No.  2           Descripc¡Ón:

Oobservaciones generales del estado del contrato:

Recibo   Satisfacción de Bienes:
(Se  recibe  a  entera  satisfaccl'ón  del  Municipio  de  Santiago  de  Cali,  los  ítems  y  cantidades
con base en las condiciones establecidas en e CN/Aceptación de Oferta No.                     y que
á con{inuac¡ón se describen:

`        6,,v       élRMÁSR

Este  documento  e.s  prop¡edad  de  la  Adm¡nistración  Central  del  Mun¡cjpio  de  Santiago  de  Cali.    Prohib¡da  su  alteración  o  modificac¡ón  por
cualquier medioi  sin  prev¡a autor¡zación  deI Alcalde.
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ALCALD'A  DE

SANTIAGO  DE  CALI

GESTlÓN JURl'DICO ADMINISTRATIVA
ADQUISIClÓN  DE  BIENES,  OBRAS Y

SERVIC'OS

SISTEMAS  DE GESTIÓN Y CONTROL
INTEGRADOS

(SISTEDA,  SGC y MECl)

INFORME DE SUPERVISlÓN
CONTRATO DE OBRA O

INTERVENTORIA

MAJAO1,02_02.18_PO6_FO7

VERSlÓN

FECHA DE
ENTRADA EN

VIGENC'A
21/juI/2016

Firma del SupervisorNombre:

Matricula  No.Apoyoalasupervisión(Firma)                     Con{rat¡sta(Firma)Nombre:Nombre

Ciudad y fecha de suscripción del informe de supervisión:

(dd/mmm/aaaa)

Este  documento  es  prop¡edad  de  la  Administración  Central  del  Municipio  de  Santiago  de  Cal¡.    Prohib¡da  su  alteración  o  modificación  por
cualquier med¡o,  sin  previa  autorización  de' Alcalde.
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ALCALDÍA  DE

SISTEMAS DE GESTlÓN Y CONTROLINTEGRADOS(SISTEDA,SGCyMECl)INFORMEPARCIALY/OFINALDESUPERVISlÓN
MAJAO1.02.02.18.PO6_FO6

VERSIÓN 2

FECHA DEENTRADAEN
29/ago/2016

SANTIAGC)  DE  CALl

GESTlÓN  JURÍDICO ADMINISTRATIVA CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
ADQUISIClÓN  DE  BIENES,  OBRAS Y SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION VIGENCIA

SERVICIOS
PERSONA NATURAL

-'-yí`                    .:í.r`rcfi~:'.71.TIPO   DE   I

NFORME                       |    ,`     y     `    `>t*~<    Y~      `,\x.:,:i,,,             ,~,`T,`     \x.:3,i`,,,<v

lNFORMEPARCIAL     E                                                 INFORMEFINAL     E

Cuota Número

I l
``    E:CuCION |  .<  ,,._

Contrato No.                                          de

Fecha del  lnforme:

Nombre completo del contratista:

Cédula y/o  Nit: Correo electrónico:
Dirección: No.Telefónico:
Nombre (s) del Supervisor (es).-

Dependencia: No. Telefónico:

Objeto del contrato:

\3¢`.+/`    lNFORAhE
Í`                      /-`t_r?/,``>}"`\>Y.V     `,            ``}                  ,.,,.,``:5,,:;;)/,^`         `y\;``íí\

Fecha de lnicio                            Plazo de Ejecución                           Fecha terminación

dd/mmm/aaaa                               dd/mmm/aaaa                                 dd/mmm/aaaa

Suspensión  (Cuando apl¡que):
Fecha de i'n¡cio de la suspensión:
Fecha f¡nal de la suspensión:

Cesl'Ón  (Cuand'o aplique):
Fecha de inic¡o de la cesión:
Fecha final de la ces¡ón:

OtrosÍ  (Cuando apI¡que).'
Fecha de l'n¡cio del OtrosÍ:
Fecha final deI O{rosí:

Terminac¡ón  antic¡pada (Cuando aplique):
Acta de Liquidación:
Observaciones al  I-nforme jurídico:

Este  documento  es  propiedad  de  la  Adm¡nistración  Central  del  Mun¡cipio  de  Sant¡ago  de  Cali.    Prohibida  su  alteracl'ón  o  mod¡ficac¡ón  por
cualquier med¡o,  s¡n  previa  autorizac¡Ón  del señor Alcalde.
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ALCÁLDÍA  DE

SANT'AGO  DE  CALI

GESTlÓN  JURíDICO ADMIN'STRATIVA
ADQUISIClÓN  DE  B'ENES,  OBRAS Y

SERVICIOS

SISTEMAS DE GEST'ÓN Y CONTROL
INTEGF{ADOS

(S'STEDA,  SGC y MECI)

lNFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISIÓN

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION

PERSONA NATURAL

MAJAO1.02_02.18.PO6,FO6

VERS'ON

FECHA DE
ENTRADA EN

VIGENC'A
29/ago/2016

¿`:  Á2:I,^¿  I*^IS_x2`   `i^          \II;^  ,í,Ir;   z^IIII             I^:I>:`\¿:I-`¢`\íx_ I

`,{.                         `,,   ,,:z,,,í_,      l.                                   /,                                      `  ¿``,`   ít..``.

Valor   de'    contrato:    Es    hasta    por    la    suma    de
(S

Adiciónc (Recursos):

Prórroga:

Información para Retención en 'a fuente:

Para efectos de disminución de 'a base de retención en  la fuente,  anexo copia Sl NO
Iegible de los siguientes documen{os:

®     Recibo   de   consignación   en   mi   cuenta   de   Apoyo   al    Fomento   de   la
Construcción AFC del periodo de la cuota.

®     Recibo  de  consignación  en  m¡  cuenta  deI  Fondo  de  Pensiones  voluntarias
del periodo de la cuota.

lnformación

Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado

Observaciones al informe contable y financiero:

Este  documento  es  propiedad  de  la Admin¡stración  Central  del  Municip¡o  de  Santiago  de  Cal¡.    Prohibida  su  alteración  o  modificación  por
cua'quier medio, sin  previa  autorización del señor Alcalde.
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ALCALDÍA  DE

SANTIAGC)  DE  CALI

GESTlÓN  JURÍDICO ADMINISTRATIVA
ADQUISIClÓN  DE  BIENES,  OBRAS Y

SERVICIOS

SISTEMAS  DE GESTlÓN Y CONTROL
INTEGRADOS

(SISTEDA,  SGC y MECl)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISIÓN

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION

PERSONA NATURAL

MAJAO1.02.02.18.PO6.FO6

VERSION

FECHA DE
ENTFtADA EN

VIGENCIA
29/ago/2016

Información del pago de seguridad sociaI:

Obll'gación Datos Certificación o Plan¡lla de Pago

Sistema  de  Salud,  Sis{ema No.  P]an¡Ila:
de    Pens¡ones    y    Riesgos Noi  PIN, Autorización,  Referencia,  Pago:
Laborales Operador:

Fecha de Pago:
Periodo de pago de la seguridad soc¡al:

Observaciones:

5'   INFéyñ:~M``\É3iÉCNlco         `^:,:¿;Z:\`»                                   y             '  ii  Í!~:`;,::;:Á,,>

Concepto Superv¡sor (es):

Recibo a Satisfacción de Servic¡os (únicamente para informe finaI):

Con  la firma del  presente  informe se deja constancia del  recibo  a sat¡sfacción  por parie del
MUNICIPIO    DE    SANTIAGO    DE    CALI,    de    los    servicios    prestados    pactados    en    el
CN/Aceptación de Oferia No.                                            de

Nota:  En  caso  de  no  recib¡r  a  satisfacción  los  bienes  o  servicios,  se  deberán  consignar  los
motivos y c¡rcunstancias en el  campo l{Observaciones".

Revaluación del Contratista o prestador de servic¡os:

Este  documento  es  propiedad  de  la  Administración  Central  del  Municipio  de  Santl'ago  de  Cal¡.    Proh¡bída  su  alteracjón  o  modifícación  por
cualquier med¡o,  s¡n  previa autor¡zac¡ón del señor Alcalde.
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ALCALDÍA  DE

SANTIAGO  DE  CALI

GEST'ÓN JURÍD'CO ADMINISTRATIVA
ADQU'S'ClÓN  DE  BIENES,  OBRAS Y

SERVICIOS

SISTEMAS  DE GESTlÓN Y CONTROL
INTEGRADOS

(SISTEDA,  SGC y MECl)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISlÓN

CONTRATO DE PRESTAC]ÓN`DE
SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION

PERSONA NATURAL

MAJAO1.02.02.18.PO6.FO6

VEFRSlÓN

FECHA DE
ENTRADA EN

VIGENCIA
29/ago/2016

Constancia de Paz y Salvo:

Que  e'  Contra{ista                                                                                        ,  identificado(a)  con  cédula  de
ciudadanía No.                         de _(              ), vinculado a la                                            ,
mediante  contrato  de   Prestación   de   Servicio   No.41           .0,26.1.        de  201_,   durante  e'
tiempo comprendido entre el _ de _y e' _de _ del mes         , a la fecha no
posee  elementos  devolutivos  a  su  cargo  de  propiedad  del  Municip'io  de  Santiago  de  Cal¡,
entregados por parte de esta oficina.

Así mismo se encuentra a Paz y Sa'vo del Arch¡vo de Gestión Documental, ORFEO y otros
sistemas, entrego Backup al área de Sistemas.

`S¥v   ,,,                        `y     +i.`   v`h   >*L«h         `   i-yÁ``fy!:;'Z:              6ÁI``   F\IRMARESPONSA`É±ZÉS~
+é`     Z,\;z~,y,;     z     ;`x,`       \       `*'},<tS,`3}     'YvZ     '       `     7\``          ':+Tí`:>.|`;;Á,.J;r`t''y                             `v`J,,.               iiy.

Nombre del  lnterventor / Supervisor                       Nombre del Contratista

Ciudad y Fecha de suscripción del informe de supervisión:

Elaborado por: Angé'ica Pérez Cargo:  No ap'ica Fecha:   25/ago/2016 Firma:
Jacquelíne Rozo No aplica

Rev¡sado por:  Diego Fernando Agui'ón Cargo:  Profesional Universitario Fecha:   25/ago/2016 F¡rma:

Aprobado por: Hugo Javier Buitrago Madr',d
Cargo:            Director           de            DesarrolloAdminístrativo

Fecha:   25/ago/2O16 Firma:

Este  documento  es  propiedad  de  la  Admin¡stración  Centra'  del  Municipio  de  Sant¡ago  de  Cali.    Prohibida  su  alteración  o  modificación  por
cualquier medio,  sin  previa  autorización  de' señor Alcalde.
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