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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 2016414330014394
Fecha: 16-09-2016

248 . ; TRD: 4143.3.22.2.1020.001439
ALCALDIA DE V(W Rad. Padre: 2016414330014394

SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.3.22.2.1020.001439

PARA: SERVIDORES  PUBLICOS ENCARGADOS DE LA
SUPERVISION DE CONTRATOS.

REFERENCIA: FORTALECER LAS ACTIVIDADES DE SUPERVISION DE LA
SECRETARIA.

Teniendo en cuenta los hallazgos encontrados por la Direccién de Control Interno en
la Auditoria 26 de seguimiento al Plan de Mejoramiento de la auditoria No. 70 de
2015; para el proceso de adquisicion de bienes, obras y servicios y auditoria de
evaluacion al proceso de adquisicion de bienes, obras y servicios se les reitera la
obligacion de realizar la estricta verificacién del cumplimiento del pago de la seguridad
social y el aporte de riesgos profesionales sobre el cuarenta (40%) por ciento del valor
de cada cuota y/o valor total del contrato segun sea el caso. Es importante mencionar
que esta es condicién indispensable para autorizacion del pago al respectivo
contratista.

Se aprovecha esta oportunidad, para dejar constancia que desde el 5 de septiembre
debe operar el cambio para los informes de supervision, los cuales fueron divididos
para prestacion de servicios y apoyo a la gestion debe realizarse en el formato
MAJA01.02.02.18.P06.F06 y para supervisién de contrato de obra o interventoria el
formato MAJA01.02.02.18.P06.F07. Estos documentos cuentan con instructivo de
diligenciamiento MAJA01.02.02.18.P06.101. Adjunto los formato citados para su
conocimiento y verificacion, pero estos se encuentran disponibles en la intranet en
formato Word, listos para su diligenciamiento en la siguiente ruta: Gestiéon Juridico
administrativa > Adquisicion de Bienes, Obras y Servicios > Manual de Contratacion
- 1. Informe Parcial y/o Final de Supervision contrato de Prestacion de Servicios; 2.
Informe de supervisién Contrato de Obra o Interventoria.

Cordialmente,

W f /um/\
LUZ EYENA AZCARATE SINISTERRA

Secretaria de Educacion Municipal

v
D\ Proyecté y elaboré: Zoraida Bravo Pineda - Profesional Universitario
v evisé: Liliana Arce Garcia — Subsecretaria para la Direccién y Administracién de los Recursos
Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 8
Teléfono y FAX: 6603228 - www.cali.gov.co



SISTEMAS DE GESTIONSY CONTROL MAJAO1.02.02.18.P06.FO7
INTEGRADO
X - (SISTEDA, SGCy MECI) 6
ALCALDIA DE , VERSION 1

SANTIAGO DE CALI INFORME DE SUPERVISION

N JUR . CONTRATO DE OBRA O FEGHA DE .

655539'S%EZDE}C%E?%EW INTERVENTORIA e | 2Rt
OBRA [ ] INTERVENTORIA [ ]

INFORME PARCIAL [ |

INFORME FINAL [ ]

- | Informe NUmero:

Periodo desde el (dd/mmm/aaaa) hasta el (dd/mmm/aaaa)

Contrato / Aceptacién de Oferta No.

de

Nombre Completo del Contratista:

Cédula y/o Nit:

Correo Electrénico:

Direccion:

Teléfonos:

Nombre del Supervisor:

Dependencia:

No. Teléfono y Extension:

Obra Fisica Ejecutada del Periodo:

%

Obra Fisica Ejecutada Acumulada: %

Objeto:

Fecha de Inicio

Plazo de Ejecucion

Fecha terminacion

tualquier medio, sin previa autorizacion det Alcalde.

%Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL MAJAQ01.02.02.18.P06.F07
INTEGRADOS

% (SISTEDA, SGC y MECI)
. VERSION 1
ALCALDIA DE i
SANTIAGO DE CALI INFORME DE SUPERVISION
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONTRATO DE OBRA O E;Eg?g E EN o/
A jul/2016
ADQUlSlClogEDRillaér[—:(l)\lsEs, OBRAS Y INTERVENTORIA VIGENGIA

Valor del Contrato: Es hasta por la suma de :
Adicién No.

Prorroga No.

Suspension No.:

Reinicio No.:

Cesion:

Terminacion Anticipada:

Acta de recibo final de obra:

Acta de liquidacion:

Resumen Contable y Financiero:

Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Contrato cancelar Cancelado

Saldo por Cancelar

Pago de seguridad social y certificacion de parafiscales:

Datos Certificacion o Planilla de Pago de persona Natural
No. Planilla:

No. PIN, Autorizacidon, Referencia, Pago:

Operador:

Fecha de Pago:

Actividades realizadas en el periodo:

Este documento es propiedad de la Administracion Central def Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL MAJAO01.02.02.18.P0B.FO7
INTEGRADOS

- (SISTEDA, SGC y MECI) 5
ALCALDIA DE i VERSION - !
SANTIAGO DE CALI INFORME DE SUPERVISION
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONTRATO DEOBRA O FECHA DE )
2 ENTRADA EN 21/jul/2016
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y INTERVENTORIA VIGENCIA

REGISTRO FOTOGRAFICO (Iméagenes relevantes del desarrollo de las obras, se
recomienda tomarlas en y desde la misma posicion, para percibir cambios. Minimo 2.

Foto No. 1 |Descripcion: Foto No. 2 Descripcion:

Oobservaciones generales del estado del contrato:

Recibo Satisfacciéon de Bienes:

(Se recibe a entera satisfaccion del Municipio de Santiago de Cali, los items y cantidades
con base en las condiciones establecidas en el CN/AceptaCIOn de Oferta No. y que
a continuacién se describen:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

cualquier medio, sin prevxa autorizacioén del Alcalde.
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL MAJAO01.02.02.18.P06.F07
INTEGRADOS

(SISTEDA, SGC y MECI)

VERSION 1
ALCALDIA DE i
. SANTIAGO DE CALI INFORME DE SUPERVISION
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONTRATO DE OBRA O FECHA DE .
A ENTRADA EN 21/jui/2016
ADQUISICION DE BIENES. OBRAS Y INTERVENTORIA VIGENCIA

Firma del Supervisor

Nombre:
Matricula No.

Apoyo a la supervision (Firma) Contratista (Firma)
Nombre: Nombre

Ciudad y fecha de suscripcion del informe de supervision:
(dd/mmm/aaaa)

Este documento es propiedad de fa Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS MAJA01.02.02.18.P06.F06

(SISTEDA, SGC y MECI)

INFORME PARCIAL Y/O FINALDE | " i
CALDE p
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACIONDE | _FECHADE

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA ENTRADA EN 29/ago/2016

ADQU'SICIOQE%E\/ %fgs,ES' OBRAS Y SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION VIGENCIA
PERSONA NATURAL

INFORME PARCIAL | | INFORME FINAL | |

Cuota Numero

2. ASPECTOS GENERA

Contrato No. de

Fecha del Informe:

Nombre completo del contratista:

Cédula y/o Nit: Correo electronico:
Direccién: No.Telefénico:
Nombre (s) del Supervisor (es):

Dependencia: No. Telefénico:

Objeto del contrato:

Fecha de Inicio Plazo de Ejecuci()n . Fecha terminacién

dd/mmm/aaaa dd/mmm/aaaa dd/mmm/aaaa

Suspensién (Cuando aplique):

Fecha de inicio de la suspensién:

Fecha final de la suspensién:

Cesion (Cuando aplique):

Fecha de inicio de la cesién:

Fecha final de la cesién:

Otrosi (Cuando aplique):

Fecha de inicio del Otrosi:

Fecha final del Otrosi:

Terminacion anticipada (Cuando aplique):

Acta de Liquidacién:

Observaciones al informe juridico:

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS MAJAO01.02.02.18.P06.F06

(SISTEDA, SGC y MECI)

VERSION 2

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE

ALCA A DE <
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION CeohA bE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONTRATO DE PRESTACION DE ENTRADA EN 29/ago/2016
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION VIGENCIA
SERVICIOS PERSONA NATURAL

Valor del contrato: Es hasta por la suma de

G )
Adicion (Recursos):
Prérroga:

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminuciéon de la base de retencion en la fuente, anexo copia | Sl NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias
del periodo de la cuota.

Informacion
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado

Observaciones al informe contable y financiero:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS MAJAO01.02.02.18.P06.F06

(SISTEDA, SGC y MECI)

VERSION 2
INFORME PARCIAL Y[O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION )
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA DE

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA ENTRADA EN 29/ago/2016

ADQUlSICIogEDREV IEglEggs, OBRAS Y SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION VIGENGIA
PERSONA NATURAL

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema|No. Planilla:

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago:
Laborales Operador:

Fecha de Pago:

Periodo de pago de la seguridad social:

| Observaciones:

Concepto Supervisor (es): |

Recibo a Satisfaccién de Servicios (Uinicamente para informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte del
MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALIl, de los servicios prestados pactados en el
CN/Aceptacién de Oferta No. de

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los
motivos y circunstancias en el campo “Observaciones”.

Revaluacion del Contratista o prestador de servicios:

Este documento es propiedad de {a Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS MAJAQ1.02.02.18.P06.F06

(SISTEDA, SGC y MECI)

VERSION 2
INFORME PARCIAL Y{O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION ]
CONTRATO DE PRESTACION DE FEGHA DE

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA ENTRADA EN 29/ago/2016

ADQUISICION DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION VIGENCIA

SERVICIOS

PERSONA NATURAL
Constancia de Paz y Salvo:
Que el Contratista , identificado(a) con cédula de
ciudadania No. de ( ), vinculado a la ,
mediante contrato de Prestacion de Servicio No.41 .0.26.1. de 201 __, durante el
tiempo comprendido entre el de y el de del mes , a la fecha no

posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Municipio de Santiago de Cali,
entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental, ORFEO y otros
sistemas, entrego Backup al area de Sistemas.

" FIRMA RESPONSA

Nombre del Interventor / Supervisor Nombre del Contratista

Ciudad y Fecha de suscripcion del informe de supervision:

Elaborado por: Angélica Pérez Cargo: No aplica i . .
Jacqueline Rozo No aplica Fecha: 25/ago/2016 Firma:

Revisado por: Diego Fernando Aguilon Cargo: Profesional Universitario Fecha: 25/ago/2016 Firma:
. . . . Cargo: Director de Desarrollo . . N

Aprobado por: Hugo Javier Buitrago Madrid Administrativo Fecha: 25/ago/2016 Firma:

Este documento es propiedad de [a Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

 cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcaide.
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