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SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.3.22.2.1020.001438

PARA: SERVIDORES PUBLICOS ENCARGADOS DE LA CUSTODIA
DE EXPEDIENTES CONTRACTUALES.

REFERENCIA: APLICACION AL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL.

Teniendo en cuenta los hallazgos encontrados por la Direccion de Control Interno
en la Auditoria 26 de seguimiento al Plan de Mejoramiento de la auditoria No. 70
de 2015; para el proceso de adquisicién de bienes, obras y servicios y auditoria de
evaluacién al proceso de adquisicién de bienes, obras y servicios; a continuacién
se realizan las siguientes solicitudes las cuales deben ser tenidas en cuenta de
manera estricta al momento de recibir por primera vez el expediente por parte de
los abogados y servidores publicos encargados de los procesos precontractuales y
contractuales:

1. Todos los expedientes deberan contener la cédula de ciudadania de los
contratistas o Representantes Legales para el caso de las personas juridicas,
consorcios o uniones temporales.

2. La hoja de vida impresa del aplicativo SIGEP, que repose en el expediente
debe estar debidamente firmada tanto por el contratista como también por el
“ORDENADOR DEL GASTO”, extendiendo esta revision a verificar la fecha de
impresién la cual debe ser anterior a la fecha de firma del contrato.

Si al momento de recibir el expediente para realizar la custodia del mismo estos
dos puntos no se observan debera informarse de manera inmediata mediante
comunicacion escrita a este despacho.

Cordialmente,
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LUZ ELENA/AZCARATE SINISTERRA
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