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ALCALDÍA DE
SANTIAGO DE CAu
SECREtAftIA DE ¬DUCAClON

jb#
Al contestarpor favor c¡te estos datos:

Radi-cado` No.:` 2016414330012894
í                            Fecha: 29-08-2016

TRD: 4143.3I22.2.1020IOO1289
Rad.  Padre: 2015414330018744

\

`CIRCULAR 4143.3.22.2.1020.001289

PARA:            RECTO'RES INSTITUCIONES EDUCATIVAS DÉ SANT`lAGO 'DE CALl

.ASUÑTO :    SERVICIO ÉUBLICóS (Enérgíá, Agua y Gas).

Con  relación  al `asunto,  para  un  {ratamiento  adecuado  de  dichos  gastos,  es  preciso
resaltár lo planteado en el Decreto 4791' de. Diciembre 19 de 2008 sü  Artículo 11 : fíu£,',,-zac,'ón
de los recursc;s. Lqs recursos sóló pueden utiI¡zárse en lós sigu¡entes ¿onceptos, s¡empre que g;arden estricta relac¡ón
con eI Proyecto éducativo lnstituc-¡onal: '               ,
7.  Pago de seiv¡cios púbI¡cos domic¡I¡arios, teléfonía móvil e lntemet, e`n las condiciones fiijadas por la entidad terr¡to-
n/.a/.

\_          `                                                                                                                                                                                                                                                                     -        /

'En.cuanto al prógrama de `alimentación escolar PAE, `en su-s  lineamientos técnico. admi-

nistrativos con{enidos en  la  Resolución  No.16432  de 2015,  y más exactariente en-los
artículos  3.6.  Literal  G,.y 4.3.3.5 establecen que  los servicios de gas,` manteh¡miento   y
adecua¿ión necesarias para la prest.ación del servicio de alimentación escolar tienén qu`e
ser asumidos`en su totalidad  por el operador del con-trato;lEn e`se orden de ideas el su-
pervisor de los Convehios PAE de la Secretaria de Educación .Muhicipal y líder de acceso
y  permahencia  lo  ratifica  mediante  el  oficio  No.  2016.41432000O151  de  Febrero  Os  de
2016;   A®sí  las  cosas,  es  preciso   cohcluir   que en  cuanto  al 'programa  PAE  el  servicio

l

públicó de ga`s tiene que ser asumido por el operador del programa;   En lo que respecta
a lQs sérvicios públicos de Energía y  Agua es{Qs gastos son ásumidos por la Secretaria
de Edu'cáción.                                                                 i                                                                                   ,

Ahorá bien, cuando terceros ut¡Iicen las iñstalac¡ones de la lnstjtucióh Edu¬ativa a través
de la figura de concesionante§ y comoda{arios deberán`estos últimos, ásu`mir en su tota-
lidad  el  pagp  de  los  menciohados  servicios  públicos  (Energía,  Água,  Gas,  Teléfono  y
cualqu¡er,otro servicio al que acceda dehtro`de la insti{ucjón).

l

Por taI-razón, so[icito detérminlar qué servicios públi¿os tiene la ins{itución educativa a su
cargo y`que por lo menciónado en-es{é oficio sus cos{os y responsabilidades deban` ser
asumidos   por dichos.tercerQS vinculados comercialmente con  [a entidad',  y requerir de-inmediato el  trasla`do de dicha obli'gación, verificando  e[ cumplimiento de los estándares

dé seguridad y contról requeridos por-'el plantel educátivo.

Aten{amente,

lNISTERRA
Secretaria de Educación Municipal

:#Se!r:
¡tario Gest¡ón Financi

r;Fgñ d y:
\

e A!pcJWO

{Iffi     :yProyectó: Erika Suley Zapata Lerma -Profesional
Ri-cardo Correa -Abogado Grupo PAE

Revisó:     Zora¡da Bravo Hincap¡é -Coord¡nador

r #Aprobo
Jesús Alonso Rengifo Díáz -Ll'der Financiero
Li]iana ArCe García -Subdirección  para la Dirección y Admjnjstración
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n    Garantizar  que  ¡os  establec¡mjentos ÍJeducat¡vQs  de  su  jur¡sc]icc¡ón_cuen{en  con  la  ¡nfraes{ructura
adecuada   para   el   almaceíiamien{o,   preparac;Ón:   distr¡buclón   y   c,onsumo   de   lo§   complementos

' alimeiitar¡os,   e   óimplementar   planes   de  mejoramiento  con   lc>§   estabiecimientQs   educativos   que   no

:' cumplan conrestas conc¡jciones,  hacerles seguim¡ento y apoyaÍ-su ¡mplenientación y ej-ecuc¡®ón.\
o.  Gaíarit¡za`r la do{ac¡Ón de eqi,ipos[  utens¡!¡os y menaje necesaríos para la operac¡Ón del progíama en
las ¡nstituc¡c,ne§ educat¡vas pr¡orizadag, de acuerdo co{i la moda!idad que se esté suministrando.

! p.  Rem¡tir  oporiunamente al  MÍn¡ster¡c> de  Educac¡ón  la  información  ty  los  documentos  que estable2ca
de  manera  general  o  solicite  especi'flcamente  para  e!  seguimiento  y  consoI¡dac`ión  de  las  c'ifras  deÍ

. programa  y  íealizar el  reporte  de jos  recursos  en  e¡  Sistema  Consol¡dadc" c!e  Hác¡enda  e  lnformación
Públ¡ca -CH'P.
q.  Establecer y  remit¡r al  M¡nisterio de  Educac¡Ón antes d_el  31  de octubre d®  cada  año  la  pric,r¡zacién
de  lnstituciones .EdLlcat¡vas  del  calenda,iQ  e§colar  s,'gü¡ente`  Para  la  v¡'gencia  2016  esta,¡nfrc,mación
debe ser enviada al Min¡Ster'¡o a más tardar el 30 de rlov¡émbre de 2015.
r.  Reg¡straí en el SIMAT y/o en  el  s¡stema de informacÍÓn que para tal efecto determ¡Íie el M¡nisterio de
Educación  Nac¡onal.  la  estrategia  de Alimentac'ióri  Escolar con  e'  número de  cuÉ,os `y  las  lns{¡tuc¡ones
Educativas priori2ac¡asi de acuerdo con los cr¡te.r¡oS de priQrizac¢Ión establecidos en esta ResolucIÓn.
s.   Consol¡dar  la   pnor¡zac¡Ón-y  la  focalización  deÍ  Progíama   en  su  jur¡sd¡cción  a   través  deI  SIMAT,

/

generandc, el  reporte de los n¡ñosi  niñas¬'adolesGente§ y jóvenes focal¡zados en e! PAE y hacer entrega
de  esa  ¡nformac¡on  a  los,  operadores  prestadores  de!  serv¡c:io.  -De  ¡gual  m=anera`   la  priorización  de
¡nst¡tur.¡ones  Educativas  y  la  focaÍ-ización  de  los  {¡tuíares  de  derecho  deberán  ser ®§c,cial¡zados  con  e¡
Consejo   de   PolI-tica   Socia)   del   re§pectivQ   Municipio   demro   de   las   dQs   semaíias   s¡gu`ierites   a   la
realizac¡Ón de este repo*e.
t   lmpleméntar y  promover la partic¡pación ciudadana y-eí con{rol  soc¡al  acorde co`n  ¡os  pr¡nc¡pios de  la
deiiiocracia part¡c¡pativa y la de~mocrat¡zac¡on de ía ges{ión pública.

3`4.  Enr,-c'ades   rerrjíor,'a/es  No  Cert,-Í,-cadas.'  Las  en{¡dades  [err¡torialeus  cumpíírán  las  siguiente§
! funcior,es.

\
. a   Apropiar  y  reservar` !os  recurs'os  necesar¡os.y  §uficjerites  pará  la  íinanciácI®Ón  o  cofinanciac¡Ón  del

PAE en su jur¡sd¡cc¡Ón{ y adelantar los trámites para comproometer vigencias futuras cuando haya lugaÍ.
! b   Concurrir a la financiac¡Ón de!  PAE en §u térritorio:  para la prestac`bn de' sewic'io  en  las cond¡c¡ones
i ¡ndicadas en e§ta resoluG¡ón.

: c.    Asegurar   lCa   dotacIÓn   de   equipos,    u{ensil¡es   y   menaje   nécesar¡os   paía   el    almacenam¡emá`
píeparacióni  d¡stÍ¡bución y consumo de ¡os  complemen{os álimen{arios¢  y en  general para la operac¡ón
del `píograma  en  las  ¡nstitu¢iones  educatjvas  prior¡`zadas,  de  acuerdo  coh  la  modal¡dad  qLje  se  esté
suministrando.
d.   Apoítar   já   ¡nformación   referente   al   diagnós{¡co   y`   caracter¡zac'ión   de'   aGcesoí  i¡nfraestructura   y
dotac¡ÓIi de los Es[ablec¡m¡entos y sedes eclucativa§ de su terr¡tor¡c¡
e.   Garantizaí  en  coordinación  con  la  ETC.  que  lio  haya -dupíicidad  en  la  prestáción  del  serviclo  de
alimentación en  ilna m'isma inst¡tución edilcativa ni en el territorio`

' f.  Dar.Íespuesta  Qporiuna  a  los  requer¡m¡entos  efectuados  por  los  entes  de  control,  el  MEN,  !a  ETC  y
- demás ac{ores clel program'a, eii e¡ niarco de la ¡mp!ementac¡Ón y ejecución del  PAE.

g.  Apoyar la ges{¡ón.  artjculación y ejecucióri de acc¡ones que íortalezcan las compras locales con el  fin
; de coíitíibu¡r a mejorar la ecc,no"-a local.          ,
h   G`arantizaí en su  temtoíio el' desarrollo de las acciones dé ejecuc¡Ón,  coord¡nacjónt  acompañaíti¡emc;
y seguimiento de¡ PAE,                                                                                                                                   i

i  ¡,   Consolidar  la   píioi'¡zación  y  la  focaii-zac¡ón  de¡   Programa   en  su  jiJrisd¡cc¡Ón   a  través  del   SIMAT,

:  generando  ei  repQrte de  los  beneficiari®os  fcx3alizadQs en e¡  PAE  y  hacer entrega  de  esa  ¡nformac`!on  a
:  los operadores prestadores del sew¡c¡o.  De ¡gual manera!  la priorizac¡iión de  lnstitucI`ones E.ducatívas y

:  la  focalización  de  ¡os  t¡tulares de derecho:  deberán  seí  soc,®al¡zaclos  aíite el  Consejo de  PoIÍtica  Socia¡
¡ del respectivo Mun¡c¡pio dentro de las dos semanas siguientes a la realizac`ión de este reporte`
: j.  lmplementar y  promover la  partjc¡pación ciudadana y e! contro!  social acorde con  los.pr¡ncip¡os de  la®  democracia part¡cipat¡va y la democrát¡zac¡Ón de la gestión pübli¢a

k.   ApI¡¿ar   y   cumpl¡r   los   cr¡tenos   de   prioÍ¡zacÍÓn   y   íoc¿l¡zac¡ón   e-stablec'idQs   por   eÍ   M¡n¡steÍ¡o   de
'  Educación.

l{ Apoyar el seguimleÍ`to y contÍQl §obre !a adecuada ejecución de¡ programa en e! municiplio`

3`5. Rectores, caórd¡hadores, d¡rect¡vos docen{es, docent®si p¿{sonal administraltivo, veedui'ias
c,-udac'ar,as  y soc,'ec/ad.~  Estos actores  del  Programa  de  Alimentación.Escoíai--PAE  cumplirán  ías
funciones   señaladas   en   el    Decreto   1075   de   2015,   adicjonado.`por  `él   Decreto   1852   de   2015.
especialmente en sus arti'culos 2.3.10.4.4 y 2.3,iO.4.5I                                                                          `\

~
3.6.  Opeíiacío,es.+  Los Operadores del  PAE cumpl¡rán  las funciones establec¡das eíi el  el  DeGreto  10`75
de 2015¡  en  la paÍ{e adicionada por el Decreto 1852 de 2015. y ademá£ las sigu¡entes:`

a.  lnfc,rmar  de  irimediato  por  esCr'ito  a  la  Ent¡dad  co,itratari[e,  al  supeívjsor o  ¡nterventor,  y  al  Rec{or
de  la  institu'ción .educativa¡  las  defic¡encias  ident,f¡cadasi  los  daños o  fallas  frente  a  las condic¡ones
de  infrae§tructura  y equipos que imp¡dan  el adecuado funcionamiento del  Prc,grama de acuerdo cQÍ`I
establecidQ -en esta Re5olución.
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b.  Garañ{!zq,` que  el  personal  man¡puladoí de  al¡mentos cump¡a  cgn  ¡a  normat¡v¡dad  san-itar`ia  vigentei
conozca   el   func¡onam¡ento   del   PAE,-   pr¡ncipalmente   @n   lo   relacio`ii.ado  con   las   mjnutas   Patrón`   }a
prepafación de  los alimentos` ciGlc,s de menú:, 'aspectos h¡g!éíiicQ sanitar`io§ para   ga.rant¡zar la cal¡¢ad
e  ¡noc-u'idad  de  los  a!imentos.  entrega de  racione§,  población-focalizada.  diligenciamiento  de  {oímatos
manejo  de  kardex,  Plan  de  éaiieam¡ento  Bás¡co,  y  transm¡s¡Ón  corr?cta  de  la  ¡nformaci-Ón  qu¬  se  le
sol¡c-ite.  El  opéradoí  responderá  iJor  los,actos  u  Qm¡siones  en  qLm  in,curra  este  persona!  durante  lá
operación del Programa,
c.  Garant¡zár  el  adecuado  funci'onamento  de  ¡os  equ¡pos  y  utensil,os.  vefificando  que  se  titilicen  de
manera correcta y que se  les real¡cen oportunamente 'os procedimiento§ de mantenimlento prevFnt¡vo
y coríec{ivoide,acuerdo a! plan establecidQ.
d.  Util¡zar  las  bodegas,  plantás  de  ensamble  y,-o  producción  para  el  manejo  ex?lusivo  de  a!!n]ento§t
conforme   a   la   normatividad   'san¡taria   v¡gente   y   dotar!as ,Jminimo   con   los   sigu¡entes  lequipos   e-l_  _l      _l_     t__`*`J'('`+l'''L     l+      '--'      ''`~l'''-``T--_-      _T  '-     _

instrumentos  necesarios  pára  controlar  y  garant¡-zar  las  cond¡rJone§  de  Falidad  e  inocu¡dad  de  !os !    ,  I
a{imento§:   equipos   de   refíigeración   y   conge!ación,   balar,zas..   grameras,   temómet`ros`   carret'illas

_  _  ___[,',,__  i,   ^^,íL_^    r`¡^i`^.   dn,,;nnc!  a  i-rietrlirncintfit=  Íipherán  eSlar  fabr¡CadOS  en  lOS  -
+*,.i i i`-,,  `*`-`',G       _l-"'r _  -        _  _

transpor{adoras,  canast¡'las y  es{ibas   b¡chos equipos  e  instrumeritos deberán  estar fabr¡cados  en  ios
nria{erialeé y cumpln con las especif¡cac¡ones sa"'tar'ias es{ablec`ida`ct` en 'a nQrmat¡vidad v¡geme`
e.  En  los  procesos  de  manejo  d¡Íecto  de  al¡mentosi  feempiazar  al  personal  manipulaclor  que  po`r  iu
estado de salud represente riesgo de contam,inac¡Ón, de.acueído coi las normas sanitar¡as vigeJ`tes.
{.  Real¡zar  la  entrega  de  los  v¡veíes  e`insumc,s  a  los  establec.¡rTiientos  educativosl  en  vehi'culos  que
posean 'la   document'ac¡Ón   reg'amentar¡a   v!-ger`te  y  qLie  cumplan   con   'os   requi8¡tos   exigic¡os   ?n   la
Resoluc¡Ón  2505  de  2004  del  Ministerio  de  Tran§poíte`.  Resolución  2674  de  2013  del  Min¡sterio  de
Salud y Protécción Soc¡al y demás norma3 que los modifiquen` adicion:n o sustituyan.
g`  ReaI¡zar  l`os  recorriclos  de  entrega de  alimentos e ¡n.sun)os  de  limpiezay  desinfección  y  §erv¡cm  de
gas,  en  aquel(os  casQs  en  que  no  se  dispQnga  d@  servicm  en  íed,  de  ?cTerdo  £c,-n  el  plan  de  rutas
establec-ida en-la5 acWidades de a¡,stamientQ', la entrega de los al¡mento.s e insiimos debe ser acorde a
!os cupos atendidos, c¡clos_de menüs. grupos de edad y moda¡idad.                                             `                        `
h.    lmplenientar   ¡os    controles    necesaíios  -para   garantizar   la.  entrega    de    los   `al¡mentos    a    los
establec¡m¡entos educativos  en  las cantidades  requer¡da§;  coÍ`íorme a  !as caracterist¡cas,  condic'iones
de  jnocu¡dad  y    cahdad  exig¡da;  ?n  las  fi-chas  técmcaS  del  'JA,iexo  No.   1   ~  A§pectos  Al¡men{ar'ios  y
Nutric¡onales
¡,  Entregar mensualmente  a  ¡a  súpervis¡ón  y/a  ir`terveníQaría  del  PrQgramai  lc,s  ánál¡s¡s  m¡crobiológ¡cos
realizac¡os  a  cada  uno  de  los  componerite5  qi,e  haceii  parie  del,c.c,mplemento  industrializadoi  como
aná1¡sis de  l¡berac¡ón en  donde se jdent¡fique claramente e{  a!!merto:  !ote!  fecha de vencim¡ento.  fecha
de elaboración de los aíiál-is¡s. concepto c!e }os análisis y _mes a¡ que corresponde d¡cho íeporte.
j   Garantizar que los produc{os  alimenticios que por suS carac!erist¡cas  'o  requ¡erah`  posean  el  regis{ro
sanitario!  perm¡so san¡tario o not'ificación  sanitaria coiifof{¡ie a !o es{ablecido en  l,q normativ¡dad vigente.
k   Entregar  durante  la  ejecuc¡Ón  del  contratQ  alimentos  que  cumplan  con  laS  L`oncl`ic¡ones  de  rotulac¡o
e§tab¡ecidas  en  la  Resoluc-¡Ón  510g  de`2005  del  MiriiSterio  de  Saliíd  y  Protección   Soc¡al  y  demá`s
nc,rmas.que la mod¡fiquen! adic,onen o sust`ituyan.
l `Rea!¡zar rem¡s,-Ón de entrega de viveres  para cada ¡ns{Itucion  educativa  en  !os formatós es{ablec¡dos
por e! MEN de acLierdo con los cuoos asignados para cad¥ una.  De estos formatos se debe dejar copia
en     lo§    comedores  escolares  y  reponer Jos   fa¡tan{es   de   alimentos  o  las  devoluc¡ones.  de   los
niismos  que  no  cum,plan  con  las  carac{ert-st¡cas  e§tab¡ecjda§. en  lqs  f:ichas  técnicas.  en  un  tiempo.?o
mayQÍ a 24 horas deSpués de ¬v¡denc-iarse el f-a¡tante o rea(¡zarse su  rechazo.  El formato de reposicic,n
o en,rega de faltant¬s debe corr¬spo!ider a¡ es{ablec¡do por el MEN
m   Cumpi¡r con la entrega de los insumos para desarrollar las ac{ividades de l¡mpieza y des¡nfecc¡ón de
acuerc¡o con el l'Anexc, No. 2 -~ Fase de Alistamjento.  Eq¢7uipos:  Dotac¡Ón e lmplementos de Aseo".
n   Elaborar e ¡mplementar los c',clcis de  menús  de  acuerdo con  lo  establec¡do en  !as  Minu{ás  Patrón  del
;'Anexo  No.  1  -, Aspectos AI¡men{aríos y  Nutricionales"  y  rea!¡zar cambios  d`e  menú`solo  en  los  casos

contemplados en esta Reso!ución,  prev¡a autQr¡zac¡Ón del superv¡sor y/o ¡nterventor-del contrato.      `
o.    Efectuar   seguimiento   y   regis{ro   de   complementos   al¡mentar¡os   entregados   y   de   estudlantes
atend¡dos  po,'  cada  instituc¡Ón  educat-,va!  de  aGuerdo  con  el  proced¡m'ientp  establec¡do  po[  el  ente
contratante para el pago¡  en  los foímatos establef,ido§ por el MEN-. as¡ m¡smo.  efectuar e! s:guimien{o-y
Íeglistro   d¡ario  c!e   íacic,nes   y   entfegarlo  a-   la  supeívisión  y/o  ¡nterven{oria  del  contrato.  ,unto   con   el
consoI¡dado mensLial de ¡as rac-Iones no entregadas donde §e ¡ndiquen los recursos no ejecutados por eSte
conceptc,.
p   Real¡zar`  registrar y`reportar la_s t`,o!ilpras locales mensualesi de alimentos`  b¡enes y s.eWicios,  cc,.n.el f¡n
de diriamiz-ar !as  ecoiiomlas en  las  reg¡ones que permitan apoyar   la  prQducción  !ocal  y ?l foítalecim¡en{o
de 'a Cu{turabalimentar¡a,     -                                                                                                                       '

q. Brinaar atención d¡ferencial a los n'iños, niñas y sdolescentes per{eri?c¡entes p .qíupos étnícos.
r    lnformar,periódicamente   a   ía   En[idad   Territoria.l.   a¡   MEN-,   a   la   supeMsion`y/o   ¡nterventori-a,  del
Programa.  sobre  el  grado  de  avance  operaWQ:  adm¡mstrativo  y  financiero  del  contrato  med¡ame  e!
s¡stema de mon¡toreo y control establecido.
s.  Real¡zar  el  manteniniiento  correct¡vQ  de  equipos  dentro  de  !o§  dos  (.2)  dl'as  háb¡les  sigu¡en.tes  a¡
reporte  de  la sol¡citud  pc,r parte c!e  la  institucióñ  @ducat¡vai  e{  supervisor.  la  interventor,-a,  9  el  persona¡
manipulador de alimentos , En casiJ qi,e no se realice ei maritenim¡ento ¡Í`rne.diato o se requ!era retirar e¡
equipo de  la -¡nstitución  para su  íeparac¡Ón..  e¡ operador debera garantizar la d¡sponibil¡dad  permaneiite
de  un  equipo de caracteri-stícas s,milaíes que supla 'a función del ¬qu¡po en  reparación de tal manera
que no se {!i{errumpa ia prestaciór, dei sew¡cio.
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