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PARA:   ~          FUNCIONARIOS  ADMINISTRATIVOS ADSCRITOS  A  LA  PLANTA      ~
DE PERSONAL DE LA SEM.
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ASUNTO:       INFORMACIÓN  PAGÓ  DEL RETROACTIVO.
\

En  atenc¡Ón  al  asunto  de  la  referenc¡a,  el.'área  de  Nomina  de  la  Secretaría  de ,
Educación  Muhicipal,    informa  que  el'proceso  de  pago  del  Retroa¿t¡vó  de  los

\    \

Func¡on.arios Administrat¡v-os se encu-entra en iválidác¡Ón por parte de esta área.
l

\

Es  ¡mportante  récoriocer que  esta  vaI¡dac¡6n,, consiste en `realizar las  revis¡ones
respectivas  dé todos  los  jngresos,  apo'rtes  patronales  (salud,  pensión,  Ley 21) y
los'aportes a salud y  pens¡Ónfpor parte de  cada func¡onario,  tenie.ndo en  cuehta
que es un  pr.océso+  retroactivó,  obedece a.rea,Iizar eSta validáción mes a.mes de    ,
en?ro hasta,jun¡odela presentevigenc¡a.          ,i

Debe`estar en  consideración  por parte de todos  lo§ funcilonarios adri'inistrativos,
que el equipo de nóm¡na de la Secretaría de Educac¡ón está realizahd,o {odos `los

.   esfuerzos.para  culminar el  proceso  de,l  retroactiv`o  de  mánera  exitosa,y  s-¡multá-
neamente  finiqu¡tar  el  proceso  de  l¡qui-dación  dé  la  nómina  correspondiente  alJ
mes de ju'iio.                                                i                                                        ,

Dado due mediante  comunicado del  Minister¡o de  Educación  se fijó  una directriz
que a partir del día jueves'07 de jul¡o a las 6:00  pm  hasta él díaílunes  11  de Jul¡o
a  las 6:-OO am,  no  se tendrá`'acce'so  al Aplicativo  Humano,`por motivo de  mante-
nimiento  a   la  base  de  datós  del  sistema;  ~de  igual  manera  mediante'  ci[cular
'2O1641312OOO88Ó4  de  los  Depártamen{os  Admin¡stra,t¡vos  de 'Hacienda  y ÍPla-

neación  Municipal,  el'sistema  SAP do'nde  se  p\rocesan  contable y  presupuestal-
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menteJlas  l¡quidac¡ones  de nómina,  estará  cerrado a  partir del  día  18  de julió de
2016 y sé abr¡Íá el día  18 d-e Agosto de 2016,  por`motivo de  la armon¡zación deI
Presupuesto   Vigencia  2016  con  el  Plan  de  Desarrollo   "Cal¡'lPro©res`a  Coht¡go"     J
2016-2019-                                                      l                                  l

Dado a.lo anterior se estima qu.e el pago del proceso del  retroact¡vo de adminis-
trativos,   se efectuará` en -la tercera semaná del   nies de   Julio de,2016 y el pa-
go  de  la  nómina  del  mes 'de juljo  como  está  establecido  'en .el.crónograma del
área de nómina.

Cordialmente,
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