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SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DE EDUCACION

CIRCULAR 4143.3.10.1.853.000698

PARA: RECTORES

REFERENCIA: REQUISITOS DE RECLAMACION POR BIENES QUE
AFECTAN LA POLIZA DANOS MATERIALES COMBINADOS

En atencidn al asunto de la referencia, la Secretaria de Educacién adjunta circular
No. 2016412220015234 del 19 de abril de 2016, de la Subdireccién de Recursos
Fisico, con el fin de informar los tramites necesarios para las reclamaciones en la
Pdliza Dafnos Materiales Combinados para la obtencién de la indemnizaciéon por
concepto de hurto de elementos y la respectiva documentacion para tal fin.

Agradezco su atencion y cumplimiento.

Cordialmente,

4
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LUZ EI/ENA/AZCARATE SINISTERRA _

Secretaria de Educacién Municipal
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mejandro Avrias Pérez.-Subdirector de Recurso Fisico y Bienes Inmuebles
Elabaro: Luz Maria Mena M.-Contratista
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PARA: Todas las Dependencias del Municipio de Santiago de Cali, Empresas
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Municipal de Santiago de Cali y Corporacién Concejo Municipal

ASUNTO;V VR’equisitos de Reclamacion por Bienes que afectan la Pdliza Dafos
Materiales Combinados

]

La presente con el objetivo de informar los tramites necesarios para las reclamaciones
en la Poéliza Dafios Materiales Combinados y obtener la indemnizacion por concepto de
hurto de elementos, para ello se hace necesario que el responsable del bien hurtado,
reporte lo sucedido ante la Oficina del Subproceso de Administracion de Pélizas de

Seguros, ubicada en el piso 16 Torre de la Alcaldia Santiago de Cali, anexando la
siguiente documentacion:

e Denuncia Penal interpuesta ante la Fiscalia donde se especn‘lque situacion de
modo, tiempo y lugar; el documento que aportan de la pagina Web de la Policia,

no es un documento vélido para formalizar la reclamacion ante la Compainia de
‘Seguros.

o Acta de Ingreso al almacén del bien hurtado
o [Factura de Compra

¢ Dos cotizaciones de empresas diferentes Legalmente Constituidas

Una vez sean aportados los documentos ante la Compafiia Aseguradora ésta fijara su
posicion frente al reclamo presentado.

Atentdmente,

a M. -Contratista . i
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