
“LAS ADMINISTRACIONES QUE NO

INVIERTEN EN EL CUIDO DE SUS

DOCUMENTOS (HISTORIA),

DIFICILMENTE PODRAN TENER

TRAZABILIDAD DE SUS BUENAS

ACCIONES”



AVANZAMOS SEGUROS 

HACIA UNA CULTURA 

DEL CUIDO DEL PATRIMONIO 

CULTURAL DE LA NACION 

SEM

En cumplimiento de la C.P.C. y la

ley 594 de 2.000

(ILUSTRACION FOTOGRAFICA DE LA LABOR ADELANTADA EN MATERIA DE 

GESTION DOCUMENTAL EN LA SECRETARIA DE EDUCION MUNICIPAL

MUNICIPIO DE  SANTIAGO DE CALI )



ESTADO INICIAL DE 

NUESTROS 

ARCHIVOS  SEM -

PLANTA  CENTRAL



ESTADO INCIAL DE NUESTROS ARCHIVOS  

SEM -PLANTA  CENTRAL



ESTADO INCIAL DE NUESTROS ARCHIVOS  

SEM -PLANTA  CENTRAL



DEPURACION DE NUESTROS ARCHIVOS  

PLANTA  CENTRAL



DEPURACION DE NUESTROS ARCHIVOS  

PLANTA  CENTRAL



ACTUALIZACION TRD 

PLANTA  CENTRAL

(SE CONTO CON EL ACOMPAÑAMIENTO DE 

LA SECRETARIA GENERAL)



ACTUALIZACION TRD PLANTA  CENTRAL
(SE CONTO CON EL ACOMPAÑAMIENTO DE LA SECRETARIA GENERAL)



SOCIALIZACION 

DE LA TRD SEM

PLANTA CENTRAL



SOCIALIZACION DE LA TRD 

PLANTA CENTRAL 



CAPACITACION 

EN GESTION 

DOCUMENTAL 



CAPACITACION EN GESTION 

DOCUMENTAL 



DIAGONOSTICO

EN 5Ss y POLITICA 

CERO PAPEL













CAPACITACION

EN 5Ss y POLITICA 

CERO PAPEL



CAPACITACION EN

5Ss y POLITICA CERO PAPEL



CAMPAÑA DE 

SENSIBILIZACION

(ENTREGA DE TIPS Y PLEGABLES)



CAMPAÑA DE SENSIBILIZACION
ENTREGA DE TIPS Y PLEGABLES)



EJECUCION 

Y 

SEGUIMIENTO 5Ss



EJECUCION Y SEGUIMIENTO 5Ss

(Espacios con aplicación 5Ss)



EJECUCION Y SEGUIMIENTO 5Ss

(Espacios con aplicación 5Ss)



EJECUCION Y SEGUIMIENTO 5Ss

(Personal comprometido con 5Ss) 



EJECUCION Y SEGUIMIENTO 5Ss

(Personal depurando y descartando)



EJECUCION Y SEGUIMIENTO 5Ss
(Espacios pendiente de aplicar las 5Ss en su momento, hoy superado)



EJECUCION     

GESTION 

DOCUMENTAL 



EJECUCION GESTION 

DOCUMENTAL 

ANTES DESPUES



EJECUCION GESTION 

DOCUMENTAL 



T.R.D. DE I.E. 

ACTUALIZADA











SOCIALIZACION 

DE LA TRD A LAS I.E.



SOCIALIZACION DE LA TRD A LAS I.E



ACOMPAÑAMIENTO   A 

PROCESOS POR 

CERTIFICAR Y 

RECERTIFICAR



ACOMPAÑAMIENTO   A PROCESOS POR 

CERTIFICAR Y RECERTIFICAR



ACOMPAÑAMIENTO  

A I.E.



ACOMPAÑAMIENTO  A I.E.



ACOMPAÑAMIENTO A I.E.



ACOMPAÑAMIENTO A I.E.



ACOMPAÑAMIENTO A I.E.



DIAGNOSTICO 

DE LA GESTION 

DOCUMENTAL 

EN LAS  A I.E.



DIAGNOSTICO DE LA GESTION 

DOCUMENTAL EN LAS  A I.E.



DIAGNOSTICO DE LA GESTION 

DOCUMENTAL EN LAS   I.E



DIAGNOSTICO DE LA GESTION 

DOCUMENTAL EN LAS   I.E



DIAGNOSTICO DE LA GESTION 

DOCUMENTAL EN LAS   I.E



DIAGNOSTICO DE LA GESTION 

DOCUMENTAL EN LAS   I.E



DIAGNOSTICO DE LA GESTION 

DOCUMENTAL EN LAS   I.E



DIAGNOSTICO DE LA GESTION 

DOCUMENTAL EN LAS   I.E



INFORME DERIVADO 

DEL DIAGNOSTICO 
PARA TENER EN CUENTA













COMO ESTAMOS 

AHORA EN EL 

ARCHIVO INACTIVO 

DEL B/ EL PILOTO



COMO ESTABAN NUESTROS DOCUMENTOS EN EL 

ARCHIVO INACTIVO DEL B/ EL PILOTO



COMO ESTAMOS AHORA EN EL ARCHIVO 

INACTIVO DEL B/ EL PILOTO



COMO ESTAMOS AHORA EN EL ARCHIVO 

INACTIVO DEL B/ EL PILOTO



COMO NOS PROYECTAVAMOS ESTAR EN EL 

ARCHIVO INACTIVO DEL B/ EL PILOTO EN 

2015



COMO ESTAMOS A DIC 31 DE 2015 EN EL 

ARCHIVO INACTIVO DEL B/ EL PILOTO



ESTE ES EL PLANO DEL  AREA  DEL ARCHIVO 

B/ EL PILOTO - SEM. EL CUAL CUENTA HOY DIC 31/ 2015 CON LA 

INFRAESTRUTURA Y ARCHIVOS RODANTES, QUEDANDO 

PENDIENTE  LA ADECUACION DE OFICINAS Y RESPECTIVO 

AMOBLAMIENTO, AREA DE TRABAJO DE ORGANIZACION DE 

DOCUMENTOS Y DOTACION DE ELEMENTOS PARA DIGITALIZACION 



COMO NOS VEMOS EN 

EL FUTURO MEDIATO



SE ESPERA CONTAR CON LAS RESEPCTIVAS OFICINAS Y 

MOBILIARIO  EN EL ARCHIVO INACTIVO DEL B/ EL PILOTO



SE ESPERA CONTAR CON UN ESPACIO PARA ORGANIZACIÓN, 

CONSULTA Y PRESTAMOS DE DOCUENTOS

EN EL ARCHIVO INACTIVO DEL B/ EL PILOTO



SE ESPERA CONTAR CON ESCANER Y MICROFINALMADOR

EN EL ARCHIVO INACTIVO DEL B/ EL PILOTO



RUTA PARA INGRESAR A 

LA INTRANET
DEBE INGRESAR A LA PAGINA: CALI.GOV.CO/INTRANET/GESTION 

TECNOLOGICA Y DE LA INFORMACION



MUESTRA FOTOGRAFICA VISITAS A I.E. 2014







RUTA PARA INGRESAR A 

GESTION DOCUMENTAL-

SEM EN  LA PAGINA DEL 

ENTE TERRITORIAL. 
DEBE INGRESAR A LA PAGINA:  

www.cali.gov.co /educación/gestión documental



UBICARSE SOBRE “SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS” Y 

SELECCIONAR Y CLICKEAR “EDUACION”



UBICAR A LA DERECHA DE LA PAGINA “Gestión Documental”



UBICADOS EN “Gestión Documental” SELECCIONAR EL ITEM 

RESPECTIVO



OMAR ROMO AZA

Profesional Universitario

(Coordinador de Gestión Documental SEM)
Contador Público

Especialista en Admón. Estratégica de Control interno

Auditor de Calidad

Certificado en Competencias Laborales de Archivo por el SENA

MIEMBRO DEL EQUIPO TECNICO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 

omar.romo@cali.gov.co

omromo@gmail.com

Cel. 3116219936

Gracias por su interés y compromiso en el hacer posible 

todos estos avances, gestas que contribuirán a la historia de la SEM  

Santiago de Cali y la Nación.


