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SECRETARIA DE EDUCACION
CIRCULAR 4143.0.22.2.1020.000018

PARA: Rectores Instituciones Educativas oficiales de la Secretaria de Educacién
del Municipio.

ASUNTO: Entrega de cajas para archivo.
Cordial saludo.

Se informa a los Rectores de las Instituciones Educativas Oficiales de la Secretaria de
Educacion Municipal, que dando continuidad al fortalecimiento de la Gestion
Documental, el Municipio y en particular nuestra dependencia esta haciendo entrega de
150 cajas por Institucion Educativa, las que deberan aprovechar y utilizar de manera
Optima a partir de la fecha de su recepcién en aras de organizar y proteger debidamente
nuestros documentos. Las carpetas junto con sus documentos que reposaran en
dichas cajas deben estar debidamente organizadas y marcadas. (Ver link:
http://www.cali.gov.co/publicaciones/gestion_documental_presentacionesgd pub )

Para la entrega de estos insumos, ponerse en contacto con el profesional universitario,
Omar Romo, a través de su correo institucional: omar.romo@ecali.gov.co o directamente
al celular 3116219936, entre el 8 y 20 de enero de 2016

Igualmente recordarle a los rectores que ain no han cumplido con la circular
4143.0.22.2.1020.000814: “Capacitacion en Gestibn Documental para personal
administrativo responsable del sistema de Gestion Documental y Calidad en las L.E.”
favor enviar la informacion solicitada de las dos personas que seran capacitadas por el
SENA. |
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Agradecemos su amable atencién y valiosa colaboracion.

Cordialmente;
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