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Al contestar por favor cite estos datos:
Rad¡cado No.:  2016414300000184

Fecha.. 06-01-2016
TRD: 4143.0.22.2.1020.000018

Rad.  Padre:  2016414300000184

SECREIARÍA DE  EDUCAClÓN

CIRCULAR 4143.0.22.2.1020.000018

PARA:              Rectores  lnstituciones  Educativas  oficiales de  la  Secretaría  de  Educac¡ón
del   Mun¡c¡pio.

ASUNTO:       Entrega de cajas para archivo.

Cord¡al saludo.

Se informa a los Rectores de las   lnstituciones Educativas Oficiales de la  Secretaría de
Educac¡ón    Municipal,    que    dando    continuidad    al    forialecimiento    de    la    Gestión
Documental,  eI  Mun¡cipio y en pariicular nuestra dependencia está haciendo entrega de
150  cajas  por  lnstituc¡ón  Educativa,    las  que  deberán  aprovechar y  utilizar de  manera
óptima a part¡r de la fecha de su recepción en aras de organ¡zar y proteger debidamente
nuestros  documentos.     Las  carpetas  junto  con  sus  documentos  que  reposaran  en
dichas    cajas    deben    estar    deb¡damente    organizadas    y    marcadas.     Ver    link:
http://\^r\^r\^7.cali.gov.co/publicaciones/gestion_documental_presentacionesgd_pub )

Para  la entrega de estos insumos,  ponerse en contacto con el  profes¡onal  universitario,
Omar Romo,  a través de su  correo inst¡tucionaI:  omar.romo@cali.qov.co o directamente
al celular 3116219936, entre el s y 20 de enero de 2016

Igualmente   recordarie   a   los   rectores   que   aún   no   han   cumplido   con   la   circular
4143.0.22.2.1O20.000814:     "Capacftación    en     Gestión     Documental     para     personal
administrativo    responsable  del  sistema  de  Gestión  Documental  y  Calidad  en  las  l.E."
favor  enviar la información solicftada de las dos personas que serán capacftadas por el
SENA.

Agradecemos su amable atención y val¡osa colaboración.

Cordialmente;
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