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Al contestar por favor cite estos datos:
Rad¡cado No.: 2015414300008264

Fecha:  23-11-2015
TRD: 4143.0.22.2.1020.000826

Rad.  Padre:  20154143OOOO8264

CIRCULAR 4143.0.22.2.1020.000826

PARA:             Subsecretarios,    Rectores,    Lideres    de    proceso    y    demás    personal
Admin¡strativo     responsable  del   sistema  de  Gestión   Documental  de
Secretaría de Educación del   Municipio de Santiago de Cal¡.

ASUNTO'.       Difus¡ón nuevos formatos.

Cordial  saludo.

la¡

De  manera  atenta  y  para  su  aplicación  ¡nmediata  se  rem¡te  vía  correo  electrónico  los
siguientes  fomatos:  CONTROL  DE  INGRESO  DE  DOCUMENTOS  A  EXPEDIENTES
(MAGTO4.03.18.PO1.F14)  con fecha  de entada en  vigencia  el  13  de  octubre de 2015   y
REGISTRO   DE   ATENClÓN   A   USUARIOS   (MAGTO4.05.18.PO1.FO3)   con   fecha   de
entada   en   vigencia   el   25   Junio     de  2015,   igual   los   pueden   ubicar  en     y  página:
www.cali.aov.co,  'ingresando  por  la  pestaña  SECRETARIAS  Y  DEPENDENCIAS  (parte
super¡or  de  su  pantalla)  a  Educac¡Ón,  una  vez  aquÍ,  ubicarse  al  lado  derecho  de  su
pantalla   y   seleccionar:   GESTION   DOCUMENTAL,   donde   además   de   los   fomatos
citados, encontrará las ult¡mas plantillas, fomatos, instructivos e infomes.

Agradecemos  tener  en  cuenta  los  c¡tados  fomatos,  contribuyendo  con  ello  a  nuestra
mejora continua y  ev¡tar no confom¡dades al momento de cualquier aud¡toria

Anexamos:  formatos:  CONTROL  DE  INGRESO  DE  DOCUMENTOS A EXPEDIENTES
CON SU  RESPECTIVO INSTRUCTIVO y      REGISTRO DEATENClÓNAUSUARIOS

Cordialmente;

Proyectó  y elaboró  Omar RomoAza, profesionai un,vers,tar,o  D`O#r
Revisó®  Graciela Giraldo Tabares,  Profesiona' Especializado Á
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