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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado  No.'.  2O15414330013734

Fecha:  15-09-2015
TRD:  4143.3.22.2.1020.001373

Rad.  Padre:  2015414330013734

CIRCULAR 4143.3.22.2.1020.001373

PARA-.    PERSONAL  ADMINISTRATIVO   DE   LAS   INS`TITUCIONES   EDUCATIVAS   Y
NIVEL  CENTRAL  DE  LA SECRETARiA  DE  EDUCACION  MUNICIPAL  SANTIAGO  DE
CALl

ASUNTO:  PROCESO PENSIONAL PERSONAL  ADMINISTRATIVO

De la manera más atenta se informa que en el proceso de reconocimiento de la per:-ión
de  vej?z  del  personal  admin¡strativo  vinculado  a  la  Secretaria  de  Educación  MunlcipaI
concretamente   en   la   expedición   de   los   Formatos   l,   2   y   3   los   cuales   conllevan
certif-icación  laboral y de salarios  NO se  requ'Iere de apoderado judicial y/o tramitadores.

Los trám'ites deben  hacerse de  manera  personal,  por parte del func¡onario  inter.esado y
NO  tienen  costo  alguno;   Ia  oficina  de  Segur'idad   Social  de  esta  dependencia  es  la
encargada  del  acompañam¡ento  y  asesoram¡ento  en  este  tema;   con   la  finalidad  de
garantizar  un  adecuado  manejo  de  los  datos  e  información  que  reposa  en  la  carpeta
laboral de  los servidores públ'icos.

Atentamente,

GUILLERMO  R
Subsecreta

MIREZ RAMIREZ
la  Dirección y Admin¡strac-ión de  los  Recursos
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