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Vocativo 

Nombre completo

Cargo 

Razón Social 

Dirección 

Asunto: (Reseña inductiva del tema de la comunicación oficial)

Saludo 

Texto................ ..................... ................. .............. .................. ........ ....................... .......................... ............. ................ ................ ....... ........... .... .............. ....................  ........ .......................  ........ .......................  ........ ........

................ ..................... ................. .............. .................. ........ ....................... .......................... ............. ................ ................ ....... ................ ..................... ................. .............. .................. ........ ....................... .......................... ............. ................ .

Despedida 

NOMBRE DEL REMITENTE

Cargo

Anexos: (opcional – Indicando cantidad de folios)

C.C.  Nombre - Cargo

Proyectó: Nombre - Cargo

Revisó: Nombre - Cargo

Elaboró: Nombre – Cargo
**RAD_S**


Al contestar por favor cite estos datos:


Radicado No.: *RAD_S*


Fecha: *F_RAD_S*


TRD: *TRD_S*


Rad. Padre: *RAD_E_PADRE*
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