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ALcALDiA DE
SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DE EDUCACION

RESOLUCION No. 4143.0.21. 473 2015
( 2Zde Junio de 2015}

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL. PROCESO DE GESTlQN DE LA
COBERTURA EDUCATIVA EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI, ANO LECTIVO
2016”

EL SECRETARIO DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI, en uso de sus
atribuciones legales y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Palitica de Colombia, en su Articulo 67 establece que "La educacion es un
derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcion social: con ella se busca el
acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores de la cultura.

Que los articulos 95 y 96 de la Ley 115 de 1994, establece el procedimiento general de
matricula y las condiciones de permanencia en e! establecimiento educativo, donde se
determina que la reprobacion de un determinado grado no sera causal de exclusion del
respectivo establecimiento.

Que de conformidad con los articulos 7 y 27 de la misma Ley, es competencia de los Distritos y
Municipios Certificados "Dirigir, planificar y prestar el servicio en los niveles de Educacién Pre-
Escolar, Basica y Media a través de las Instituciones Educativas Oficiales. Podran, cuando se
demuestre la insuficiencia en las instituciones educativas de! estado, contratar la prestacion del
servicio con entidades oficiales o no oficiales, que presten servicios educativos, de reconocida
trayectoria e idoneidad, previa acreditacién, con recursos del Sistema General de
Participaciones.

Que la Ley 115 de 1994, en su Articulo 18, establece que: "El nivel de educacion preescolar de
tres grados se generalizara en instituciones educativas del Estado o en las instituciones que
establezcan programas para la prestacion de este servicio, de acuerdo con la programacion que
determinen las entidades territoriales en sus respectivos planes de desarrollo. Para tal efecto se
tendré en cuenta que la ampliacién de la educacién preescolar debe ser gradual a partir del
cubrimiento del ochenta por ciento (80%) del grado obligatorio de preescolar establecido por la
Constitucion y al menos del ochenta por ciento (80%) de la educacién basica para la poblacion
entre seis (6) y quince (15) afios". Asi mismo, en su Articulo 46, reglamentado por el Decreto
2082 de 1996, determina que “La educacion para personas con limitaciones fisicas, sensoriales,
psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales, es parte
integrante del servicio publico educativo”.

Que de acuerdo a la normatividad vigente le corresponde a las entidades territoriales
certificadas garantizar la atencién educativa pertinente y de calidad a la poblacion en condicion
de vulnerabilidad conforme al Decreto 2247 de 1997, Resoluciones 2565 de 2003 y 2620 de
2004, Decreto 366 de 2009 y el articulo 11 numeral de la ley 1618 de 2013.

Que la Ley 1098 de 2008, por medio de la cual se expide el Cédigo de Infancia y Adolescencia,
establece normas sustantivas y procedimientos para la proteccion integral de nifios, nifias y
adolescentes, de manera muy especial los establecidos en los articulos 28, 29, 36, 41y 42.

Que el Decreto 3011 de 1997, establece las normas para el ofrecimiento de la educacion de
adultos.

Que para garantizar la optimizacion en la administracién del talento humano, el Decreto 3020\(
del 10 de diciembre de 2002, establece los criterios y procedimientos para organizar las plantas *
de personal docente y administrativo del servicio educativo oficial que prestan las entidades’
territoriales.
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Que la Ley 1448 de 2011, (Ley de victimas) establecié mecanismos y herramientas para brindar
asistencia, atencién y reparacion a las victimas del conflicto armado.

Que la Ley 387 de 1997, en concordancia con el Decreto 2562 de 2001, el Decreto 128 de
2003, el Decreto 250 de febrero de 5 y la Sentencia T-025 de 2004, establecen la vinculacion de
los nifios, nifias y jévenes en situacion de desplazamiento a las Instituciones Educativas del
Estado, lo cual sera garantizado por la Secretaria de Educacién Municipal.

Que mediante la Resolucién 07797 del 29 de mayo de 2015 y 166 de 2003 y el Decreto 1526 de
2002, el Ministerio de Educacién Nacional establece las condicicnes y organizacién del proceso
de matricula oficial de la educacion preescolar, basica y media en las entidades territoriales
cerificadas asi como del reporte de informacién para la implementacién del sistema de
informacion del sector educativo.

Que con el fin de coordinar el proceso de cobertura educativa en los diferentes niveles de
gestién (Secretaria de Educacion Municipal, Instituciones Educativas) es indispensable la
definicién de directrices, criterios y procedimientos para adelantar las diferentes etapas del
proceso de matricula para el ano escolar 20186.

Que de acuerdo al documento “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PROCESO NACIONAL
DE COBERTURA” en el requisito técnico No. 35 numeral A, el Ministerio de Educacién Nacional
establece que el acto administrativo que organiza y direcciona el proceso del servicio educativo,
debe incluir fa creacién y funcionamiento del Comité de Cobertura.

Que el Plan Nacional Decenal de Educacion 2006-20186, determina la necesidad de
implementar Modelos Educativos Flexibles, en relacién con la Educacién de nifios y jovenes en
contextos rurales, vulnerables y en situaciones de desplazamiento para garantizar el acceso, la
pertinencia en el sistema educativo y restituir en ellos el derecho a la educacién de quienes se
encuentran fuera del sistema educativo.

En virtud de o anteriormente expuesto, la Secretaria de Educacién del Municipio de Santiago
de Cali,

RESUELVE,

CAPITULO I
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1. OBJETO. La presente Resolucion tiene por objeto establecer el proceso de
gestion de la cobertura educativa en el municipio de Santiago de Cali, articulando el recurso
humano, de infraestructura y de estrategias de permanencia del sistema educativo oficial, con el
fin de garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la prestacién del
servicio educativo y su continuidad durante el calendario escolar.

Igualmente, se definen los términos y condiciones para la realizacion del reporte de informacién
de matricula de las instituciones educativas no oficiales

ARTICULO 2. DEFINICION. El Proceso de Gestion de la Coberiura del Servicio Educativo es el
conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y
efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo oficial.




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
SECRETARIA DE EDUCACION

RESOLUCION No. 4143.0.21. 422/ -2015
( 22 de Junio de 2015)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA

COBERTURA EDUCATIVA EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI, ANO LECTIVO

2016”

CAPITULO I

DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL

PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 3. RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. Son responsables del proceso de gestion de cobertura los siguientes:

4,

1. La Secretaria de Educacién Municipal
2.
3. El personal administrativo responsable en la Secretaria de Educacién y/lo en el

E! rector o director del establecimiento educativo oficial.

establecimiento educative, de reportar la informacién en el Sistema Integrado de
Matricula —SIMAT-, Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencion y Andlisis de
la Desercion Escolar —SIMPADE-, Sistema Interactive de Consuita de Infraestructura
Educativa -SICIED-, o aquellos que los sustituyan.

Los padres de familia o acudientes.

ARTICULO 4. COMPETENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

1.

Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la cobertura educativa,
mediante la articulacion de acciones con las instituciones Educativas Oficiales del
Municipio.

Definir y acompaniar los procedimientos para el desarrollo del procese de gestién de ia
cobertura educativa en cada establecimiento educativo oficial.

Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciohes de eficiencia,
equidad y calidad.

Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacién de preescolar, basica y media en el sistema
educativo oficial.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT, SIMPADE y el SICIED.
Reportar oportunamente al Ministeric de Educacion Naciohal — MEN, la informacién
establecida en la presente Resolucidn.

ARTICULC 5. COMPETENCIAS DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES. Los rectores de las instituciones Educativas Oficiales estardn a
cargo de:

1.

NokRwWMN

Ejecutar las etapas establecidas para el desarrolio del proceso de gestion de la
cobertura educativa.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y SIMPADE.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT y SIMPADE.
Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Garantizar ia continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Realizar la matricula de los alumnos nueves asignados.

Actualizar ia informacion personal del alumno con base en los documentos entregados
por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en ef SIMAT.

ARTICULO 8. COMPETENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE
REGISTRAR LA INFORMACION EN EL SIMAT Y SIMPADE. E! personal administrativo de las
instituciones Educativa Oficiales sera el encargado de cargar la informacion en el SIMAT y en el
SIMPADE, debera registrar a través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de
traslados, la matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula.
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Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces, en
la materia.

ARTICULO 7. COMPETENCIA DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES. Los padres de
familia o acudientes de los estudiantes, estaran a cargo de:

1.

ARTICULO 8. DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE

Realizar la inscripcidn para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos
nuevos.

2. Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos.
3.
4. Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o

Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

acudiente, en la Institucién Educativa Oficial.

Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de Educacién
Municipal, en el marco del proceso de gestion de la cobertura educativa.

Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante del sistema educativo oficial.

CAPITULO Il

ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

LA COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de Educacién Municipal aplicara las siguientes
directrices en la organizacion del proceso de gestidn de la cobertura educativa:

1. Garantizar el derecho a la educacion de la poblaciéon en edad escolar, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

2. Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de las Instituciones Educativas
Oficiales, ei recurso humano disponible y ios recurses financieros asignados.

3. Garantizar ia no exigencia de examen de admisién como requisito para el ingreso al sistema
educativo oficial. No obstante, las Instituciones Educativas Oficiales podran realizar
examenes posteriores que permita la nivelacion académica, para determinar el nivel o grado
académico al que pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él, de manera justificada,
no este en condiciones de presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la
inscripcidn y examen seran gratuitos para los estudiantes.

4. Generar las estrategias requeridas para evitar ia interrupcion del proceso educativo y
garantizar la prestacién del servicio.

5. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacién en edad escolar no
escolarizada, victima del conflicto armado interno y en situacion de vulnerabilidad, mediante
la articulacion de acciones con las entidades o establecimientos publicos y/o privadas que
atienden a esta poblacién.

6. La asignacion de cupo y la matricula en el sector oficial, no esta condicionada a pagos ni
requisitos que impliquen erogacién por parte del padre de familia o acudiente, como
derechos académicos o servicios complementarios como afiliacién a la asociacion de
padres de familia, o cualquier otro tipo de organizacion, fondo o cuenta.

7. La atencién a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de
modalidades educativas como: educacidn presencial, semi-escolarizada, modelos
educativos flexibles, educacion por ciclos para jévenes y adultos, sistemas tutoriales a
distancia, didacticas flexibles para la inclusion de poblacién con discapacidad, proyectos
etnoeducativos, entre otros, garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa
para la poblacidén escoiar.

8. Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan limitaciones
en la oferta oficial, de acuerdo con la normatividad vigente.

Y
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9. La oferta educativa para la prestacién del servicio debe ser diversa e incorporar alternativas
para la educacion regular y los modelos educativos flexibles

ARTICULO 9. ORDEN DE PRIORIDAD. Las Instituciones Educativas Oficiales en su proceso
de gestién de la cobertura educativa, garantizaran el cumplimiento del siguienie orden de
prioridad, en la asignacién de cupos educativos:

A. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos
1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su
continuidad en este,
2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.
3. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado y
tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.
4. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado.

B. Para la asignacién de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes en condicién de discapacidad, capacidad y/o talento excepcional.

2. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicibn o grado obligatorio de
preescolar.

3. Estudiantes victimas dei conflicto armado.

4. Estudiantes en condicién de vulnerabilidad.

5. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo oficial.

6. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién de
reingresar.

7. Estudiantes gque de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cddigo de Infancia y
Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente
{(jovenes entre los 14 a los 18 afios), en estos casos, la Secretaria de Educacion
Municipal seguira los lineamientos establecidos en las diferentes normas, para atender
esta poblacion.

8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el

sistema educativo oficial.

Paragrafo 1°: La Secretaria de Educacion Municipal garantizara la atencion educativa de la
poblacion en edad escolar entre los 5 y los 18 afios de acuerdo al decreto 4807 de 2011.

Paragrafo 2°: Los nifios, nifias, adolescentes y jovenes con discapacidad, capacidad y/o talento

excepcional, que soliciten su ingreso al Sistema Educativo Formal, se incluiran conforme a su
proceso de caracterizacién e identificacion.

ARTICULO 10. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en el tratamiento de
datos personales durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa, estan obligadas a
garantizar la reserva de la informacion, en cumplimiento de io establecido en la Ley 1581 de

2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
compilen.

f
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CAPITULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

ARTICULO 11. DEFINICION DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE
COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de Educacién Municipal tendra las siguientes etapas
dentro del proceso de gestién de cobertura educativa:

1. Planeacion.

2. Capacidad institucional y proyeccion de cupos.

3. Solicitud y asignacion de cupos educativos.

4. Matricula.

5. Auditoria de Matricula Oficial.

ARTICULO 12. ETAPA DE PLANEACION. La etapa de planeacion tendra como objetivo el
analisis de los requerimientos e instrumentos de recoleccion de la informacién y la definicion de
la metodologia necesaria para desarrollar el procesc de gestion de cobertura en cada Institucion
Educativa Oficial. Como resultado de esta etapa de planeacion, la Secretaria de Educacion
Municipal tiene como responsabilidad, expedir anuaimente el acto administrativo donde define
las directrices, criterios, procedimientos y cronograma, para la organizacion y gestion de
cobertura del servicio educativo oficial, de conformidad con el cronograma estabiecido en el
articulo 36 de la Resolucion 07797 de 2015 "Por medio de la cual se establece el proceso de
gestion de la cobertura educativa en las entidades territoriales certificadas”.

ARTICULO 13: PARAMETROS DE LA OFERTA EDUCATIVA. Las Instituciones Educativas
oficiales organizaran y asignaran los cupos, distribuyendo el numero de estudiantes por grupo.,
de acuerdo con los siguientes parametros:

Relaciones por nivel educativo y zona.

Alumno/ Docente Alumno/Grupo

Zona Zona

Nivel o cicio Zona Zona Urbana |Rural Zona Urbana | Rural
Preescolar 25-35 20-30 25-35 20-30
Primaria 35-45 25-35 35-45 25-35
Secundaria y Media 30-33 20-30 40-45 28-32
Media Técnica 24-30 16-24 40-45 28-32

*Para efectos de su aplicacion, las relaciones aqui sugeridas se tomaran
como los promedios minimos y maximos a lograr por la entidad territorial.

Paragrafo 1°. En la zona rural con poblacién dispersa y de dificil acceso que presente demanda
educativa con un nimero mayor ¢ igual a diez (10) nifios, nifias, adolescentes o jovenes por
grupo, se garantizard la provisién del docente.

Paragrafo 2°. Los promedios establecidos en los parametros anteriores se aplicaran hasta
donde la capacidad fisica de la institucién educativa lo permita.

Paragrafo 3°. Para el caso de las aulas de metodologias educativas flexibles se acoge ias

relaciones técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion con un maximo de 25
estudiantes por aula y por docente.
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ARTICULO 14: ASIGNACION ACADEMICA. Las instituciones oficiales que ofrecen la
Educacion Técnica y/o Académica estaran sujetas al parametro legal vigente para la asignacion
de docentes por grupo de estudiantes de acuerdo con lo establecido en el Decreto 3020 de
2002 articulo 11.

ARTICULO 15: DISTRIBUCION DE LA PLANTA DE CARGOS PARA ATENDER LA
DEMANDA EDUCATIVA. Para atender la demanda educativa del afio 2016, la Secretarta de
Educacion por necesidad de! servicio y en uso de sus facultades, realizara reubicaciones o
asignacidn del personal directivo docente, docente y administrativo que se requiera, entre
instituciones educativas, en concordancia con la regulacién nacional y en cumplimiento del
principio de eficiencia. El estudio y proyeccion en este aspecto sera responsabilidad de la
Subsecretaria para !a Direccion y Administracion de los Recursos.

ARTICULO 16. HORA EXTRAS. El reconocimiento de horas extras para los docentes de fas
Instituciones Educativas Oficiales, estara sujeto a la evaluacion de la informacion de matricula
reportada a través del Sistema Integrado de Matricula — SIMAT, al formato Matriz de
necesidades docentes, asi como la revisién de! plan de estudios, asignacion académica de los
docentes de educacion basica secundaria y media, por jornada, relaciéon de numero de grupos,
de docentes por nivel y duracion de la hora clase, conforme a lo dispuesto en el Decreto de
salarios vigente. También los ciclos de Educacion Formal de Adu'tos se atenderan por medio de
horas extras, con docentes que laboren en Instituciones Educativas de caracter Oficial, y se
regira por lo establecido en el Decreto 3011 de 1997 y el Decreto de salarios vigente, previa
autorizacion por parte de la Secretaria de Educacion Municipal mediante acto administrativo
debidamente motivado.

Paragrafo: Se dara prioridad a la autorizacion de horas extras de los maestros que atienden a
los jovenes del Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente que se encuentran con sancion
en los Centros de Formaciéon Juvenil.

ARTICULO 17. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. La
etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada Institucion Educativa Oficial, la capacidad en infraestructura,
personal docente y administrativo, y de recursos pedagogicos, para la continuidad de los
estudiantes activos y propender por la ampliacién de cobertura educativa oficial.

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada Institucion Educativa Oficial del
municipio, garantizando la continuidad de estudiantes activos y la atencién e inclusion de
la poblacion por atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantes y
la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la distribucion
adecuada de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos
existentes; reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando, ampliando o
rotando los espacios escolares; realizando convenios de continuidad entre[}(
establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentro
de los parametros establecidos por el MEN. '

ARTICULO 18. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. Son
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responsabilidades de la Secretaria de Educacion en la etapa de capacidad institucional y
proyeccion de cupos, las siguientes:

1.
2.

L

Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo oficial.
Reportar la informacion de infraestructura de la Institucién Educativa Oficial en el
Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa — SICIED y segun la
metodologia dispuesta para el inventario de la infraestructura educativa.

Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa.

Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los
Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o
compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de que trata el articulo 36 de la
presente Resolucion.

Asesorar y acompafar continuamente las Instituciones Educativas Oficiales para la
ejecucion de esta etapa.

Asesorar a las Instituciones Educativas Oficiales en la definicion de estrategias de
ampliacién de cobertura.

Asistir continuamente a las Instituciones Educativas Oficiales para el célculo de la oferta
educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio educativo.
Realizar la contratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo, de acuerdo
con la hormatividad vigente.

ARTICULO 19. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION
DE CUPOS. Los rectores de las Instituciones Educativas Oficiales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos:

1.

2.

Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio, conforme a las directrices de la
Secretaria de Educacion e informar oportunamente sobre el déficit de cupos.

Proponer a la Secretaria de Educacion las estrategias de ampliacién de cobertura
educativa, que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al sistema
educativo oficial.

Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion, las estrategias de
ampliacion de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en las
Instituciones Educativas Oficiales.

ARTICULO 20. ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. La etapa
de solicitud y asignaciéon de cupos educativos tiene como objetivos:

1.

2.

3.

4.

Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que
permita garantizar su continuidad en el sistema educativo oficial.

Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 9 de la presente Resolucion.

Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo oficial, conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes
durante el periodo que defina la Secretaria de Educacion.

Asignar ios cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de
prioridad establecido en el articulo 9 de la presente Resolucién.

ARTICULO 21. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN LA ETAPA
DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. La Secretaria de Educacién

tendra las siguientes responsabilidades en el desarrolio de la etapa de solicitud y asignacién de
cupos educativos:
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1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucién de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de
cupos y traslados de estudiantes activos en las Instituciones Educativas Oficiales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcion de
alumnos nuevos.

4. Coordinar y adelantar con las Instituciones Educativas Oficiales, el proceso de cargue de
la informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos sistemas
de informacion.

5. Coordinar con las Instituciones Educativas Oficiales la asignacion de cupos de acuerdo
con e! orden de prioridad establecido en el articulo 9 de la presente Resolucion.

Paragrafo: En el caso de que se requiera contratar la prestacién del servicio educativo
conforme a la ley vigente, la Secretaria de Educacién Municipal entregara a las instituciones
educativas e} listado de los estudiantes asignados a dicho establecimiento.

ARTICULO 22. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS. Los rectores de las Instituciones Educativas, tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo dispuesto
en el articuto 6 de} Decreto 1290 de 2009, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.

4. Realizar la inscripcion de estudiantes nuevos en el SIMAT.

5. Realizar la asignacion de cupos aplicando el orden de prioridad establecido en el articulo
9 de la presente resolucion y reportar a la Secretaria de Educacion Municipal los listados
de estudiantes Inscritos no asignados.

ARTICULO 23. ASIGNACION DE CUPQOS A LOS NINOS Y NINAS PROVENIENTES DEL
ICBF: Se les garantizara el ingreso al servicio educativo en las instituciones educativas
oficiales a los nifios y nifias provenientes del ICBF, para tal fin se procedera asi:

La Secretaria de Educacion solicitara al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar-ICBF-,
remitir el listado de los nifios y nifias beneficiarios de sus programas, con la edad requerida para
el ingreso al grado Transicion en las Instituciones Educativas Oficiales. Ei listado de los nifios y
nifias debe reportarse en el formato establecido por la Secretaria de Educacion Municipal,
diligenciado en su totalidad.

Una vez la Secretaria de Educacion cuente con el listado con las asignaciones, se remitira al
ICBF y se publicara en la pagina web de la Secretaria de Educaciéon Municipal. Sera el ICBF el
encargade de informar a los padres de familia o acudientes la Institucion Educativa Oficial que
le fue asignada al estudiante, para realizar el proceso de matricula. iguaimente, se remitiran los

listados de nifios y nifias a las Instituciones Educativas Oficiaies para que realicen la respectivau(
inscripcion.

Paragrafo 1°: Una vez asignado el cupo por parte de la Secretaria de Educacién, los padres de
familia o acudientes estan obligados a realizar la formalizacion de la matricula en la institucion
educativa en las fechas sefialadas en esta Resolucion, de lo contrario se entendera que no esta
interesado en el cupo y en consecuencia se liberara éste, asignandolo a otro estudiante.
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Paragrafo 2°: La asignacion de cupos a nifios y nifias procedentes de ICBF se hace con
prioridad en las Instituciones Educativas Oficiales, solamente en caso de no haber cupos
suficientes y una vez surtido todo el proceso de matricula, el equipo de gestion de la matricula
realizara la asignaciéon de cupos nuevos en cobertura contratada. La dnica entidad autorizada
en remitir estudiantes al grado de transicion a establecimientos educativos privados con
subsidio educativo es la Secretaria de Educacion Municipal.

ARTICULO 24. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES EN
LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los padres de familia
y/o acudientes tendran las siguientes responsabilidades, en el desarrolio de la etapa de solicitud
y asignacion de cupos educativos:
1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de
Educacion, la inscripcion para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.
2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcion de alumnos nuevos.

ARTICULO 25. ETAPA DE MATRICULA. La etapa de matricula tiene como objetivos:
1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar,
basica y media.
2. Formalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.
3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.
4. Determinar la poblacidn matriculada.

ARTICULO 26. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
EN LA ETAPA DE MATRICULA. La Secretaria de Educacion tendra como responsabilidad en
el desarrolio de la etapa de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no
matriculados.

ARTICULO 27. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los rectores o directores de las
instituciones educativas oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrolio de la
etapa de matricula:

1. Renovar la matricula de alumnos activos.

2. Realizar la matricula de alumnos nuevos.

3. Registrar en el SIMAT cada matricula.

ARTICULO 28. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES EN
LA ETAPA DE MATRICULA. Los padres de familia o acudientes tienen las siguientes
responsabilidades en la etapa de la matricuia:

1. Entregar en la institucion educativa oficial la documentacion necesaria para formalizar la
matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y
menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la
Ley, los padres deberan entregar la documentacion establecida en el articulo 3 de la
Resolucion 2620 de 2004,

2. Actualizar en el establecimiento educativo oficial, la informacion necesaria del estudiante
y el de los padres de familia 0 acudientes.

Paragrafo: Para la poblacion con discapacidad, capacidad y/o talento excepcional, es
importante que al momento de formalizar la matricula, los padres de familia o acudientes




ALCA[BEA DE
SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DE EDUCACION

RESOLUCION No. 4143.0.21. 42 3/ 2015
(22 de Junio de 2015)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTIQN DE LA
COBERTURA EDUCATIVA EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI, ANO LECTIVO
2016"

entreguen los soportes pedagdgicos, diagnosticos y terapéuticos de la entidad profesional
competente para la respectiva matricula y caracterizacién en el SIMAT.

ARTICULO 29. NOVEDADES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La Secretaria de Educacion vy
los rectores de las instituciones educativas oficiales registraran en el SIMAT, de forma
permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes, o del
estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra Secretaria de Educacién en donde el
estudiante esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de
dicha Secretaria de Educacion y/o de la institucién educativa oficial, que acredite que la
persona se encuentra matriculada en esta otra jurisdiccién.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria de
Educacién o el MEN, evidencien que algunos estudiantes no cursan sus estudios en
esa institucién educativa o que el estudiante deserts.

Paragrafo. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la Secretaria de
Educacion o la institucién educativa oficial, se encuentra obligado a retirar al estudiante del
SIMAT. La Secretaria de Educaciéon o la institucién educativa oficial receptora del alumno, le

otorgara el cupo y lo registrard en el SIMAT, sin exigir constancia o certificacion alguna de
retiro.

ARTICULO 30. ETAPA DE AUDITORIA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. La etapa de
auditoria de la Secretaria de Educacioén tiene como objetivos:
1. Evaluar la ejecucién del proceso de gestién de la cobertura educativa en las instituciones
educativas oficiales que hayan sido focalizadas.
2. |dentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.
3. Validar la veracidad de la informacién reportada en el SIMAT.

ARTICULO 31. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN LA ETAPA
DE AUDITORIA. La Secretaria de Educacién tendra las siguientes responsabilidades para el
desarrollo de la etapa de auditoria:
1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestién de la cobertura educativa, en las
instituciones educativas oficiales focalizadas.
2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la
auditoria.
3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el
proceso de gestion de la cobertura educativa.
4. Proponer a la institucién educativa oficial planes de mejoramiento para el proceso de
gestion de la cobertura educativa.

ARTICULO 32. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE AUDITORIA. Los rectores tendran las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria de la Secretaria de Educacion:

1. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacién para la ejecucién

del proceso de auditoria.
2. Establecer con la Secretaria de Educacién el plan de mejoramiento que sea necesario.
3. Actualizar ia informacién en el SIMAT, cuando sea necesario. *
4. Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacién, como

resultado de la auditoria.
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CAPITULO V

REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE

LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 33. REPORTES DE INFORMACION. El reporte de informacién tiene como
objetivos:

1.
2.

3.

4.

5.
6.

Obtener ia informacién registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y SICIED.
Cuantificar la poblacién educativa atendida en la entidad territorial para los niveles de
educacion preescolar, basica y media.

Analizar la cobertura del sector educativc en los niveles educativos anteriormente
citados.

ldentificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se
asignan en la Secretaria de Educacion.

Identificar la poblacién en riesgo de desercién en SIMPADE.

Generar estrategias para la permanencia de Ia poblacion en el sistema educativo oficial.

ARTICULO 34. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CON LOS
REPORTES DE LA INFORMACION. La Secretaria de Educacion tendra las siguientes
responsabilidades con ios reportes de informacion:

oAM=

Reportar la matricula al MEN.

Reportar ias novedades de matricula al MEN.

Reportar las estrategias de permanencia al MEN.

Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informacién de matricula reportada en el SIMAT.

Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en ias fechas definidas en el
articulo 36 de la presente Resolucion:

a. Copia del acto administrative que reglamenta el proceso de gestion de la cobertura
educativa en la Secretaria de Educacion.

b. Proyeccién de cupos.

c. Solicitud de cupos.

d. Inscripcion de alumnos nuevos.

e. Reporte de informacion de matricula.

Garantizar |a caiidad y veracidad de la informacion reportada en el SIMAT, SIMPADE y
SICIED.

ARTICULO 35. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES CON LOS REPORTES DE INFORMACION. Los rectores de las
instituciones educativas oficiales tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de
informacion:

1.
2.
3.

Reportar la matricula en el SIMAT.
Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.
Garantizar la actualizacion de la informacion que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE.

ARTICULO 36. CRONOGRAMA. Los responsables del proceso de gestién de la cobertura

educativa, segun su competencia, deberan cumplir en cada anualidad con el siguiente
cronograma de actividades:

(
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FECHA FECHA

ETAPAS Y ACTIVIDADES INICIO FINAL
Analisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccion de la informacion y las ) 2° Semana de
metodologias necesarios, para desarrollar el proceso junio
de gestion de cobertura
Expedicion del Acto Administrativo del proceso de } 4° semana de
gestion de Cobertura junio
cf?eporte del acto administrativo del proceso de gestion 4° semana de junio.

e cobertura.

Capacidad institucional y Proyeccidn de cupos.

1° semana de

4° semana de

junio agosto
Elaboracion o actualizacion de Convenios de 1° semana de 4° semana de
continuidad. junio agosto
. L 1° semana de 4° semana de
I <) iacion b . -
Estrategias de ampliacion de cobertura junio agosto

Reporte de proyeccién de cupes

Hasta la 4° sem

ana de agosto

Solicitudes de cupos y traslados de estudiantes
activos. Aplica para alumnos activos en cada
establecimiento educativo estatal y para alumnos que
solicitan traslado a otra institucion.

1°semana de
septiembre

4° semana de
septiembre

inscripcion de alumnos nuevos,

1°semana de
septiembre

4° semana de
septiembre

Reporte de inscripcién de alumnos nueves.

Hasta la 4° semana de septiembre

Reporte de solicitud de cupos

Hasta la 4° semana de septiembre

Promocién y aprobacion de traslades de estudiantes.

3° semana de

4° semana de

noviembre noviembre
L, . 3° semana de 4° semana de
Reprobacion de es ntes. . .
ep tudiante noviembre noviembre
. L. 4° semana de 1° sernana de
Asignacion de ¢ ra alumnos nuevos. ; o=
9 Upos para alumnos nuevos noviembre. diciembre.
L . . 3% semana 4° semana
Renovacion de matricula de alumnos activos. !
noviembre. enero de 2016.
. % sem 4° saman
Matricula de alumnos nuevos. 3 emana ana
noviembre. enero de 2016.
Novedades de Retiro de estudiantes. Permanente

Expedicion del acto administrativo de distribucién de
planta docente, directivo docente y administrativa.

3% semana de
noviembre

4° semana de
marzo de 2016

Auditorias de la SEM a las Instituciones Educativas

1° semana de

4° semana de
noviembre de

Junio de 2016 2016
. . . 1° semana de 4° semana de
Reporte de informacién de matricula en el SIMAT. diciembre febrero de 2016

Caracterizacién de la poblacidn en riesgo de desercion.

4° semana de
enero de 2016

4° semana de
noviembre de
2016

Asignacion de estrategias de permanencia.

4° semana de
enero de 2016

4° semana de
noviembre de

2016

Reporte de informacién de infraestructura fisica
(construcciones y/o adecuaciones en edificaciones) en
el sistema que disponga el MEN.

Permanentemente
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Paragrafo: Las fechas estipuladas en el presente articulo son de obligatorio cumplimiento por
ser las mismas fechas de corte definidas en el proceso de matricula del apiicativo SIMAT y
porque de su cumplimiento dependera el reporte oportuno de la informacion al Ministerio de
Educacion Nacional.

CAPITULO VI

REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMEINTOS NO OFICIALES

ARTICULO 37. REGISTRO DF LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establecimientos educativos
de caracter privado tendran la obligacién de reportar 1a matricula al MEN en el SIMAT y seran
los responsables de la informacién que ella contenga, dicho reporte se realizara como se indica
a continuacién:
1. Para el calendario "A". Entre la primera semana de diciembre hasta la cuarta semana del
mes de febrero.
2. Para el calendario "B". La cuarta semana de junio hasta la cuarta semana septiembre.

CAPITULO VI
COMITE DE COBERTURA

ARTICULO 38. Crear el Comité de Cobertura de |a Secretaria de Educacion del Municipio
de Santiago de Cali con jurisdiccion en el Municipio de Santiago de Cali y con Sede en esta
misma ciudad, el cual estara conformado por:

DAL

~

Ei Secretario de Educacion Municipal.

El Subsecretario de Planeacion Sectorial.

El Subsecretario de Desarrolio Pedagogico.

El Subsecretario para la Direccién y Administracion de los Recursos.

El responsable del proceso de Gestidn de la Cobertura Educativa.

Un representante de los Directivos Docentes de las Instituciones Educativas
Oficiales.

El Presidente del Sindicato Unico de Trabajadores de la Educacion del Valle del
Cauca (SUTEV) o su delegado.

Un representante de los directores de nucleo y supervisores de educacion,
designado por el Secretario de Educacion.

ARTICULO 39. FUNCIONES DEL COMITE: Las funciones del Comité de Cobertura seran:

1.

Propender por el gjercicio del derecho a la educacion de los nifios, nifias y jovenes
en edad escolar, residentes en el Municipio de Santiago de Cali, dando prioridad a
aquellos de estratos uno (1) y dos (2) y en particular, a los nifios, nifias y jovenes con
puntaje del SISBEN inferior a 54.86.

Velar por la optimizacion de la capacidad instalada contando con los medios
disponibles con el fin de ofrecer mayor cobertura en las instituciones educativas
oficiales.

Posibilitar las condiciones favorables para la permanencia y continuidad de los
estudiantes en el Sistema Educativo.

\
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4. Coordinar los procesos de seguimiento en las Instituciones Educativas a fin de dar
cumplimiento de manera eficaz, a los procesos del sistema de informacién de
matricula.

5. Verificar el cumplimiento del cronograma de matricula y establecer los correctivos
gue sean necesarios para su cabal ejecucion.

6. Definir la politica para el procedimiento de inscripciones en el municipio.

7. Definir las politicas para la asignacién de cupos en las instifuciones educativas
oficiales.

8. Determinar las politicas para la asignacion de cupos en las instituciones educativas
No Oficiales mediante la contratacién del servicio publico educativo.

9. Aprobar las alternativas de Ampliacion de Cobertura con base en el estudio de
insuficiencia de cupos escolares.

10. Aprobar la estrategia de comunicaciones que se utilizara para dar a conocer el
proceso de inscripciones y matricula en el municipio.

11.Las que sean inherentes a su competencia en favor de la gestion de cobertura del
servicio educativo con calidad.

ARTICULO 40. FUNCIONFES DE LOS MIEMBROS DFL COMITE DE COBERTURA.

DEL SECRETARIO DE EDUCACION: ejercer la presidencia del Comité de Cobertura, la
convocatoria a sesiones ordinarias y extraordinarias, y su voceria.

DEL SUBSECRETARIO DE PLANEACION SECTORIAL: Definir las insuficiencias y
limitaciones en la infraestructura de las Instituciones Educativas para la prestacion de!
servicio educativo, reportar la informacidén de infraestructura de la Institucién Educativa
Oficial en el Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa — SICIED y seguir
la metodologia dispuesta para el inventario de la infraestructura educativa y desarrollar el
plan de inversion en infraestructura educativa. Adicionaimente, las que le sean asignadas
por el Comité.

DEL SUBSECRETARIO DE DESARROLLO PEDAGOGICO: Ejercer la secretaria técnica
del Comité, elaborar las actas de las reuniones, realizar las convocatorias, organizar
informacién y documentos para el desarrollo de las actividades programadas y todas
aquellas gue le delegue el Comité.

Organizar la informacion sobre la caracterizacion de las Instituciones Educativas, Liderar las
etapas del cronograma de matricula, formular e implementar estrategias para el acceso y la

permanencia de los estudiantes en el Sistema Educativo y las que le sean asignadas por el
Comité.

DEL SUBSECRETARIO PARA LA DIRECCION Y ADMINISTRACION DE LOS
RECURSOS: aplicar los criterios técnicos y orientaciones dadas por el Comité de Cobertura
para realizar la reubicacién del personal docente, directivo docente y administrativo, y las
que le sean asignadas por e Comité.

ARTICULO 41. SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS: Las sesiones ordinarias
seran convocadas trimestralmente y las sesiones extraordinarias podran ser convocadas
por el Presidente del Comité en cualquier momento que se considere necesario.




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALIl

SECRETARIA DE EDUCACION

RESOLUCION No. 4143.0.21. 423’ -2015
(2Zde Junio de 2015)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTIQN DE LA
COBERTURA EDUCATIVA EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI, ANO LECTIVO
2016”

ARTICULO 42. QUORUM: El Quorum reglamentario del comité se establece con la mitad
mas uno de sus miembros, en ningun caso puede estar ausente el presidente.

La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga todas las
disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Se firma en Santiago de Cali, a los VM'{WG(_?) {2 ) dias del mes de junio de 2015.

oy

EDGAR JOSE PQLANCD PEREIRA
Secretario de Educagion Municipal

Proyectd: Yenny Cediel Quintero - Lider Gestion de la Matricula. Rodrigo Andrés Plazas Yepes - Lider de Acceso ¥,

Permanencia. Paola Rivera - A 0 y Permanencia. Andrea Cuartas Restrepo - Atencién a Poblaciones.
Revisd: Ana Milena Ortiz ﬁfﬁ?e;zm- Subsecretaria de Desarrollo Pedagégico.
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